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ACTA DE ENTREVISTA



pROGRAMACIÓN
	Proyecto
	Sistema de Gestión de Procesos

	Ubicación
	Sala 1 – Piso 3

	Fecha y Hora
	11/12/2009

	Hora de Inicio
	09:30am

	Hora de Fin
	12:30am


Objetivos
A continuación los objetivos de la reunión:

· Determinar los requerimientos funcionales del módulo de mantenimiento del sistema.
Agenda
Se tratarán los siguientes requerimientos funcionales:

1.1. Requerimientos Funcionales

	Ítem
	Requerimientos Funcionales

	1
	Carga de información de los responsables de los procesos.

	2
	Carga de información de los procesos.


Asistencia
	Persona
	Cargo
	Hora

	
	
	Llegada
	Salida

	Juan Sánchez
	Gestor de Proyecto
	15:00
	18:00

	Miguel Orellana
	Líder Usuario  
	15:00
	18:00

	
	
	
	


requerimientos tratados
1.2. Carga de información de los responsables de procesos
La información necesaria de cada responsable de los procesos será la siguiente:
· Nombre del responsable.
· DNI.
· Fecha de nacimiento

· Sexo.
· Estado civil.
· Profesión.
· Nivel de estudios.
· Teléfono.
Se debe confeccionar un archivo estandarizado para cargar esta información, con lo cual el sistema pueda importar la información.

Requerimientos Pendientes
Por falta de tiempo se no se pudo tratar el siguiente requerimiento:

· Carga de información de los procesos.
Acuerdos
1.3. Próxima reunión

Se acuerda agendar la próxima reunión para el día de mañana a las 15:00 en la misma sala de reuniones.
Lista de distribución

La presente acta se distribuirá a las personas siguientes personas:

· Juan Sánchez.
· Miguel Orellana.
· Pedro Jiménez.
· Esteban Salas.
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