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	MCVSPVN-T1-2130

ACTA DE REUNIÓN



1. PROGRAMACIÓN

	Nro. de Acta:
	
	Fecha y Hora:
	

	Proyecto / Sistema:
	

	Módulo / Fase:
	

	Objetivo / Entregable / (Funcionalidad)
	

	Ubicación
	


2. AGENDA

	Ítem
	Detalle
	Tratado

(Si / No)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. ASISTENCIA

	Nombre y Apellido
	Cargo
	Hora

	
	
	Llegada
	Salida

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. TEMAS TRATADOS

a. Tema 1.

b. Tema 2

c. Tema 3

5. ACUERDOS / CONCLUSIONES / OBSERVACIONES / SUGERENCIAS / JUSTIFICACIóN (Control de Cambios)

	Detalle
	Responsable
	Fecha Límite

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. LISTA DE DISTRIBUCIÓN

La presente acta se distribuirá a las personas siguientes personas:

· Luis Pérez.
· José Torres.
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