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PARTE 1 (A SER LLENADA POR EL SOLICITANTE)
Información General
<Se describe la Información General de la Solicitud de Cambio, nombre de la persona que solicita el cambio, el nombre de la persona a quien va dirigido la solicitud y el nombre del Gestor del Proyecto>
	Proyecto:
	<nombre del proyecto>

	Gestor de Proyecto:
	<nombres y apellidos>

	Solicitado por:
	<nombres y apellidos> <área><cargo>


Solicitud de Cambios

<Se describe el cambio solicitado y una justificación del por qué del cambio>
	# 
	Descripción del cambio
	Justificación

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Prioridad

	ALTA
	MEDIA
	BAJA

	X
	
	


Firma del Solicitante

	
	
	

	<nombres y apellidos> 

<Cargo>
	
	<nombres y apellidos> 

<Cargo>


PARTE 2 (A SER LLENADA POR EL GESTOR DEL PROYECTO)
Impacto que Produce el Cambio

<Describir el análisis de impacto de los cambios solicitados>
CambioS A Efectuar

<Describir las fases del proyecto que se verán afectadas así como los entregables que se deben actualizar producto de los cambios>
Riesgos que genera el Cambio

<Describe el riesgo que puede originar el cambio solicitado, el impacto que pudiera ocasionar (bajo, medio, alto), se describen las acciones para su seguimiento e indica el responsable asignado del riesgo>
Tiempos y Costos

<Describir los costos asociados a la ejecución de la solicitud de cambio>
Firma del Gestor

.

	
	
	

	<nombres y apellidos> 

<Cargo>
	
	<nombres y apellidos> 

<Cargo>


PARTE 3 (A SER LLENADA POR EL COMITÉ DE GESTIÓN DEL PROYECTO)
aCCIÓN A tOMAR

<Marcar la acción que decidirá el Comité de Gestión del Proyecto>
	
	Implantar

	
	Posterga para la siguiente etapa

	
	Descarta


Observaciones

<Describir las observaciones a la acción tomada>
Firma de los miembros del Comité DE PROYECTO del Proyecto

	
	
	

	<nombres y apellidos> 

<Cargo>
	
	<nombres y apellidos> 

<Cargo>

	
	
	

	<nombres y apellidos> 

<Cargo>
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