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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS - MAPRO 

El presente Manual de Procesos y Procedimientos - MAPRO, es un documento técnico 
normativo de gestión interna, que contiene los procedimientos del proceso PVN-MAPRO
E01.04 "Generación de Reportes e Información Institucional" perteneciente al Proceso 
PVN-MAPRO - E01 Gestión Estratégica; el cual tiene por objetivo describir las 
actividades y tareas, así como determinar los responsables del desarrollo de cada uno de 
los procedimientos vinculados al proceso en mención, a fin de dinamizar el aparato 
administrativo para la eficiencia y eficacia en la gestión institucional de PROVIAS 
NACIONAL. 

2. ALCANCE DEL MANUAL 

El MAPRO comprende los procedimientos relacionados a las actividades de generación de 
reportes de información de PROVIAS Nacional. 

3. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

- AE: Área Especializada. 

- AGE-OPP: Área de Gestión Estratégica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. 

- APl-OPP: Área de Planeamiento e Información de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto. 

- AU: Área Usuaria. 

- DE: Dirección Ejecutiva. 

- GE: Gestión Estratégica. 

- MTC: Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 

- OAD: Oficina de Administración. 

- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto. 

- SGP: Sistema de Gestión de Proyectos. 

- SIG: Sistema de Información Geográfica. 

- TDOC: Trámite Documentario. 

- UF/ SUB UF: Unidad I Sub Unidad Funcional (Área Usuaria). 
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4. BASE LEGAL 

- Ley Nº 29158, Ley Orgánica del Poder Ejecutivo. 
- Ley Nº 27181 , Ley General de Transporte y Tránslto Terrestre. 
- Ley Nº 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su Texto Único 

Ordenado (TUO), aprobado por Decreto Supremo Nº 304-2012-EF. 
- Ley Anual del Presupuesto del Sector Público. 
- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y 

Comunicaciones. 
- Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 

General, aprobado por el Decreto Supremo Nº 006-2017-JUS. 
- Texto único Ordenado de la Ley Nº30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado 

mediante Decreto Supremo Nº082-2019-EF y publicado el 13 de Marzo de 2019. 
- Ley Nº 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado y sus 

modificatorias. 
- Ley N°27785, Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloría General 

de República. · 
- Ley Nº 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado. 
- Resolución de Contraloría Nº 159-2016-CG, aprueba la Directiva Nº 015-2016-

CG/GPROD - "Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entídades" 
- Decreto Supremo Nº 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de 

Modernización de la Gestión del Estado. 
- Decreto Supremo Nº004-2013-PCM, que aprueba la Política Nacional de Modernización 

de la Gestión Pública. 
- Decreto Supremo Nº 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema 

Administrativo de Modernización de la Gestión Pública. 
- Decreto Legislativo Nº 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificación 

Adm ínistrativa. 
- Decreto Legislativo Nº 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificación 

adm inístrativa. 
- Decreto Legislativo Nº1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital. 
- Decreto Supremo Nº092-2017-PCM, que aprueba la Política Nacional de Integridad y 

Lucha contra la Corrupción. 
- Decreto Supremo Nº 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura 

en Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 
- Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01 .02, que aprueba el Manual de Operaciones 

de PROVIAS NACIONAL. 
- Resolución de Contraloría Nº 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno 

para las Entidades del Estado, publicada el 03 de noviembre de 2006. 
- Resolución de Contraloría Nº004-2017-CG, que aprueba la "Guía para la 

implementación y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las entidades del 
Estado". 

- Resolución Ministerial Nº 764-2018-MTC/01, que aprueba la "Guía para la 
implementación de la gestión por procesos en el Ministerio de Transporte y 
Comunicaciones". 

- Resolución de Secretaría de Gestión Pública Nº 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la 
Norma Técnica Nº 001-2018SGP, Norma Técnica para la implementación de la gestión 
por procesos en las entidades de la administración pública. 

\~~ 
~ 
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5. DIAGRAMA DE BLOQUE DEL PROCESO GENERACIÓN DE REPORTES E 
INFORMACIÓN INSTITUCIONAL 
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6. INVENTARIO DEL PROCESO 

COOIGO PROCESO CODIGO PROCESO COOIGO PROCEDIMIENTO 
NIVEL O NIVELO NIVEL 1 NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEU! 

E 01 Gestión Estrategica E 01.01.01 Progl(fllación de la gestión de intaesl'ucbla via. 

E 01.01 Af!Zisis y Est'alegias 
E 01.01.02 [Jseño e Íllliemef'Win de modelos de gesión de J\K>rmación es•a!égica 

E 01.02.01 Registo y acilédizoción de mra de proyect>s y actividades. 

E 01.02 
Gesión y Elabora:ión de 
lnilrmoción Estra~gica E 01.0202 SegLimienb de las irreiveociones. 

E 0103.01 Gestión de la inirnnación geográfica de la red vial nacional. 

E 01.03.02 Gestión de la información geográfica de las mteivenciones 1l0 la red vial nocional. 

Gestión y Elaboración de E 01.03.03 Ateoción de req~rimientos relacionados a mapas y cartografias solicitados por los usuarios. 

E 01.03 Información Geográfica 
E 01.03.04 Ciseño de mapas temáticos de la red vial nacional y sus inP.rvenc1ones. 

lnstilllcional 

E 01.03.05 Sopol1e técnico en temas ca11gráicos de Provias Naciona. 

E 01.03.00 Elaboración de repolles relacionados a la red vía naciona. 

E 01.04.-01 Rendk:ión dea.en!as CGR. 

E 01.64 Cleneración de Repo~s e E 01.04:02 Elaboración de reporils instiooonaes. 
ln~rmil:ión lnsiflJCioná 

E 01.04.03 Elaboración de inbrma:ión eslad~tica de Provias Nél:iona. 



VERSIÓN V.1 
~,1 .. r 1 Pruéas Nadonal ~', • · , ".' ~~~IW FECHA DE 

APROBACIÓN 
FICHA TÉCNICA DE PROCESO DOCUMENTO DE R.O. Nº ·2020· 

APROBACIÓN MTC/20 
Generación de reportes 

NOMBRE DEL PROCESO e información CÓDIGO E 01.04 CLASIFICACIÓN Estratégico 
institucional 

RESPONSABLE DEL 
Oficina de Planeamiento y Presupuesto PROCESO 

OBJETIVO DEL PROCESO Realizar actividades correspondientes a !a rendición de Cuentas CGR, elaboración de reportes 
institucionales y a la elaboración de información estadística de Provias Nacional. 

ALCANCE DEL PROCESO Desde la rendición de Cuentas CGR hasta la elaboración de Información estadística de Provias 
Nacional. 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS DE NIVEL INFERlOR SALIDA CLIENTES 

Contraloría 
General de la 

República Oficio de Asunto de 
Documento de 

Contraloría General de la 
Oficina de Rendición de 

Rendición de cuentas Cierre de 
República 

Planeamiento y Cuentas de los E 01.04.01 
CGR Rendición de 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto Titulares de las 

Cuentas 
Presupuesto 

Oficina de Entidades MTC 
Recursos 
Humanos 

Oficina de 
Oficina de Planeamiento y 

Planeamiento y Solicitud para la 
Elaboración de 

Presupuesto - Área de 

. Presupuesto -
elaboración y 

E 01.04.02 reportes 
Reporte Gestión Estratégica 

consolidación del institucional MTC 
Area de Gestión 

reporte institucional institucionales. PCM 
Estratégica 

CRP 

Oficina de Información del SGP 
Elaboración de 

Oficina de Planeamiento y 
Planeamiento y y SIG para la 

información Cuadros 
Presupuesto - Área de 

Presupuesto - elaboración de E 01 .04.03 
estadística de estadísticos 

Gestión Estratégica 
Área de Gestión información 

Provias Nacional 
MTC 

Estratégica estadística INEI 

INDICADORES DEL PROCESO 

NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA PERIODO DE MEDICIÓN 
- - - -

DIAGRAMA DEL PROCESO NIVEL 1 

Diagrama de interacción de los procesos nivel 1 

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR 

~ 
' ':.!'.!!--··./ 



JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica 

lfJ 
JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica 

Jefa de la Oficin e Planeamiento y 
Presu uesto 



i l Ministerio 
de Transportes 
y Comunicaciones 

Viceministerio 
de Transportes 

Prevías Nacional 

DIAGRAMA DE BLOQUES DE NIVEL 1 

VERSIÓN V.1 

FECHA DE APROBACIÓN 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN R.O. Nº 

NOMBRE Generación de reportes e ínforrnación institucional CÓDIGO 

NIVEL 1 
PROCESO 

NIVEL2 
PROCESO 

RESPONSABLE 

Generación de 
Reportes e lnfonnaclón 

Institucional 

Rendición de cuenes 
CGR 

Elaboración de 
Reportes 

1 nstitucio na les 

Elaboración de 
Información estadística 
de PROVIAS Nacional 

I 

DIRECCIÓN EJECUTIVA / OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 

-2020-MTC/20 

E 01 .04 



VERSlÓN V.1 r., ... , ,...... .. . . .... PrOYias Nacional · .... 1r~ FECHA DE 
APROBACIÓN 

FICHA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO DE R.O. Nº 
APROBACIÓN 2020·MTC/20 

NOMBRE DEL PROCESO Rendición de cuentas 
1 CÓDIGO 1 E 01.04.01 CLASIFICACIÓN Estratégico CGR 

RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO Realizar las actividades necesarias para la rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades · 
CGR. 
Desde la recepción del oficio de Asunto de Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades 

ALCANCE hasta el envío del documento de Cierre de Rendición de Cuentas para responder al oficio de 
Asunto Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades. 
- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 
- Decreto Supremo Nº 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en 
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 
- Decreto Supremo Nº 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27658 Ley Marco de 

BASE LEGAL Modernización de la Gestión del Estado. 
·Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01 .02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS 
NACIONAL 
- Resolución de Contraloría Nº 159-2016-CG, aprueba la Directiva Nº 015·2016-CG/GPROD -
"Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades" 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES 

Contraloria General de la Documento de Cierre de Contraloría General de la 
República Oficio de Asunto de Rendición Rendición de Cuentas para República 

Oficina de Planeamiento y de Cuentas de los Titulares de responder al oficio de Asunto Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto las Entidades Rendición de Cuentas de los Presupuesto 

Oficina de Recursos Humanos Titulares de las Entidades MTC 
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO I UNIDAD 
FUNCIONAL 

Recibir oficio de Asunto de Rendición de Cuentas de los 

1 Titulares de las Entidades y disponer remisión a OPP 
Director Ejecutivo Dirección Ejecutiva 

Ejecutar el procedimiento "Atención de documentación 
interna (TDOC - OAD)" 

2 Tomar conocimiento y remitir Jefe de OPP 
Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto 

Tomar conocimiento y solicitar al analista el llenado de los 
Jefe de Gestión 

Oficina de Planeamíento y 
3 formatos 

Estratégica 
Presupuesto - Área de Gestión 

Ir simultáneamente a la actividad 4 y 5 Estratégica 

Elaborar el Reporte para el llenado del Formato 
Oficina de Planeamiento y 

4 
correspondiente a Obras y registrar en el aplicativo de La Analista en Sistemas de 

Presupuesto -Área de Gestión 
Contraloria General de la República Información Geográfica 

Estratégica Ir a la actividad 1 O 

Solicitar a la Oficina de Recursos Humanos el envío del Jefe de Gestión 
Oficina de Planeamiento y 

5 
Formato correspondiente a la información del personal Estratégica 

Presupuesto - Área de Gestión 

(fJ 
Estratégica 

i Oficina de Recursos 
6 Recibir solicitud y disponer la atención Humanos 

Oficina de Recursos Humanos 
" 

~- ~~~'.< \ 
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7 Remitir el Formato correspondiente a la información del Oficina de Recursos 
Oficina de Recursos Humanos personal solicitado Humanos 

Recibir el Formato correspondiente a la información del 
Jefe de Gestión Oficina de Planeamiento y 

8 personal y solicitar el registro en el aplicativo de La 
Estratégica Presupuesto - Área de Gestión 

Contraloría General de la República Estratégica 

Recibir el Formato correspondiente a la información del 
Analista en Sistemas de Oficina de Planeamiento y 

9 personal y registrar en el aplicativo de La Contraloría 
Información Geográfica Presupuesto - Área de Gestión 

General de la República Estratégica 

Elaborar la Base de datos de Meta física y financiera del 
Oficina de Planeamiento y 

10 sistema SGP, para el llenado del Formato correspondiente a Analista en Sistemas de 
Presupuesto - Área de Gestión Proyectos de Inversión Pública y registrar en el aplicativo de Información Geográfica 

La Contraloría General de la República Estratégica 

Generar el documento de Cierre de Rendición de Cuentas 
Oficina de Planeamiento y 

11 
para responder al oficio de Asunto Rendición de Cuentas de Jefe de Gestión 

Presupuesto - Área de Gestión 
los Titulares de las Entidades, proyectar y visar oficio; y Estratégica 
remitir 

Estratégica 

Revisar y aprobar el documento, firmar oficio; y disponer 

12 
remisión 

Jefe de OPP Oficina de Planeamiento y 
Ejecutar el procedimiento 'Atención de documentación Presupuesto 
interna {TDOC - OAD)" 

13 
Tomar conocimiento y disponer su remisión 

Director Ejecutivo Dirección Ejecutiva Fin del procedimiento. 

INDIC:ADORES DEL PROCEDIMIENTO 

NOMBRE DEt lNDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA 
PERIODO 

DE MEDICIÓN 

DI.AGRAMA DE FL,IJJO DEL PROCEDIMIENTO 

Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento 

ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR 

\t-~~ 

J~~~ 
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~~- '? , s Vº Bº ~ \ k~ V°, 't ~ f. l 
~ ef7 /.. OPP \:¡t¡ l • ~·.l·' tl 
~ -,_.,_'N 

P.V.11 

NERY ~ ij ESPINOZA JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estratégica Jefe del Área de Gestión Estratégica Jefa de la Oficina e e Planeamiento y Presupuesto 
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WI 
NOMBRE 

Ministerio 
de T ransport.es 
y Comumcac1ones 

1 

Viceministerio 
de Transportes 

Rendición de Cuentas CGR 

8: 
.._o ... "' o~ 

i 

Provías Nacional 

1. Recibir ofi<;io de 
Asunto deRendiócnóe 
C11entas de los Titulares 

de las Enüdadesy 
disponerremJsióna CJ'P 

·· I ·-· .... 201HG 

2. Tomar 
conocimiento y remlür 

Reclblry A 
remitir y 

Recibiry ~ 
remitir y 

3.Tomar 
conoómlento y 

solicitar alana lista el 
llenad o de lc>s 

lbrmatos 

4. Elaborare! Repo<fl! para 

... 

VERSIÓN 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 
FECHA DE APROBACIÓN 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN 

r-:nnato N" 4 L Pe= ... , 

s. Solicitar a la Olid na de 
Recursos Huma nos el 

envio del Fo rrnato 
correspondiente a fa 

informa.:ión del per.iOral 

r 

8. Recibir el Formato 
correspondiente a la 

lnformacióndel persoraly 
solicitar el regislro ene! 

ap licativo de La Contralona 
Genera 1 d e la Repíblica 

6. Reciblrsol ícifudy 
disponer la ateroón 

7. Rem itlrelformalo 
.,. correspondiente a la 

t---- -i-" informació n del 
perso mil soflCitiláo 

' 
9. Recibir e l formato 
correspondiente a la 

informadóndelpersCIBly 1-----., 
registrar enel aplicall.o 

d e La Cantraloria General 

13.Tomar 
conocimiento y 

dispo ner su re misián 

Recib ir y ¿_ 
re m iti r ~ 

'I" 

Redbl r y ~¡;------...,~~ 
remitir ~ -

12. Revisar y aprobar 
el dOClJlllento, firmar 

oficio; y dispo ner 
remisión 

Recib ir y 4 
remitir y 

Recibiry A 
remit i r y 

11.Generar e! documento d eCieire 
deRendíciónde Cuentas para 
responder a l ofiáo de Aslfio 

Rendid o nde Cuentas de tos Titul<lre5 
de las Entidades, proyectary~ 

oficio; y remiti r 

+ 

Atenció n de 
doc:umentácián 

interna 
[T DOC- OADJ 

de la República 
foiW' i.{ V"Bº t 

' !llJ ~a.__ w. t1aoorana tiaseoeaamsoe 
......- · Meta física y financiera del 

Fin 

el llenado del formlllo 
correspondiente a Chas Y 
registraren el aplicaV.o de 
La C.Ootraloría General de la 

" ~ sistema SGP, pa ra el llenado del 
_.. Formato corresporderte<i L-------------~,.\.\ _____________________________ -...,1 Proyectosde lnversiónPúbliaiy 

registraren el ap licatiw de t; 
Contraloría General de la 

RePtiblica 

Formato N'S 
Proyectos 

.. 
e 
< 

RepÚblica 

OPP: OFICINA DEPLA.NEAl/llENT<,>Y PRESUPUESTO 
AGE: ÁREA DEGESTl<¡N ESTRATEGICA 
GE: GESTIÓN ESTRATEGJCA 
SGP: SISTEMA DE GESTION DE PROYECTOS 
ORH: OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 

V.1 

R.D.Nº -2020-MTC/20 

CÓDIGO E 01.04.01 



VERSIÓN V.1 ~ .. , .... 1 Provias Nai:Wnal 
\( ' • 1 . 
, ....... ·. · .. 11· ~'· t:tr¡,¡. FECHAOE 

APROBACIÓN 
FICHA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENJO DE R.O. Nº . 

APROBACIÓN 2020-MTC/20 

NOMBRE DEL PROCESO Elaboración de reportes 
ICÓDIGO 

1 
E 01.04.02 CLASIFICACIÓN Estratégico 

institucionales. 

RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO Realizar las actividades correspondientes para la elaboración de Reportes Institucionales. 

ALCANCE Desde la solicitud para la elaboración y consolidación del reporte institucional hasta el Reporte 
institucional 

- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 
- Decreto Supremo Nº 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en Transporte 
Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 

BASE LEGAL • Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Nº 27658 Ley Marco de 
Modernización de la Gestión del Estado. 
·Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS 
NACIONAL 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES 

Oficina de Planeamiento y 

Oficina de Planeamiento y Solicitud para la elaboración y Presupuesto -Área de Gestión 

Presupuesto -Área de Gestión consolidación del reporte Reporte institucional 
Estratégica 

MTC 
Estratégica institucional 

PCM 
CRP 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLE ÓRGANO I UNIDAD FUNCIONAL 

1 
Solicitar la elaboración y consolidación del reporte 

PCM I MTC I DEI OPP PCM I MTC I DE I OPP 
institucional 

Jefe de Gestión 
Oficina de Planeamiento y 

2 
Evaluar la solicitud y derivar para atención correspondiente 

Estratégica 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Recopilar información de los sistemas (SGP I SEACE I Especialista en Oficina de Planeamiento y 
3 Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 

SSI) y de las área de PROVIAS Nacional 
Institucional Estratégica 

Especialista en Oficina de Planeamiento y 
4 Elaborar el reporte institucional y remitir Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 

Institucional Estratégica 

Revisar el reporte institucional 
Oficina de Planeamiento y 

5 
¿Existe observaciones? Jefe de Gestión 

Presupuesto -Área de Gestión 
Si: ir a la actividad siguiente Estratégica 

Estratégica 
No: ir a la actividad 8 

Jefe de Gestión 
Oficina de Planeamiento y 

6 Comunicar las observaciones a través de correo electrónico 
Estratégica 

Presupuesto -Área de Gestión 
Estratégica 



7 

8 

9 

Subsanar observaciones y remitir 

Dar la conformidad al reporte institucional, remitir y realizar 
la publicación si corresponde 
Fin del procedimiento. 

Recibir y tomar conocimiento la elaboración del Reporte 
Institucional 
Fin del procedimiento 

Jefe de Gestión 
Estratégica 

PCM I MTC I DEI OPP 

IN.DICAD.óRES DEL PROCEDIMIENTO 

NOMB.RE DEL INDICADOR TLPO DE INOlCADOR FORMULA 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento 

ELABORADO POR REVISADO POR 

1c1na e aneam1en o y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

PCM I MTC I DE / OPP 

PERIODO 
DE MEDICIÓN 

APROBADO POR 

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica Jefe del Área de Gestión Estraté ica Jefa de la Oficina de Planeamiento Presu uesto 

Jefa de la Oficina ,e Planeamiento y 
Presu uesto 



Ministerio 
de Transportes Provías Nacional il y Comunicaciones 

Viceministerio 
de Transportes 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

NOMBRE Elaboración de Reportes Institucionales 

o... o... 
o -UJ o -~ 
2 - In icio 
2 
() 
o... 

w 

1. Solicitar la 
elaboración y 

consolidación de! 
reporte institucional 

2. Evaluar la solicftu::l y 
derivar para atERión 

correspondiente 

3. Recopilar información 
de los sistemas (SGP I 
SEACE / SSI) y de las 

área de PROVIAS 
Nacional 

s. Revisar et reporte 
ins.titucional 

4. Elaborare! rt:;iorte 
institucional y remitir 

Se realiza la revisión 
preliminarc.onel Especfalista 

en Planeamiento e 
Información Estratégic.a 

OPP· OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 
AGE: AREA DE GESTIÓN ESTRATaJICA 
ATI· AREA DE TECNOLOGfA DE LA INFORMACIÓN 
SGP: SISTEMA DE GESTIÓN DE PROYECTOS 
SEACE: SISTEMA ELECTRÓNICO DE CONTRATACIONES DEL 
ESTADO 
OAO: OFICINA DE ADMINISTRACIÓN ,,,,,. ._ -·--- _, ..... -___ ... _ ,., , ... 

¿Existe 
obs ervaclon es? 

6.Comunicar las 
observaciones a 1ra\és 
de correo electrónico 

7. Sub:sanar 
observaciones y 

remitir 

No 

9 . Recibir y 
tnmar 

oonocimientod 
del Reporte 
Institucional 

8. Dar la conformidad 
al reporte 

inst itucional, remitir y 
realizarla pt1blicadón 

si corresponde 

VERSIÓN V.1 

FECHA DE APROBACIÓN 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN R.O. Nº ·2020-MTC/20 

CÓDIGO E 01 .04.02 

Fin 

Fin 

·. , • \, 



VERSIÓN V.1 
,.,, ... 1 1 Pr<Mas.fe:lonal ~ ·· • . ·:. . t:,l;!.ili.'.'.:.!:li''!JI 

1 r. t . ~·,.~u;, FECH-ADE 
APROBACIÓN 

FICHA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO DE R.O. Nº ·2020-
APROBACIÓN MTC/20 

Elaboración de 
NOMBRE DEL PROCESO información estadlstica CÓDIGO E 01.04.03 CLASIFICACIÓN Estratégico 

de Provias Nacional 

RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO Realizar las actividades necesarias para la elaboración de Información estadística de Provias Nacional. 

ALCANCE 
Desde la revisión de información del SGP y SIG para la elaboración de información estadística hasta la 
generación de los cuadros estadísticos. 

- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en Transporte 
Nacional· PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 

BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Nº 27658 Ley Marco de 
Modernización de la Gestión del Estado. 
- Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS 
NACIONAL 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES 

Oficina de Planeamiento y 
Oficina de Planeamiento y Información del SGP y SIG para Presupuesto - Área de Gestión 

Presupuesto - Área de Gestión la elaboración de información Cuadros estadísticos Estratégica 
Estratégica estadística MTC 

INEI 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLE ÓRGANO I UNIDAD FUNCIONAL 

1 Solicitar la elaboración de Información Estadistica INEI I MTC I OPP lNEI I MTC I OPP 

Recopilar la información del SGP y SIG para la elaboración 
Especialista en Oficina de Planeamiento y 

2 Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 
de información estadística Institucional Estratégica 

Especialista en Oficina de Planeamiento y 
3 Seleccionar y segmentar la data a utilizar Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 

Institucional Estratégica 

Elaborar cuadros estadísticos en base a costo, tiempo, 
indicadores de producto y de desempeño 

Especialista en Oficina de Planeamiento y 
4 

Simultáneamente ír a la actividad 5 y ejecutar el 
Programación y Monitoreo Presupuesto -Área de Gestión 

procedimiento "Elaboración de Reportes Institucionales 
Institucional Estratégica 

(GE - OPP)" 
Fin del procedimiento. 

Revisar y remitir la información estadística y tomar como Jefe de Gestión 
Oficina de Planeamiento y 

5 Presupuesto - Área de Gestión 
insumo para atender requerimiento de la Alta Dirección Estratégica Estratégica 

6 
Tomar conocimiento y/o remitir información estadística INEI I MTC / OPP INEI I MTC I OPP 
Fin del procedimiento. 
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NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR PORMULA 

DlAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIEN'fO 

PERIODO 
DE MEDICIÓN 

Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento 

ELABORAD.O POR REVISADO POR 

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica Jefe del Área de Gestión Estraté ica 

APROBADO POR 



Ministerio 
VERSIÓN V.1 

de Transportes Provías Nacional 
y Comunicaciones 

Viceministerio 
de Transportes 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 
FECHA DE APROBACIÓN 

NOMBRE Elaboración de Jnfonnación estadística de Provias Nacional 
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estadística 

Serealiza porpedKio 
de la Alta Direc<:ión o 

mens.ua 1 menl!:e 

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 
AGE: AREA DE GESTION ESTRATOOICA 
GE: GESTEON ESTRATáilCA 
PI: PLANEAMIENTO E INFORllACION 
SGP: SISTEMA DE GESTtON DE PROYECTOS 
SIG: SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA 
DE: DIRECCION EJECUTIVA 

r 

... 3. Seleccionar y 
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4. Elaborarctad'ro5 
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desempeño 
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'l fil 

Elaboración de 
Reportes 

1 nstituciomlles 
(GE - OPP) 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN R.O. Nº 

... 

Fin 

CÓDIGO 

6 . Tomar 
conocimi.ento 

y/o remitir 
información 
estadística 

5. Revisar y remitir l.a 
información estad ísOO:i y 

'--------------------...,.~ tomarcomo insuno para 
atender requerí mlerto de 

la Alta Dirección 

... . ......... .. 

Remitir a la alta d irecdón a 
través de correo 

electrónico,concope a 13 
OPP, DE y Unidades 

funcionales involucradas 

·2020-MTC/20 

E 01.04.03 


