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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS - MAPRO 

El presente Manual de Procesos y Procedimientos - MAPRO, es un documento técnico 
normativo de gestión interna, que contiene los procedimientos del proceso PVN-MAPRO­
E01.02 "Gestión y Elaboración de Información Estratégica" perteneciente al Proceso 
PVN-MAPRO - E01 Gestión Estratégica; el cual tiene por objetivo describir las 
actividades y tareas, así como determinar los responsables del desarrollo de cada uno de 
los procedimientos vinculados al proceso en mención, a fin de dinamizar el aparato 
administrativo para la eficiencia y eficacia en la gestión institucional de PROVIAS 
NACIONAL. 

2. ALCANCE DEL MANUAL 

El MAPRO comprende los procedimientos relacionados a las actividades de gestión y 
elaboración de información de la cartera de proyectos y del seguimiento de las 
intervenciones de PROVIAS Nacional. 

3. TÉRMINOS Y DEFINICIONES 

- AE: Área Especializada. 

- AGE-OPP: Área de Gestión Estratégica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. 

- APl-OPP: Área de Planeamiento e Información de la Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto. 

- AU: Área Usuaria. 

- DE: Dirección Ejecutiva 

- GE: Gestión Estratégica. 

- MTC: Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 

- OAD: Oficina de Administración. 

- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto. 

- SGP: Sistema de Gestión de Proyectos. 

- SIG: Sistema de Información Geográfica. 

- TDOC: Trámite Documentario. 

- UF I SUB UF: Unidad/ Sub Unidad Funcional (Área Usuaria). 
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4. BASE LEGAL 

- Ley Nº 29158, Ley Orgánica del Poder Ejecutivo. 
- Ley Nº 27181, Ley General de Transporte y Tránsito Terrestre. 
- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su Texto Único 

Ordenado (TUO), aprobado por Decreto Supremo Nº 304-20·12-EF. 
- Ley Anual del Presupuesto del Sector Público. 
- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y 

Comunicaciones. 
- Texto Único Ordenado de la Ley Nº 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 

General, aprobado por el Decreto Supremo Nº 006-2017-JUS. 
- Texto único Ordenado de la Ley Nº30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado 

mediante Decreto Supremo Nº082-2019-EF y publicado el 13 de Marzo de 2019. 
- Ley Nº 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado y sus 

modificatorias. 
- Ley Nº27785, Ley Orgánica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloría General 

de República. 
- Ley Nº 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado. 
- Resolución de Contraloría Nº 159-2016-CG, que aprueba la Directiva N° 015-2016-

CG/GPROD - "Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades" 
- Decreto Supremo Nº 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de 

Modernización de la Gestión del Estado. 
- Decreto Supremo Nº004-2013-PCM, que aprueba la Política Nacional de Modernización 

de la Gestión Pública. 
- Decreto Supremo Nº 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema 

Administrativo de Modernización de la Gestión Pública. 
- Decreto Legisfativo Nº 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificación 

Administrativa. 
- Decreto Legislativo Nº 131 O, que aprueba medidas adicionales de simplificación 

administrativa. 
- Decreto Legislativo Nº1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital. 
- Decreto Supremo Nº092-2017-PCM, que aprueba la Política Nacional de Integridad y 

Lucha contra la Corrupción. 
- Decreto Supremo Nº 033-2002-MTC que crea el Proyecto Especial de Infraestructura 

en Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publ icado el 12 de julio de 2002. 
- Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01.02 , que aprueba 1el Manual de Operaciones 

de PROVIAS NACIONAL. 
- Resolución de Contraloría Nº 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno 

para las Entidades del Estado, publicada el 03 de noviembre de 2006. 
Resolución de Contraloría Nº004-2017-CG, que aprueba la "Guía para la 
implementación y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las entidades del 
Estado". 

- Resof ución Ministerial Nº 764-2018-MTC/01, que aprueba la "Guía para la 
implementación de la gestión por procesos en el Ministerio de Transporte y 
Comunicaciones". 
Resolución de Secretaría de Gestión Pública Nº 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la 
Norma Técnica Nº 001 -2018SGP, Norma Técnica para la implementación de la gestión 
por procesos en las entidades de la administración pública. 
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5. DIAGRAMA DE BLOQUE DEL PROCESO GESTIÓN Y ELABORACIÓN DE 
INFORMACIÓN ESTRATÉGICA 
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6. INVENTARIO DEL PROCESO 

COOIGD PROCESO COOIGO PROCESO COOIGO PROCEOlllEHTO 
NIVEL O NIVELO NIVEL 1 NIVEL 1 NIV'"cl2 llVEL2 

E01 Gestión Estratégica E01.01.01 Programación de la gestión de inlraesl'uchlra vial. 

E 01.01 An.lisis y Esl!alegias 
E 01.01.02 Diseño e nnplementación de modelos de geslón de informactón esté!Egica 

E 01.0201 Regisro y actuaira:i6n de ca1era de proyecils y ac5vidades. 

E0.1.02 
.GesMn y Elaboración de 
Información EsJaléglca E 01.02,02 ~gtimfenil de las inieivenciones. 

E 01.03.01 Ges66n de la infunnación geograica de la red >Aal nociona 

E 01.03.02 Gestión de la info11T1aci6n geogrilica de las intervenciones en la red vial nacional. 

Gesión y Elaboración de E 01.03.03 Atención de requerimientos relacionados a mapas y cailgraiias solic11ados por los usuar.os. 

E 01.03 IP.lonnación Geogrilica 
E 01.03.04 Diseno de mapas temáticos de la red vial nacional y sus Íll!eivenciones. 

lnsitucional 

E 01.03.05 Soporn técnico en temas cartogrilicos de Previas Nacional. 

E 01.03.06 Elaboración de repor\ls relacionados a la red vial naciona. 

E 01.04.01 Rendición de cuentas CGR. 

EOUl4 Generación de Reportes e E 01.04.02 Elaboración de repares ins,tuc1onaes. 
~n klsihrional 

E 01.04.03 Elaboración de inbrmac1ón esladisbca de Prov1as Nacional. 



l Provlas Nacional 
VERSIÓN V.1 

FECHA DE 
APROl3ACIÓN 

FICHA TÉCNICA DE PROCESO DOCUMENTO DE R.O. Nº -2020· 
APROBACIÓN MTC/20 

NOMBRE DEL PROCESO ~estión ~ elabora~ió~ de 1 CÓDIGO 1 E 01.02 CLASIFICACIÓN 
1nformac16n estrateg1ca 

Estratégico 

RESPONSABLE DEL 
PROCESO 

Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO DEL PROCESO 
Realizar las actividades correspondientes para el registro y actualización de cartera de proyectos y 
al seguimiento de las intervenciones. 

ALCANCE DEL PROCESO 
Desde el Registro y actualización de cartera de proyectos y actividades hasta el seguimiento de las 
intervenciones. 

DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS DE NIVEL INFERIOR SALIDA CLIENTES 

Unidad Funcional / 
Sub Unidad Unidad Funcional I Sub 

Funcional (Área 
Solicitud de registro Registro y 

Registro o 
Unidad Funcional (Área 

Usuaria) 
y/o actualización del actualización de 

actualización de Usuaria) 
Oficina de E 01 .02.01 la cartera de 

Planeamiento y 
proyecto o actividad cartera de proyectos 

proyectos y 
Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto • 
en el SGP y actividades actividades 

Presupuesto • Área de 

Area de Gestión 
Gestión Estratégica 

Estratégica 

Oficina de 
Necesidad de 

Planeamiento y Seguimiento a Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto -

actualizar los datos 
E 01.02.02 Seguimiento de las 

las Presupuesto · Área de 
Area de Gestión 

complementarios de intervenciones 
intervenciones. Gestión Estratégica 

Estratégica 
la intervención -

INDICADORES DEL PROCESO 

NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR 1 FORMULA PERIODO DE MEDICIÓN 

- 1 -

DIAGRAMA DEL PROCESO NIVEL 1 

Diagrama de interacción de los procesos nivel 1 

ELABORADO POR 

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estratégica 

REVISADO POR 

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estratégica 

APROBADO POR 

í]r\~ 

Q )._)D)· 
'J,:2 "°-v~r"' 

--· ~ ~ MERO ESPINOZA 
Jefa de I~ (~ficina de Planeamiento y 

Presupuesto 



Jefa del Área de Modernización 
Institucional 



Ministerio 
de Transportes 
y Comunicaciones 

Viceministerio 
de Transportes 

Prevías Nacional 

DIAGRAMA DE BLOQUES DE NIVEL 1 
NOMBRE Gestión y elaboración de información estratégica 
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VERSIÓN V.1 

FECHA DE APROBACIÓN 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN R.O. Nº -2020-MTC/20 

CÓDIGO E 01.02 
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' ~ ' lé:I""' ·:;:¡m FECHA DE 

APROBACIÓN 
FICHA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO DE R.O. Nº -2020-

APROBACIÓN MTC/20 
Registro y actualización 

NOMBRE DEL PROCESO de cartera de proyectos y CÓDIGO E 01.02.01 CLASIFICACIÓN Estratégico 
actividades 

RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO Registrar y actualizar la cartera de proyectos y actividades. 

ALCANCE Desde la solicitud hasta el registro y/o actualización del proyecto o actividad en el SGP . 

- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 
- Decreto Supremo Nº 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en Transporte 
Nacional • PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 
• Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Nº 27658 Ley Marco de 

BASE LEGAL Modernización de la Gestión del Estado. 
- Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS 
NACIONAL 
- Resolución de Contraloria Nº 159-2016-CG, aprueba la Directiva Nº 015-2016-CG/GPROD -
"Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades· 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES 

Unidad Funcional / Sub Unidad Unidad Funcional I Sub Unidad 
Funcional (Área Usuaria) Solicitud de registro y/o Registro o actualización de la Funcional (Área Usuaria) 
Oficina de Planeamiento y actualización del proyecto o cartera de proyectos y actividades Oficina de Planeamiento y 

Presupuesto · Área de Gestión actividad en el SGP en el SGP Presupuesto - Área de Gestión 
Estratéqica Estratéqica 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLE ÓRGANO/ UNIDAD FUNCIONAL 

1 Solicitar a través de correo electrónico el registro y/o Jefe / Director I Unidad Funcional I Sub Unidad 
actualización del proyecto o actividad en el SGP Subdirector Funcional (Área Usuaria) 

Tomar conocimiento a través de correo electrónico y Jefe de Gestión 
Oficina de Planeamiento y 

2 asignar especialista 
Estratégica 

Presupuesto - Área de Gestión 
Ir a la actividad 4 Estratégica 

Solicitar a través de correo electrónico el registro y/o 
Especialista en Oficina de Planeamiento y 

3 Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 
actualización del proyecto o actividad en el SGP 

Institucional Estratégica 

Consultar en el sistema SIG, características de la 
intervención Especialista en Oficina de Planeamiento y 

4 Ejecutar el procedimiento "Gestión de la información Programación y Monitoreo Presupuesto - Área de Gestión 
geográfica de las intervenciones en la red vial nacional (GE Institucional Estratégica 
-OPP)" 
Recibir y revisar la información geográfica de las Especialista en Oficina de Planeamiento y 

5 
características de las intervenciones 

Programación y Monitoreo Presupuesto • Área de Gestión 
Actualización: Ir a la siguiente actividad 
Reqístro: Ir a la actividad 7 

Institucional Estratégica 

Actualizar en el sistema SGP el proyecto o actividad 
Especialista en Oficina de Planeamiento y 

6 Ir a la actividad 8 Programación y Monítoreo Presupuesto - Área de Gestión 

~~ 
Institucional Estratégica 

~ fi~ ~ ". . 
~r.--. l ~ ~ ucc~ ,'/f- V" o \ ,c. ii ~ ' ! ' ~ '1.q, ~ ' . 

~ Of1 ~ . 



7 

8 

9 

10 

Registrar en el sistema SGP el proyecto o actividad 

Comunicar al Jefe de Gestión Estratégica. A través de 
correo electrónico o en forma verbal, que se registró el 
proyecto o actividad en el SGP 

Ingresar al sistema SGP y tomar conocimiento del registro 
o actualización de la cartera de proyectos y actividades; 
informa a través de correo electrónico que se realizó el 
registro o actualización del proyecto o actividad 

Tornar conocimiento 
Fin del procedimiento 

Especialista en 
Programación y Monitoreo 

Institucional 

Especialista en 
Programación y Monitoreo 

Institucional 

Jefe de Gestión 
Estratégica 

Jefe / Director / 
Subdirector 

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO 

NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Unidad Funcional I Sub Unidad 
Funcional (Área Usuaria) 

PERIODO 
DE MEDICIÓN 

Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento 

ELABORADO POR REVISADO POR 

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica Jefe del Área de Gestión Estraté ica 

Jefa del Área de Modernización 
Institucional 

APROBADO POR 

Jefa de la Oficina e Planeamiento Presu uesto 



Ministerio 
de Transportes 
y Comunicaciones 

Viceministerio 
de Transportes 

Provías Nacional 

NOMBRE Registro y actualización de cartera de proyectos y actividades 

Inicio 1. Solicitar a t ravés de 
correo etectrónico el 

1------;~.. registro y/o actualiiadón 
del proyecto o acti\fdad 

enel SGP 

3. Solicitar a través de 
correo electrónico el 

reg lstro y/o actualiiadón . 
del proyecto o acti'.i'.!ad J 

enel SGP 

2. Tomar 
conocimiento a través 
de correo electrónico 
yasignarespedai;b 

4. Consultar eJ el 
.... sistema SIG, 

'-------j.'I caracteñsttas de la 

intervenáón 

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 
AGE: AREA DE GESTIÓN ESTRATBllCA 
GE· GESTIÓN ESTRATt:GICA 
SGP-SISTEMA DE GESTION DE PROYECTOS 
SIG--SISTEMA DE INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 
UF- -UNIDAD FUNCIONAL (ÁREA USUARIA) 
SUB UF: SUB UNIDAD FUNCIONAL (ÁREA USUARIA) 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PRO-CEDIMIENTO 

.... . + 
Gestión de lainfonnación 

geográf ica de lasinteivenciones 
en la redvial nacional 

(GE· OPP) 

,.. 

S. Recibir y revisar la 
información 

geográfica de las 
ca racteristicas de es 

intervenciones 

De existir alguna 
inconsistencia en la 

información se subsanará 
con ele.quipo deGE - SIG 

Actualización 

Se acb.iattza los datos según 
corresponda a: {i)Alcance, plazo y 
costo y (.ii) fases y etapas del 
proceso técnico y adminisfraU,r 

,.. 
6. Actualizar en el 
sistema SGP el 

proyecto o actividad 

7. Registrar en el 
'---R_e..:;g_is_tro __ ---j~"I sistema SGP el 

proyecto o acti'lidad 

Se registra todos losdatossegm 
corresponda a: (i)Alcance, plazo y 
costo y (ii) fases y etapas del 
proceso técnico yadministratoo 

'" 

VERSIÓN 

. FECHA DE APROBACIÓN 

DOCUMENTO DE APROBACIÓN 

10. Tomar 
conocimiento 

9. lngresaralsistema SGPyronw 
conocimiento del regi;lro o 
actualización de la cartera de 

proyectos.yactMdades;intromar a 
travé-sdecorreo electrórico que 

se real Izó el regislro o 
actualización d el pm_¡Edo o 

actividad 

'" 

8. Comunicar al Jefe de 
Ges.ti6 n Estratégicaa lra\és 
de correo etectrónm o en 

forma verbal, que se registró 
el proyecto o actividad ene! 

SGP 

V.1 

R.O. Nº -2020-MTC/20 

CÓDIGO E 01.02.01 

Fin 
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VERSIÓN 

FECHA DE 
APROBACIÓN 

FICHA TÉCNICA DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO DE 
APROBACIÓN 

V.1 

R.O. Nº -2020-
MTC/20 

NOMBRE DEL PROCESO Seguimiento de las 
intervenciones 1 CÓDIGO 1 E 01.02.02 CLASIFICACIÓN Estratégico 

RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto 

OBJETIVO Realizar las actividades necesarias para ejecutar el seguimiento de las intervenciones. 

ALCANCE Desde la necesidad de actualizar los datos complementarios de la intervención hasta el seguimiento de 
las Intervenciones. 

- Ley Nº 29370, Ley de Organización y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. 
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en Transporte 
Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002. 

BASE LEGAL 
- Decreto Supremo Nº 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley Nº 27658 Ley Marco de 
Modernización de la Gestión del Estado. 

PROVEEDORES 

- Resolución Ministerial Nº 841-2018-MTC/01 .02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS 
NACIONAL 
- Resolución de Contralorla Nº 159-2016-CG, aprueba la Directiva N° 015-2016-CG/GPROD -
"Rendición de Cuentas de los Titulares de las Entidades" 

DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

ENTRADAS SALIDA CLIENTES 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Necesidad de actualizar los 
datos complementarios de la 

intervención 

Oficina de Planeamiento y 
Seguimiento a las intervenciones. Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Nº 

2 

3 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 

ACTIVIDAD 

Ingresar al SGP y revisar los reportes de consistencia de 
vinculación entre la estructura de gestión de infraestructura 
vial y la estructura de la cadena del presupuesto 
institucional 
¿Esta conforme? 
Si: Ir a la siguiente actividad 
No: Ir a la actividad 3 

Revisar y actualizar los datos complementarios de la 
intervención 

Realizar la vinculación entre la estructura de gestión de 
infraestructura vial y la estructura de la cadena del 
presupuesto institucional 
Ejecutar los procedimientos "Seguimiento del Plan 
Operativo Institucional Multianual (PI - OPP)" y "Evaluación 
del Plan Operativo Institucional Multianual {PI - OPP)" 
Fin del procedimiento 
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Programación y Monitoreo 

Institucional 

Especialista en 
Programación y Monitoreo 

Institucional 

Especialista en 
Programación y Monitoreo 

Institucional 
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NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA 

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO 

ÓRGANO I UNIDAD FUNCIONAL 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto -Área de Gestión 

Estratégica 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto - Área de Gestión 

Estratégica 

PERIODO 
DE MEDICIÓN 
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JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL 
Jefe del Área de Gestión Estraté ica Jefe del Área de Gestión Estraté ica 

PR,0 ONAL 
Jefa del Area de Modernización 

Institucional 
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Jefa de la Oficina de Planeamiento Presu uesto 
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de Transportes Provías Nacíonal 
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DIAGRAMA DE FLUJO ·DEL PROCEDIMIENTO 

NOMBRE Seguimiento de las Intervenciones 

1. 1ngresara1 SGP y revi:s.ar los 
· reportes de consisterria de 

vinculación entre la estructura 
de gestión de infraestructLra 

via 1 y la estructura de ra 
cadena del prestJpu:sto 

¿Esta 
conforme? J . Hea11zar la vmculaaon 

entre la estructura de 
gestión de infraestructura 

'\...-----------~ vial y la estructura de la 
No cadena del presupl.ESlo 

1 
Inicio 

i ns.titocio na l 

Si 

2. Revi:s.ar y actualizar 
los datos. 

com p lemertario.s de 
la intervención 

Seactualiz.a alguno de los siguiente 
datos.,s.egúncorresponda : 
Fechas. de inicio y fin, costo, meta, 
unidad de medida,. estado, contrata; 
procedimiento selección u 
observaciones 

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 
ÁGE: AREA DE G ESTION ESTRA Tí=GICA 
PI: PLANEAMIENTO E INFORMACION 
SGP: SISTEMA DE GESTIÓN DE ?ROYECTOS 
PIA: PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE APERTURA 
PIM: PRESUPUESTO INSTITUCIONAL MODIFICADO 

institucional 

+ 
Seguimien'ID del Aan 

Operativo 1 n s'titudonal 
Multianual 

(PI - OPP'j 

+ 
Evaluación del Aan 

Operativo lns'titudonal 
Multianual 

(PI - OPP) 

VERSIÓN V.1 
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Fin 


