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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS - MAPRO

El presente Manual de Procesos y Procedimientos - MAPRO, es un documento técnico
normativo de gestion interna, que contiene los procedimientos del proceso PVN-MAPRO-
E01.03 “Gestion y Elaboracién de Informacion Geografica Institucional” perteneciente
al Procesoc PVN-MAPRO - E01 Gestion Estratégica; el cual tiene por objetivo describir
las actividades y tareas, asi como determinar los responsables del desarrollo de cada uno
de los procedimientos vinculados al proceso en mencién, a fin de dinamizar el aparato
administrativo para la eficiencia y eficacia en la gestién institucional de PROVIAS
NACIONAL.

2. ALCANCE DEL MANUAL

EI MAPRO comprende los procedimientos relacionados a las actividades correspondientes
a la gestion y elaboracion de la informacién geografica de las intervenciones de la Red Vial
Nacional, a cargo de PROVIAS Nacional.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

- AE: Area Especializada.
- AGE-OPP: Area de Gestidn Estratégica de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

API-OPP: Area de Planeamiento e Informacion de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto.

- AU: Area Usuaria.
- DE: Direccién Ejecutiva.
- GE: Gestién Estratégica.
- MTC: Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
- QAD: Oficina de Administracion.
- OPP: Oficina de Planeamiento y Presupuesto.
- SGP: Sistema de Gestidn de Proyectos.
- SIG: Sistema de Informacién Geografica.
- TDOC: Tramite Documentario.
- UF/SUB UF: Unidad / Sub Unidad Funcional (Area Usuaria).
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4. BASELEGAL

- Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

- Ley N°27181, Ley Generai de Transporte y Transito Terrestre.

- Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su Texto Unico
Ordenado (TUO), aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

- Ley Anual del Presupuesto del Sector Pablico.

- Ley N° 20370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por ef Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

- Texto unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF y publicado el 13 de Marzo de
2019,

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y sus
modificatorias.

- Ley N°27785, Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de Republica.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Resolucion de Contraloria N° 159-2016-CG, que aprueba la Directiva N° 015-2016-
CG/GPROD - "Rendicion de Cuentas de los Titulares de las Entidades”

- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestién del Estado.

- Decreto Supremo N°004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Pdblica.

- Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modernizacion de la Gestidén Publica.

- Decreto Legislativo N® 1248, que aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa.

- Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacién
administrativa.

- Decreto Legislativo N°1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

- Decreto Supremo N°(92-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Integridad y
Lucha contra la Corrupcién.

- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura
en Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002,

- Resolucién Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, que aprueba el Manual de
Operaciones de PROVIAS NACIONAL.

- Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno para las Entidades del Estado, publicada el 03 de noviembre de 2006.

- Resolucion de Contraloria N°004-2017-CG, que aprueba la “Guia para la
implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado”.

- Resolucion Ministerial N° 764-2018-MTC/01, que aprueba la “Guia para Ila
implementacién de la gestion por procesos en el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones”.

- Resolucién de Secretaria de Gestién Pablica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018SGP, Norma Técnica para la implementacion de la
gestidn por procesos en las entidades de la administracién publica.
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6. INVENTARIO DEL PROCESO

£ODiGe PROCESO £0DI60 PROCESO CODIG0 FROCED:MEENTO
HEVELD NIVEL § HIVEL { HIVEL1 NIVEL Z NIVEL 2
E0T [Gestin Estatégica EOLOL0 [Programacion de la gesion de infaestuctira vidl

: alisis y E i
BN P ElbEe E01.01.02 |Disefic & implementacion de modelos de gestion de infomacion estragica.

E01.0201 [Registo y actuzlizacion de carera de proyectns y actvidades.
Gestién y Elaboracion de

S Informacion Estratégica E01.0202 (Saquimiento de las infervenciongs.

E 04:03.01 -poestbude-lainbomacion geogriicade famd vial nacional

E 01,0302 |Gestion de lainormacion geogréfica de las infervenciones en la red vial naciondl.

Gestny Elaboracionde | E 01,0383 |Atencion de requenimienios rekacionados amapes y cartografias solictadas por los ustaros.

EO0LO3  [nformacion Geogralica
insiiclonal

E1.03.0¢ |Disefio de mapasematcos de la red viknaciona v sus Inervenciones.

EQKG3.05 1Sopore thenioo-entemas carogréfices de Provias Necipnal

E01.03.06 |Elaboracion de repories relacionados a la red vial nacional.

E 01.04.01 [Rendicion de cuentas CGR.

Fo | Cereracionde Reporkse | £ 01,0402 |Flaboracin de reportes insuciondes.
’ Informacion insttucional

E 01.04.03 |Elaboracion de informacion estadistica de Provias Nacional.




Esiratégica

; VERSION V.1
© Provias Nacional
FECHA DE
. APROBACION
FICHA TECNICA DE PROCESO | pOCUMENTODE | RD. N° -2020-
APROBACION MTC/20
Gestion y elaboracion de |
NOMBRE DEL PROCESO informacién geografica | CODIGO | E 01.03 | CLASIFICACION Estratégico
institucional
RESPONSABLE DEL ; ;
PROCESO Cficina de Planeamiento y Presupuesto
Realizar las actividades necesarias para gestionar y elaborar la infermacion gecgrafica institucional
OBJETIVO DEL PROCESQ | a fin de mantener actualizada la informacion y atender las solicitudes de los Usuarios o de la Alta
Direccion.
Desde la gestion de la informacion geografica de la red vial nacional hasta la elaboracion de
i A E e reportes relactonados a la red vial nacional.
DESCRIPCION DEL PROCESQ
PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS DE NIVEL INFERIOR SALIDA CLIENTES
Ciineize Gestion de la
Planeamiento y —— — Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Base de datos SIG E 01.03.01 i ; Presupuesto - Area de
; ol geografica de la Red actualizada i e
Area de Gestion ; . Gestion Estratégica
Estratéq Vial Nacional.
strategica
Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Gestién de fa
Area de Gestion . informacion - Oficina de Planeamiente y
Estratégica Informggc'):n Ehel E 01.03.02 | geogrdfica de las ?;?Jgiiggg Presupuesto - Area de
Unidad Funcional / infervenciones en la Gestidn Estrategica
Sub Unidad Red Vial Nagional,
Funcional (Area
Usuaria)
Usuario Atencion de
Cficina de requerimientos
Planeamiento y Requenm@nto de E 01.03.03 relacicnados a ‘ Mapa 0 plapo 0 SR
Presupuesto - atencidn mapas y cartografias cartografia
Area de Gestion solicitados por los
Estratégica usuarios.
Oﬂcmg o . Disefio de mapas Oficina de Planeamiento y
Planeamiento y Necesidad de " ;
. tematicos de la Red Presupuesto - Area de
Presupuesto- | elaborar plantilas de | E 01.03.04 : . Mapas o planos . N
; i Vial Nacional y sus Gestion Estratégica
Area de Gestion mapas o planos . ; .
ok intervenciones. Usuaric [nterno / Extermo
Estratégica
GiiGHade Capacitacion
Planeamiento y | Solicitud de apoyo en Soporte técnico en ersgnaliza = Oficina de Administracion -
Presupuesto - ¢l procesamientode | E 01.03.05 |temas cartograficos FiJnform‘acién del Area de Tecnologia de la
Area de Gestion | datos Cartogréaficos de Provias Nacional. i Informacién
s procedimiento
Estratégica
Oficina de o
Planeamiento y Sclicitud de reporte Efhgagian d.e Reporte Oficina de Planeamiento y
: reportes relacionados | relacionado ala
Presupuesto - relacionadoalaRed | E 01.03.06 : : Presupuesto
Area de Gestion Vial Nacional 2 [ Red gl el vidl Usuaiio
: Nacional. Nacional




INDICADORES DEL PROCESO

NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA - PERIODO DE MEDICION
DIAGRAMA DEL PROCESO NIVEL 1
Diagrama de interaccion de los procesos nivel 1
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR
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£ , | Ministerio e Bl b w VERSION
Niv BPERU| de Transportes Viceministerio
% yComunicaciones | SAETIGMSPONIES ! . ol FECHA DE APROBACION
DIAGRAMA DE BLOQUES DE NIVEL 1 DOCUMENTO DE APROBACION | R.D. N° -2020-MTC/20
NOMBRE | Gestion y elaboracion de informacién geogréfica institucional CODIGO E01.03

NIVEL 1
PROCESO

Gestion y Elaboracion
de Informacién
Geografica
Institucional

NIVEL 2
PROCESO

Gestion dela
informacion geagréafica
de la red vial nacional

A 4

Gestion de la
informacién geogréfica
de las infervenciones
en la red vial nacional

Atencién de
requerimientos
relacionados a mapas y
cartografias solicitados
por los usuarios

v

Disefio de mapas
o | tematicos de ia red vial
nacional y sus
intervenciones

Soporte técrico en
temas cartograficos de
PROVIAS Necional

A4

Elaboracion de
repartes relacionados a
la red viat nacional

v

RESPONSABLE

DIRECCION EJECUTIVA / OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
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thaigihoes Az FECHA DE
i APROBACION
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO | pOCUMENTODE | R.D. N°
APROBACION 2020-MTC/20
Gestion de la informacion
NOMBRE DEL PROCESO geogréfica de la Red Vial | CODIGO E01.03.01 | CLASIFICACION Estratégico
Nacional
RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OBJETIVO Realizar las actividades necesarias para ia planificacion de Ia gestion de infraestructura.
ALCANCE Desde ia necesidad de revisar la Base de datos SIG hasta la informacién actualizada.
- Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministeric de Transportes y Comunicaciones.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002
- Decreto Supremo N°® 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N°® 27658 Ley Marco de
BASE LEGAL Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Resolucién Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS
NACIONAL
- Resolucion de Contraloria N° 1569-2016-CG, aprueba [a Directiva N® 015-2016-CG/GPRQD -
"Rendicién de Cuentas de los Titulares de las Entidades”
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Oficina de Planeamiento y Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestion Base de datos SIG Informacién actualizada Presupuesto - Area de
Estrategica Gestion Estratégica
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
ORGANO { UNIDAD
o
N ACTIVIDAD RESPONSABLE FUNCIONAL
Revisar la base de datos del SIG y verificar informacion
¢La informacién esta actualizada?
Si esta actualizada: Fin del procedimiento . ; Oficina de Planeamiento y
1 No estd aciualizada: ir al siguiente condicional E‘T’ﬁ;? :;I;scti?b: %zft??ﬁi ; . Presupuesto - Area de Gestion
¢ Se solicita informacion con memorando? g Estratégica
Siz ir a la actividad 16
Ne: ir a la actividad siguiente.
9 Proyectar memorando con requerimientos a la UF, DGPPT- | Especialista en Sistema de Prg:fi?:aes‘,jti ?fpezageé‘g;g i
MTC, OGPP-MTC, PVD Informacion Geografica P ;
Estrategica
3 Revisar y visar el memorando con requerimientos a la UF, Jefe de Gestion Prg:?p':ji:tz f’fpezadm;eemeosg an
DGPPT-MTC, OGPP-MTC, PVD Estratégica Estratégica
Remitir a la Jefatura de OPP ; ;
¢ Documento va dirigido a Unidad Organica de PYN? Jefe de Gestion CninasFisnsamant Y
4 s L : Presupuesto - Area de Gestion
Si:ir a la actividad siguiente Estratégica Estratégica
| No: ir a la actividad 6 9
Revisar y firmar memorando con requerimientos de
informacion a la U.F. : 2
5 Ejecutar el procedimiento "Atencién de documentacion Jefe de OPF Oﬂcmapdr:SPUEaE::g il
interna (Tramite Documentario - Cficina de Administracién) d
| Ir a la actividad 8




Reavisarv-visar-memorando-con-re
VIS VISal-IY

erimientos-ala-DGRRT

Revisar-y )emorando-con-requ

MTC, OGPP-MTC, PVD

Oficina de Planeamiento y

8 Ejecutar el procedimiento "Atencitn de documentacion JBIB AR Presupuesto
interna (Tramite Documentario - Oficina de Administracion)"’
Firmar memerando con requerimiente de informacian
7 Ejecutar el procedimiento "Gestion de tramite documentario Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva
interno (Tramite Documentario - Oficina de Administracion)’
e ket e e R Unidad Funcional /PVD/ | Unidad Funcional / PVD /
8 & = ' DGPPT / QGPP DGPPT / OGPP
i ira la etvioan, 11 Especialista Especialista
No: Ir a la actividad sigulente,
;r?nﬁifrf;;‘;]m&fgg%g°rﬁ“:‘I’,;”do Quenose cuenta con |\ y:iad Funcional /PVG/ | Unidad Funcional / PVD/
9 1re DGPPT / OGPP DGPPT / OGPP
Ir al condicional de la actividad 10 Espesialista Especialista
Elaborar informacidn geografica y estadistica y remitir con
memaorandum
¢ El remitente es una Unidad Funcional de PVYN? . ; ; .
Si: Ejecutar el procedimiento "Atencion de documentacion Unidad Funcional ] PVD { Unidad Funcional / PVD /
10 : e ; ; N e DGPPT / OGPP DGPPT / OGPP
interna (Tramite Documentario - Oficina de Administracion), a1 e
i o Especialista Especialista
ir a la actividad 12
No: Ejecutar ef procedimiento "Gestion de framite
documentario externo (Tramite Documentario - Oficina de
Administracién)” -
Tomar conocimiento y remitir a OPP
11 Ejecutar el procedimiento "Atencion de documentagion Director Ejecutivo Direccion Ejecutiva
interna (Tramite Documentario - Oficina de Administracién)”
12 Tomar conocimiento y remitir Jefe de OPP Oﬁcma;i EPRAEANET
resupuesto
i : : g : & i Oficina de Planeamiento y
Recibir y asignar al Especialista en Sistema de Informacion Jefa de Gestion ; "
13 : T Presupuesto - Area de Gestion
Geografica Estraiégica S
Estratégica
Revisar y verificar & informacién remitida Oficina de Planeamiento
14 ¢ Proporciond [a informacion solicitada? Especialista en Sistema de Presunuesto - Area de Gest)i,c’)n
Si: Ir ala actividad 20. Informacion Geografica P -
: =Y > Estratégica
No: Ir a la actividad siguiente
1 (enerar informacién referepm'al con ayuda de la plataforma Especialista en Sisterma de Oficina de Planeamiento y
5 google earth, documentos, imagenes entre otros iy . Presupuesto - Area de Gestidn
= Informacion Geografica L
Ir a la actividad 21 Estratégica
16 Remitir cotreo ¢on requerimientos a la UF, DGPPT-MTC, Especialista en Sistema de Prgsr:fiﬂatiasdtg ?E:::;néeg;%gén
OGPP-MTC, PVD Informacion Geografica I o
Estratégica
Coordinar |a actualizacion de la informacidn con el Especialista en Sistema de Oficina de Planeamiento y
17 Presupuesto - Area de Gestion

especialista a cargo

Informacion Geografica

Estratégica




, - . Unidad Funcional / PVD / Unidad Funcional / PVD /
18 Revssa_r correo elgctrenlco'y preparar la atencion del DGPPT / OGPP DGPPT | OGPP
requerimiento de informacion i e
Especialista Especialista
: 5 y e Unidad Funcional / PVD / Unidad Funcional / PVD /
19 Fc}?nt;g[srclgg?;?;izlgn ¥ remitir por correo electrénico en el DGFPT | OGPP DGPPT / OGPP
Especialista Especialista
Analizar, procesar y estandarizar la informacion geografica y | Especialista en Sistema de Gilgitiz el Elpnssmieric.y
o estadisti‘ca remitida Informacién Geogréafica Presgpresto - Arse de:Cestan
g Estratégica
B Actualizar informacion recibida en la base de datos del SIG
Ir al procedimiento "Atencién de requerimientos
relacionados a mapas y cartografias solicitados por los
usuarios (GE - OPP)" ; .
21 Ir al procedimiento “Disefio de mapas tematicos de la red Especialista en Sistema de Prg:f'?}i:; ]_D]zrlzag";eeng;gén
vial nacional y sus intervenciones {GE - OPP)" informacion Geografica P Estratégica
Ir al procedimienic “Elaboracion de reportes relacionados a g
la red vial nacional {GE - OPP)*
Fin del procedimiento.
INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestién Estratégica

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estrategica

NERY ROMERO ESPINOZA
Jefa de Ja Oficina de Planeamiento y
Presupuesto

OFICINA DE PLANEAM

NACIONAL
MARIELA IEE? H%?A ﬁﬁ VERA VALDEZ
| Jefa del Area de Modernizacion Institucional

Jefa de la Ofigina de Planeamiento y
Presupuesto




VERSION v

e , | Ministerio = - Sl
YPERU | de Transportes Viceministerio ‘ _
- de Transportes oy s FECHA DE APROBACION

Ebliiris DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

DOCUMENTO DE APROBACION | R.D.N° -2020-MTC/20

NOMBRE | Gestion de la informacion geografica de la red vial nacional cODIGO E 01.03.01

.i £ Lz Informacidn  jSe solicita s
) Informaddn on Atencidn de requerimizntos
i 2 memorando? ralaCionados a mapas y
16. Remitir cormea con 17. Coordinar la cartogratias "-"i?tado‘”"“
3 / requerimientos 3 la achalizaciénde la usuzrios
§ o Mo UF, DGPPT, OGFP, informacién con el @ 15, Generar informacién {GE- OPA)
] espacialisa a ego refersncial con ayuda de
3 A [a platatorma googie _.O =)
8 earth, documentas,
g i imagenies entre otras Diserio de mapas teméaticos de la
red vial nacional y sus
intenenclones
€ 2. Prayectar L ?GE papes
memorando con : : 20. analizar, procesar y =
2 3 requerimientos 2 la UF, ”‘IRE.::’-'" i et 3 estandarizarla
i Fin DGPPT, OGPP, VD i Irern‘;:i:zmn Informadongeagrdicy
estadistica
% iPropordond Elaboracidn de reportes
v {a Informacién relacionados a Iy red vial
solicitada? nadonal
(GE - OPP)
- 3. Revisar y visar el
memotanda con .
i requerimientos a fa % Remi:rgz'lép}aﬁ!ura 13 Redbir ¥ asignar ai
X UF, DGPPT, OGPP, Espedafista enSitama
§ 5 YD de nformacién
3 Geografita
¢ A ’*\ No /7% Recibir
Recibiry P o : ¥
s remitir ¥ o/ remiti
&
: | Vedirigdo ala
Unidad Crganics
de PN
5. Revisar y firmar 6, Revisar y vizar
Racigiry [ e memarando con Redbiry foe memaorando con Atencidn de
& remitir Tequerimientos de ok B2 equerimientosaia documentacién
gs infarmaddna faUF DGPPT, OGPE. VD interna
- e [TDOC - 0AD}
2 Aottt Atencion de = 1ZTomar Recibiry
thidan documentacid + canodmiento y ety z ramitir
interna anat A
DOC - OAD) Recibiry
{TDOC- 0AD) remitir  ——
gg ¥ pr——
1 ; 7. Firmar memorando GestiGn de trémite 11. Tomar
con raquerimiento de decunentado inbeme = conocimisnto y
5 g informadian [DGC - OAD) ; remidir 2 OPP
s Recibiry
g a8 remitir \ﬂ—J
Gestidn de trémit ( ot )
documentario atema 1 ﬂfbnm o
[TDOC - 0AD) infansdcany ok
porcomes sectiomice
- enel formate
E coordinaco
( ) . T a—
~= 4 10. Elaborar informacion rd
:Cuentacon Iz ‘: N i
s i 5 informacidn <\ geogrificayestadisiay P 15“‘-‘“55. isaT COneD
e 5i | remitir con memaorandum N/ electrdnico y stender
-~ solidtada? & .
3 ) 2El ramitents es Atencién de - ‘:ium o
unalnidad  gacumentacion intema R
TSy ; Me— P
No 9. Proyectar memorando Funcicnal de Pih? [TDOC - 0AD) o
omunicindo qué no se
Cueita con la
informacinsolidtaday
remitir

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

AGE: AREA DE GESTION ESTRATEGICA

SIG: SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAEICA

TDOC; TRAMITE DOCUMENTARIO.

OAD: OFICINA DE ADMINISTRACION

PVD: PROVIAS DESCENTRALIZADO

PVN: PROVIAS NACIONAL

|DGPPT: DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DE TRANSPORTE
| OGPP: DIRECCION GENERAL DE PLANEAKIENTO ¥ PRESURVESTO

UF UNIDAD FUNCIONAL




- @ e i, VERSION (A
Y] de Transportes H ! Provias Nacional
ﬁ F omunicacones -~ SN FECHA DE
5 APROBACION
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO | pOCUMENTODE | RD. N°
APROBACION -2020-MTC/20
Gestién de la informacién
geogréfica de las e
NOMBRE DEL PROCESQ D sneanasEnla e cODIGO E01.03.02 | CLASIFICACION Estratégico
Vial Nacional
RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OBJETIVO Realizar las actividades necesarias el procesamiento de |a informacion geografica de las
intervenciones en la red vial nacional,
ALCANCE Desde la consulta de la informacién en el SGP hasta la actualizacién de informacion.
- Ley N° 29370, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002.
BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27658 Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Resolucién Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de
PROVIAS NACIONAL
- Resolucion de Contraloria N°® 159-2016-CG, aprueba la Directiva N° 015-2016-CG/GPROD -
"Rendicién de Cuentas de los Titulares de las Entidades”
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Oficina de Planeamiento y ,
Presupuesto - Area de Gestién Oﬁcmz—_z e
s ; n i Planeamiento y
Estratégica Informacién en el SGP Informacion actualizada
: - , Presupuesto - Area de
Unidad Funcional / Sub Unidad Bistisn Esleticios
Funcional (Area Usuaria) 9
ORGANO | UNIDAD
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE FUNCIONAL

Consultar informacion en el SGP

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

Registrar, procesar y estandarizar |a informacién de puentes
en el formulario Web SIG y registrar informacion de carreteras
en la base de datos de la RVN del SIG

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

Verificar informacion registrada en el sistema SIG
¢Lainformacion es conforme?

Si: Fin del procedimiento

No: Ir al siguiente condicional

¢ 5e solicita informacion con memorando?

Si: Ir a fa actividad siguiente.

No: Ir a la actividad 14

Especialista en Sistema de
informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

Proyectar memerando con requerimiento de informacion al
area correspondiente

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamignto y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

@5‘\% E.S‘r%‘;.\“
54 \e Be

X5




Visar y derivar memarando can requerimienta de infarmacion

Jefe de Gestion

Y S} B B 1 S
UICITa ue FiaieaineinuTy

5 : . T Presupuesto - Area de
al area correspondiente Estratégica Gestion Estratégica
Revisar y firmar memorando con requerimientos de

5 informacién al &rea correspondiente Jofe de OPP Oficina de Planeamienic y
Ejecutar el procedimiento "Atencidn de documentacion interna Presupuesto
(Tramite Documentario - Oficina de Administracion)”
ngsa; memolra_nc;o con }_r;?l;e;“?tlgg;% de informacion Unidad Funcional / Sub

7 . uenta con ' informac ada Especialista Administrativo | Unidad Funcional (Area
Si: ir a la actividad siguiente Usuaria)

No: ir a la actividad 9 |
Elaborar informacian geografica de fa intervencion a su carge y
:;?:;Irn;n Zr;ﬂ E:g:}ztgﬁf;l?ﬂ:lﬁ,r KML, CAD, entre otro, proyectar y Unidad Funcional / Sub

8 , Y i - o Especialista Administrativo Unidad Funcional (Area
Ejecutar el procedimiento "Atencidn de documentacion interna Usuaria)
(Tramite Documentario - Oficina de Administracion)”

Ir a la actividad 10
E;grfﬂ(i;gwigr;igf\;ddao c;)emn:Jig;cando gue no se cuenta cen la Unidad Funcional / Sub

9 ] 20a ¥ ,, . —_ Especialista Administrativo |  Unidad Funcional (Area
Ejecutar el procedimiento "Atencion de doctimentacién interna Usaria)
{Tramite Documentario - Oficina de Administracién)”

o - Oficina de Planeamiento y

10 Tomar conocimiento y remitir Jefe de OPP Plesupuesle
Recibir y asignar al Especialista en Sistema de Informacion Jefe de Gestion s

11 . . . Presupuesto - Area de
Geografica Estratégica ’, L

Gestion Esiratégica
Bevisar y verlﬁcgr la mforrpacnop remltlda o ' Oficina de Plansarisntoy
¢, Proparciono la informacion solicitada? Especialista en Sistema de :

12 i - - ; Presupuesto - Area de
Si: ir a la actividad 18. Informacion Geografica i o

iy s e Gestion Esfrategica
No: ir a la actividad siguiente.
Generar informagion referef_lc:lgl con ayuda de |a plataforma Especialista en Sistema de Oficina de Planeamiento y

13 googie earth, documentos, imagenes entre otros o ; Presupuesto - Area de

i Informacion Geografica o i
Ir a la actividad 19 Gestion Estrategica
s 5 o _ o i : Oficina de Planeamiento y
Remitir correo electronico con requerimientes al area Especialista en Sistema de :
14 correspondiente Informagcion Geografica Presupuesto - Area de
P g Gestidn Esfrategica
st S; q Oficina de Planeamiento y
15 Coordinar la atencién con el especialista a cargo i 'St.aj i 'Ste!”a © Presupuesto - Area de
Informacion Geogréafica = e
Gestion Estratégica
Revisar correo electronico y preparar la atencion del STRE FUBIATE | Sl

16 e : ) PIER Especialista Administrativo |  Unidad Funcional (Area
requerimiento de informagién Usuaria)
Elaborar informacién y remitir por correo electronico en el LR e

17 y P Especialista Administrativo | Unidad Funcional (Area

formato coordinado

Usuaria)




18

Revisar, verificar, analizar, procesar y estandarizar la
informacion geografica de las intervenciones en la RVN

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

19 usuarios (GE - CPP)"

Fin del procedimiento

Consolidar informacion recibida en |a base de datos del SIG
Eiecutar el procedimiento "Atencion de requerimientos
relacionados a mapas y cartografias solicitados por los

Ejecutar el procedimiento "Disefio de mapas tematicos de la
red vial nacional y sus intervenciones (GE - OPP)"

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestign Estratégica

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO

PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJC DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarroilo de actividades del procedimiento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
~Jefe del Area de Gestién Estrategica

Jefadela ﬁcma de Planeamientc y
Presupuesto

MARlEL”E?Y\'ﬁME'ER‘\FERA
VALDEZ

Jefa del Area de Medernizacion
Institucional

Jefa de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto




LA

P m VERSION
%{ PERU e Tarres e : FECHA DE APROBACION
C icaci e Transportes
S— D IAG RAMA D E FL UJ 0 D E L P ROC E D I M IE NTO DOCUMENTO DE APROBACION | R.D.N° 2020-MTC/20
NOMBRE | Gestion de fa informacién geogréfica de las intervenciones en la red vial nacional CODIGO E 01.03.02

Jlainformacion

3. Verificar
informacion
regisérada en al
sistema SIG

1 &$5 cohtarme?
N
R

w4

T

AGE - OPP
Especialista en Sistema de Informaclon Geografica

A
S>—
< Mo N

iSe solicita
informaddn con

memoranda? -
14, Remitir correo

electrénico con
Mo | reduerimientosal dma
correspandiente

&

15, Coordinar Iz
atencion ton el
espetialista a oo

®
A

13. Generar informacion
referencial con ayuda de
la plataforma google
earth, doamentos,
imagenes entre ofras

19. Consolidar
informracion recibida
enfabase de datos
del §IG

'—_’M?I

Atendon de requetimiertos
relacionados a mapasy
cartografias soliciados porlos
usuarios
(GE - OPF)

m

2. Regisirar, procesar y Si i
estandarizar la informaddn de el 4, Prcyeci:and r T N -
1. Consultar puentes en el formulario Web memoray ;czn ) v aralizar, procasary Disefio de-mapaftematlms dela
infarmacian en ef SGP SIG yregistrar informacién de ,;:?“ﬂ InE |°, e 12. Revisar y verificar actands dzar 6 red vial nacionaly sus
carreteras enla base dedatos - : rmaclo:; :{:a la informacian informacién geogrifica intervenciones
Inicio de la R¥N del SIG L LRITENICTCIG remitida B o de s ntarvanciores o (GE - GPP)
iProporciond i RVM
f la informacign
solicitada? 4
" b 4
2 5. ¥isar v derivar 11 Recibiv y asignar al
E memorando con Espedalista enSi:;tema
] requerimisnto de de Inbrmacién
ok informacicn al drea Geografica
W correspondiente
T
<
o P p
) Redibiry 7 ) Recibir i ?@i
® remitir et remitir ‘{“?/'
ey ()
6. Revisar y firmar Remtj;.ry fr:;
. memarande con EETTIETS V5
% Recibiry (s‘:i,: requerimiantos de
remitir e informacion al drez
% & torrespandiente =
@ . 10. FTomar o BRecibiry
3 dAtEI"lCID:I dE conocimiento y ramite %“f;‘} remitir
ocumentacion i
interna +
[TDoC - 0AD)
sCuenta con Ia
h 4 informadidn 5 = 17. Elaborar
solicitatia? G Elannterim iy M informacién y remitis
7. Revisarmem ,-*\ geograficade laintervenddna encidn de por corres electrénio
2 o g suCango yremiiir enformatn documentacion
k] con requerimiento de ¢ oy - en el formato
irformacion LW 5i SHAPE, KnL, CAD, entre otro, interna coordinada
4 proyedaryvisar memorando; [TOQAC - OAD) .
o y remitir T
” .
g Mo 8, Prayectar memorando 16. Revisar correo
comunicando gue no 58 electronico y akender
cuenta con la el requerimisnio de
informacionsolidiada ¥ informadaon
remitir A - 4

GPP: GFIGINA DE PLANEAIMENTO Y PRESUPUESTO
AGE: AREA DEGESTION ESTRATEGICA

SiG: SISTEMA DE INFORMACGION GEQGRAFICA
§GP: SISTEMA DEGESTION DEPROYECTOS

TOOC, TRAMITE DOCUMENTARIQ

OAD: OFICINA DE ADMINISTRACION

UF. UNIDAD FUNCHONAL

RVN: RED VIAL NACIONAL




‘ ST ; = VERSION VA
AC, de Transportes = Provias Nacional
| ¥ e = FECHA DE
' R APROBACION
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO | pOCUMENTODE | R.D. N° .
APROBACION 2020-MTC/20
Atencion de requerimientos
relacionados a mapas y e
NOMBRE DEL PROCESO eafipgrafias solcldon fot CODIGO E01.03.03 | CLASIFICACION Estratégico
los usuarios
RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Realizar las actividades correspondientes a ia Atencion de requerimientos relacionados a mapas y
OBJETIVO : % .
cartografias solicitados por los usuarios.
ALCANCE Desde la necesidad o requerimiento del mapa o plano o cartografia hasta su disefo.
- Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infrasstructura en
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de jufio de 2002.
- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27658 Ley Marco de
BASE LEGAL Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Resolucion Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS
NACIONAL
- Resolucion de Contraloria N° 159-2016-CG, aprueba la Directiva N° 015-2016-CG/GPROD -
"Rendicion de Cuentas de los Titulares de las Entidades”
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Usuario
Oficina de Planeamiento y - ik : s
Presupuesto - Area de Gesfion Requerimiento de atencion Mapa o plano o cartografia Usuario
Estrategica
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
: ORGANO / UNIDAD
Ul
7N ACTIVIDAD RESPONSAELE FUNCIONAL
Ingresar a la web de Provias y seleccionar el servicio de ; ;
1 mapas en el SIG Usuario Usuario
o Ingresar datos, coordenadas y/o personalizar disefio de mapa
o planc o cartografta
9 i Mapa cartografia se deseada se encuentra en el servicio de Heuaiie Uibiarie
mapas SIG?
Si ir a la actividad siguiente.
| No:irala actividad 4
Disponer del mapa o plano o cartografia desde el sistema SIG 2 ;
8 Fin del procedimiento Hsuane hiEr
Comunicarse mediante correo electronico o llamada telefonica ’ ;
% con el especialista SIG y solicitar orientacion RSB el
Especialista / Analista en Cficina de Planeamiento y
5 Definir el tipo de asistencia a atender Sisterna de Informacion | Presupuesto - Area de Gestion
Geografica Estratégica




Orientar al usuario en la elaboracion de mapa o plano o

descarga de Cartografia

6 ¢ Usuario consiguié elaborar mapa o cartografia?

Si: Ir a la actividad 3
No: Ir a la actividad siguiente

Especialista / Analista en
Sistema de Informacion

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestion

Geogréafica Estratégica

Especialista / Analista en

Oficina de Planeamiento y

Proceder a disefiar mapa o planc en el sistema SIG o generar . i ; i
7 : i A Sistema de Informacion | Presupuesto - Area de Gesfidn

la cartografia y enviar por correo electrénico Geografica Estrategica

Recibir mapa o plano ¢ cartografia segun lo solicitado y
3 disponer dal mismo Usuario Usuario

Fin del procedimiento

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
. . ' PERIODC
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica

OFICINADE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO - OPP
MARIEROVINSTIRACIONAL VERA

) VALDEZ
Jefa del Area de Modernizacion
Institucional

% ‘-ge Planeamiento y
puesto




VA

O, e T VERSEGN
\ “"‘ PERU g‘gr}flrsati;lgortes Pro
3 ekt de Transportes ks FECHA DE APROBACION
k com '
| — | DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIM IENTO DOCUMENTO DE APROBACION | R.D.N° 2020-MTCI20
NOMBRE | Atencion de requerimientos relacionados a mapas y cartografias solicitados por los usuarios cODIGO E 01.03.03

1. Ingresar a |a web de

Pravias y seleccionar

el servicio de mapas
enel 5iG

sMapaoplanoo
cartografia desearla se
encuentra en elsenido

2. Ingresar datos,
coordenadas y/o
personalizar disefio de
mapa o plano o
cartograna

de mapas SIGY

Mo

’
4, Comunicarse mediais
correo alectrénico o

Si

3, Disponer del mapa ]

Fin

o plano o cartograia
desde el sistema 9G

A,

& Recibir mapa o
i plano o cartografia
| seginle soliciiado y

AGE - OPP
I Analista en Sistema de Informacion Geografica

llamada telefonia con et
especialista SIG ysoldar disponer del mikmo
orientacion
F 9
Si
Y _

5, Definir el tipo de
asistencia

6. Orientar al usuario
enla elaboradon de
mapa o plano o
descarga de
Cartografia

sUsuario consiguid
/. elaborarmapa o
»  cartografia?

#

ﬂ
7. Proceder a disehar
mapa o pianc ensisiema

SIG o generar la
cartagrafiz yenviar por
correo electronico

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO ¥ PRESUPUESTO
AGE: AREA DE GESTION ESTRATEGICA
S1G: SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA




Jop— , VERSION Al
CPoerilie s Nl
! f ; | Provias Nacional FE'GHA BE -
' APROBACION
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO | pocumentope | RO
APROBACION MTCRI
Disefio de mapas tematicos |
NOMBRE DEL PROCESO de la Red Vial Nacionaly | CODIGO E01.03.04 |CLASIFICACION Estratégico
sus intervenciones
RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Llevar a cabo las actividades relacionadas al disefio o generacion de mapas tematicos de la
OBJETIVO t ; - )
red vial nacional y sus intervenciones.
ALCANCE F[))Izic(i;: la necesidad de elaborar plantillas de mapas o planos hasta la elaboracion de mapas o
- Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002,
BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de |a Ley N° 27658 Ley Marco
de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Resolucion Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, aprueba el Manual de Operaciones de
PROVIAS NACIONAL
- Resolucion de Contraloria N° 159-2016-CG, aprueba la Directiva N° 015-2016-CG/GPROD -
"Rendicion de Cuentas de los Titulares de fas Entidades”
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Oficina de
Planeamiento y
Oficina de Planeamiento y , . Presupuesto - Area
Presupuesto - Area de Gestion Neceszjea%{;e ae;a(t)ao;:;g‘lgantlllas Mapas o planos de Gestion
Estratégica e Estratégica
Usuario Interno /
Externo
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
Elaborar plantillas de mapas o planos y verificar la Base de
Datos SIG (BD-SIG)
¢ Existe informacion en la BD SIG? 5 i Cficina de
Si: ir a la actividad siguiente Especialista/ Analista &1 Planeamiento y

No: Ejecutar el procedimiento "Gestionar |a informacion
geografica de la RVN (GE - OPPY", al procedimiento
“Gestionar la informacién geogréfica de las intervenciones en

Sistema de Informacion

Googréica Presupuesto - Area de

Gestion Estratégica

la RVN (GE - OPP)", luego ir a la actividad 2
Proceder al disefio y elaboracion del mapa o plano
s Mapa solicitado por un usuario?

No: ir a la actividad siguiente

2 Si: ir al siguiente condicional

Si: Ir ala actividad 4
No: Ir a la actividad 5

¢ ¢ Mapa solicitado por correo electronico?

Especialista / Analista en
Sistema de Informacion
Geografica

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estrategica

Ayudas Memorias

Proceder a enviar la informacion para la elaboracién de las

3 Ejecutar simultaneamente el procedimiento "Elaboracion de

ayudas Memorias de intervenciones por Regiones (Pl - OPP} y
| el procedimiento "Atencién de solicitudes de informacion y

Especialista / Analista en
Sistema de Informacion
Geografica

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica




opinion remitidos par el Congrese de |la Republica,

Fin del procedimiento.

instituciones, autoridades, otres (P1- OPP)”

4 glectronico
Fin del procedimiento.

Remitir al usuario el requerimiento solicitado via correo

Especialisia / Analista en
Sistema de Informacion
Geogréfica

Cficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

Proyectar y visar oficio adjuntado mapa o plano solicitado; y

Especialista / Analista en

Cficina de
Planeamiento y

2 remitir Sislemerde Ir)formacic’)n Presupuesto - Area de
Geografica -, g 3
Gestion Estratégica
Oficina de
] Revisar y visar oficio; y remitir Jele de:Geslian PIEficAMICAIG
y Y Estratégica Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica
S;i\gﬁ:;tyeﬁrmar oficio; y disponer remision al Usuario Sfidinade
¥ Ejecutar el procedimiento "Gestion de tramite documentario dEfPRPCER P??eesimg:t%y
interno (TDOG - OAD)" P
8 Tpmar conommignto del mapa o plano solicitado Usuario Intemno / Extemo Usuarie Interna /
Fin del procedimiento Externo
INDICADORES DEL PROCEDIMIENTC
= PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estrategica

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica
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Jefa de la Oficina de Planeamiento y
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L Provias Nadional

s, Vitsero =S
v; anspo 165
% y Comunicaciones :

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO

VERSION

Al

FECHA DE
APROBACION

DOCUMENTO DE
APROBACION

RD.N°
-2020-
MTC/20

Soporte técnico en temas
cartograficos de Provias
Nacional

NOMBRE DEL PROCESO

cODIGO

E 01.03.05

CLASIFICACION

Estratégic
0

RESPONSABLE

Oficina de Planeamiento y Presupuesto

OBJETIVO solicitan.

Brindar Seporte técnico en temas cartograficos de Provias Nacional a las areas que lo

ALCANCE

Desde la soficitud de apoyo en el procesamiento de datos Cartograficos hasta la
capacitacién personalizada o informacion del procedimiento.

Comunicaciones.

BASE LEGAL

PROVIAS NACIONAL

- Ley N° 28370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y

- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura en
Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002.

- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27658 Ley
Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.
- Resolucion Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, aprueba ef Manual de Operaciones de

- Resolucion de Contraloria N° 159-2016-CG, aprueba la Directiva N® 015-2016-
CG/GPROD - "Rendicion de Cuentas de los Titulares de las Entidades”

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PROVEEDORES ENTRADAS

SALIDA

CLIENTES

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestion
Estratégica [

Solicitud de apoyo en el
procesamiento de datos
Cartograficos

Capacitacion persenalizada o
informacién del procedimiento

Oficina de
Administracion -
Area de Tecnologia
de la Informacién

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Solicitar al Especialista en Sistema de Informacion

Oficina de I
Administracion - Area

1 gzzg;é:ggioi apoyo en el procesamiento de datos Especialistas / Analistas de Tecnologia de Ia
. Informacian
Oficina de
9 Revisar y coordinar &l requerimiento con el Especialistas / Especialista en Sistema Planeamiento y

Analistas del ATI

de Informacion Geografica

Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

3 Revisar informacion en los manuales de SIG y/o ayuda del
ARCSIG

Especialista en Sistema
de informacion Geogréfica

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Geslion Estratégica

4 Preparar materiales para la capacitacion

Especialista en Sistema
de Informacion Geografica

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

Realizar la capacitacion perscnalizada o informar del
5 procedimiento a los usuarios del Area de Tecnologla de la
Informacion en temas cartograficos

Especialista en Sistema
de Informacion Geografica

Oficina de
Planeamiento y
Presupuesto - Area de
Gestion Estrategica




£lo

Fin del procedimiento.

Registrar los requerimientos atendidos

Especialista en Sistema
de Informacion Geografica

-Oficire-ge
Planeamien_to y
Presupuesto - Area de
Gestion Estratégica

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO

o, ol ; ! : - : PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento
ELABORADO PCR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica

JUAN CARLOS RUBIO
SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica

Jefa de la Ofigina de Planeamiento y
Presupuesto

[

s

CPC. IELA LAVERA VALDED
Jefa d&'Modemizacion instituconal
w £ PLANE -:.:‘it PR *‘L‘*,

 VALDEZ
Jefa del Area de Modernizacion
Institucional

ESPINOZA
Planeamiento y
Presupuesto
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e Transportes - Provias A =
W Comunicaci | de Transportes MRS Y | FECHA DE APROBACION

S o o DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTO DE APROBACION | R.D.N° 2020-MTC/20
NOMBRE | Soporte técnico en temas cartograficos de Provias Nacional cODIGO E 01.03.05
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O
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8

AGE - OPF
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Y

— 1 — — ==
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.
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el Espeqalisis f
Analistas del ATI

e — \
3, Revisar informacion

£n los manuales de
515G /o ayuda del
ARTSIG

A J

r_ - — —

4, Preparar materialkes
para la capacitacon

Serealiza el regisiro de
los requerimientos
recibidos porias areas

r_ - ————— — -
5. Realizar |3 capacitadon

=

perscnalizada o informar del
procedimiento 2 |0s usuEnos
del Areade Tecnologiade B

Informacién en temas

cartograficos J
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6. Registrar fos
requerimientos
atendidos
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Fin

L — -

e ——

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
AGE: AREA DE GESTION ESTRATEGICA
ATI: AREA DE TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
SIG: SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA

ARCSIG: CONJUNTO DE PRODUCTOS DE SOFTWARE EN EL CAMPO DE SISTEMAS DE




i VERSION LA
- | Provias Nacional
| FECHA DE
. APROBACION
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO | pOCUMENTODE | RD. N° -2020-
APROBACION MTC/20
Elaboracién de reportes
NOMBRE DEL PROCESO relacionados a la Red Vial | CODIGO E01.03.06 | CLASIFICACION Estratégico
Nacional
RESPONSABLE Oficina de Planeamiento y Presupuesto
OBJETIVO Lle\{ar a cabo las actividades relacionadas a la elaboracion de reportes relacionados a la red vial
nacional.
ALCANCE Desde a solicitud de reporte relacionado a la Red Vial Nacional hasta (a emision del Reporte relacionado
a fa Red Vial Nagional,
- Ley N® 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, gue crea el Proyecto Especial de Infraestructura en Transporte
Nacicnal - PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002.
- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, aprueba el Reglamento de la Ley N° 27638 Ley Marco de
BASE LEGAL Modernizacion de ia Gestion del Estado.
- Resolucion Ministerial N° 841-2018-MTC/031.02, aprueba el Manual de Operaciones de PROVIAS
NACIONAL
- Resolucion de Contraloria N® 159-2016-CG, aprueba la Directiva N® 015-2016-CG/GPROD -
"Rendicion de Cuentas de los Titulares de las Entidades”
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES

Oficina de Planeamiento y

Oficina de Planeamiento y

Solicitud de reporte relacionado

Reporte relacionado a la Red Vial

Presupuesto - A_refa de Gestion T e — Presupugsto
Estratégica Usuario
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL
Enviar correo electronico solicitande reporie relacionado a la i ;
Usuario Usuario

Red Vial Nacicnal

Revisar el requerimiento y coordinar con el usuario
;Reporte se encuentra en web SIG?
Sitir ala actividad 4

| No: ir a la actividad siguiente

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestion
Estratégica

Revisar informacion en BD SIG
¢ Existe informacior en BD SIG?

| Si; ir a la acfividad 4

No: Ejecutar el procedimiento “Gestionar la Informacion
Geogréfica de la RVN en ei SiG {GE-OFP) y ¢l
procedimiento “Gestionar [a Infermacion Geogréfica de las
[ntervenciones en la RVYN (GE-OPP), ir a la actividad 4

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestién
Estratégica

Generar los reportes relacionados a la RVN y remitir

Especialista en Sistema de
Informacion Geografica

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto - Area de Gestidn
Estratégica

Revisar y dar conformidad a los reportes relacionados a [a

RVN; y disponer su remisién

Jefe

Oficina de Planeamiento y
Presupuesto




Oficina de Planeamiento v
Remitir & usuario por correg electronico 10S repories ESpeciastaen Sistemaoe " =
d generados en la base de datos SIG Informacion Geogréafica Presupliesty A,refd t- Gaslish
Estratégica
Recibir por correo electronico los reportes solicitades ; ;
v Fin de! procedimiento. =R R
INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
o, ’ P : " PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL
Jefe del Area de Gestion Estratégica

JUAN CARLOS RUBIO SANDOVAL NERY ROMEROQ ESPINOZA
Jefe del Area de Gestidn Estratégica Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto

Jefa del Area de Modernizacion
Institucional

MERG'ESPINOZA
imade Planeamienio y

Presupuesto
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- VERSION
t.t . gﬂinisterio Viceministerio ‘
PE e Transportes | -
| o R ‘ DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO [y AR
DOCUMENTO DE APROBACION | R.D. N° -2020-MTC/20
NOMBRE | Elaboracion de reportes relacionados a la red vial nacional CODIGO E 01.03.06
Usuario interno: Direccién Ejecutiva y OPP
| Usuario Externo: MTC, MEF, entre otros.
B ——
;‘s .
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< & s Reparte se ehosentrs
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AGE: AREA DEGESTION ESTRATEGICA |
5iG: SISTEMA DE INFORMACION GEOGRAFICA






