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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS - MAPRO

El presente Manual de Procesos y Procedimientos - MAPRO, es un documento técnico
normativo de gestion interna, que contiene los procedimientos del proceso PVN-MAPRO-
M02.07 “Gestiéon Administrativa para la Adquisicién y/o Expropiacién de Predios y
Liberacién de Interferencias” perteneciente al Proceso PVN-MAPRO-M02 Gestion de
Obras; el cual tiene por objetivo describir las actividades y tareas, asi como determinar
los responsables del desarrollo de cada uno de los procedimientos vinculados al proceso
en mencién, a fin de dinamizar el aparato administrativo para la eficiencia y eficacia en la
gestion institucional de PROVIAS NACIONAL.

2. ALCANCE DEL MANUAL

El MAPRO comprende los procedimientos relacionados a las actividades de gestion
administrativa para la adquisicion y/o expropiacién de predios y liberacién de
interferencias para la ejecucion de obras publicas y concesionadas en la Red Vial
Nacional, a cargo de PROVIAS NACIONAL.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

- ADQUISICION: Es la transferencia voluntaria de la propiedad del inmueble necesario
para la ejecucién de la Obra de Infraestructura, del Sujeto Pasivo a favor del
Beneficiario como resultado del trato directo.

CAJA CHICA: es un fondo en efectivo constituido con Recursos Directamente
Recaudados, para atender Unicamente gastos menores, que demanden su
cancelacion inmediata o que por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser
debidamente programados en su adquisicion.

- CERTIFICADO PRESUPUESTAL: Es el acto de administracién, cuya finalidad es
garantiza que se cuenta con el crédito presupuestario disponible y libre de afectacion
para comprometer un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado.

- CONSULTOR: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracion de estudios y proyectos; en la inspeccién de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,’
asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica y financiera, |4
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion des”
proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas &
Bases de distintos procesos de seleccion, entre otros. '

- INTERFERENCIAS: Son las instalaciones existentes a cargo de empresas 0 g
entidades prestadoras de servicios publicos y otras instalaciones o bienes que se
encuentren dentro del area del derecho de via o de ejecucién de Obras de
Infraestructura. Incluyen de manera no limitativa, a los bienes muebles e inmuebles
que sirven para la prestacion directa e indirecta del servicio publico, los paneles,
canales, paraderos, sefializacion, semaforos.

PROGRAMACION PRESUPUESTARIA: Fase del proceso presupuestario en la cual
lagentidades publicas determinan la escala de prioridades de los Objetivos

= -
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Institucionales del afio fiscal;, determinan la demanda global de gasto y las metas
presupuestarias compatibles con sus objetivos institucionales y funciones.

- SERVICIO: Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

- VIATICO: Prevencion, en especie o en dinero, de lo necesario para el sustento de
quien hace un viaje;, subvencién en dinero que se abona a los diplomaticos para
trasladarse al punto de su destino.

- AGOP-SDV: Area de Gestion de Obras Publicas de la Subdireccion de Derecho de
Via.

- AGOC-SDV: Area de Gestion de Obras Concesionadas de la Subdireccion de
Derecho de Via.

- ASFL-SDV: Area de Saneamiento Fisico — Legal de la Subdireccién de Derecho de
Via.

SDV: Subdireccién de Derecho de Via.
- PROVIAS NACIONAL: Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional.
- RVN: Red Vial Nacional.

BASE LEGAL

- Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.
, - Ley N° 2718, Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

(G, - Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su Texto Unico

7 Vope & Ordenado (TUO), aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF

’L’%éém%;j - Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico

» </ - Ley N°® 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

- Texto unico Ordenade de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF y publicado el 13 de Marzo de?
2019. :

- Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y{sa
modificatorias.

- Ley N°27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control y de la Contralori
General de Republica.

- Ley N° 287186, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N°004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacion de la Gestién Puablica.

Decreto Supremo N°® 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema
Administrativo de Modemizacién de la Gestion Plblica.

- Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificacion

Administrativa.

\/
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- Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacion
administrativa.
- Decreto Legislativo N°1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
- Decreto Supremo N°092-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Integridad y
Lucha contra la Corrupcién.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura
en Transporte Nacional — PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002.
- Decreto Legislativo N° 1192, aprueba la Ley Marco de adquisicién y expropiacion de
inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacion de
Ty interferencias y dicta otras medidas para la ejecucién de obras de infraestructura.
ff) ", - Resolucion Ministerial N° 766-2018-MTC/01, aprueba la Directiva N° 099-2018-
& T\f;% 8 MTC/01 "Directiva que establece el procedimiento para la contratacion de servicios,
& contrataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas a la liberacion

2 e de interferencias vinculadas con los procesos regulados en el Decreto Legislativo N°
1192 y sus modificatorias”.

- Resolucién Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, que aprueba el Manual de
Operaciones de PROVIAS NACIONAL.

- Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno para las Entidades de! Estado, publicada el 03 de noviembre de 2006.

- Resolucidon de Contraloria N°004-2017-CG, que aprueba la “Guia para la
implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado’.

- Resolucién Ministerial N° 764-2018-MTC/01, que aprueba la “Guia para la
implementacion de la gestion por procesos en el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones”.

- Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018SGP, Norma Técnica para la implementacion de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica.
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ADQUISICION Y/O EXPROPIACION DE PREDIOS Y LIBERACION DE INTERFERENCIAS

DIAGRAMA DE BLOQUE DEL PROCESO GESTI
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA GESTION ADMINISTRATIVA PARA
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6. INVENTARIO DEL PROCESO

CODIGO PROCESQ CODIGO PROCESO CODIGO PROCEDIMIENTO

NIVELQ NIVEL 0 NIVEL 1 NIVEL 1 NIVEL 2 NIVEL 2

L Gestion de Obras M0206.01 |Diagndstica yevaluacién del PAGRI

Programacién de la ejecucion de proyactos pare la adquisicién de predios y liberacion de

M0206.02 | .
interferencias.

M02.06.03 |Asignacion de proyectos para la adguisicion de predios yliberacion de interferencias.

Planeamiento ¥ Programacion | M02.06.04 |Seguimiento y¢ontrel de la glecucitn de |z adquisicion de predios y ibaracién de interferencias,
para la Adguisicion yio
M02.06 Expropiacion da Pradios y M02.06.06
Liberacidn de Interferencias

Elaboracitn y ejecucion dsl plan de trabajo para el desarrollo del componente social para la
liberacitn de via.

MO206.06 |Planificacion de la implementacidn de los programas de apoye social.

M02.06.07 |Atencion de consiiltas yie asistencia al ciudadano.

M02.06.08 |Gestion del componente arquenldgico en el marca de la liveracion de! derecho de via.

Contratacion de senicios, senicios de consultorias de obras y obras de liberacion de
interferencias,

Coordinacién de actiidades con el equipo PACRI desconcentrado para la administracion del
proyecto.

Elaboracion y aprobacion de los términos de referencia para la contatacion de los senvicios| o

M02.07.02 : g ¢
relacionado a los proyectos de derecho de via.

M02.06.09

M02.07.01

M02,07.03 |Programacion econdmica de los prayectos.

M0207.04 |Gestion yaprobasion de remesas.

Gestion Adminisirativa parala

Adquisicion o Exprapiacion M02.07.05 [Gestion de vaticos.

M02.07 l 1 ol
ki Predios.y a2 M0207.06 |Gestibn de caja chica.
Interferencias
M0207.07 |Consolicdagitn de la infarmacion de ejecucion presupuestal.
M02.07.08 [Aencion de imprevistos ysoporte de ingenieria.
MO2.07.09 Control dal personal para los proyectos de liberacién de derecho de via en sede central y drganos|
" |desconcentrados.
M02.07.10  |Revision para pagos a provesdores.
MC2,08.01 |Tasacion de predios.
Gestion de la Adquisicion yo
i e " i M02.08.02 |hodificacion da carta de intencién al sujeto pasivo.
Expropiacion de Predios para
Mt laEjecucion de Gbras Publicas
3 i M02.08.03 |Adquisicion ds predics por trato directo.
y Congesionacas
M0(2.08.04 |Expropiacion de predio.
M0208.01 |Reubicacitn de inferferencias para ejesucion de obras.
Gestion de la Liberacion de
M02.09 Interferancias para fa 102.09.02 |Reubicacion da interferengias para ejecucion de obras concesionadas a través dal concesionario

Ejecucion de Obras Publicas y
Concssionadas

M02.06.03 [Reubicacitn de edificaciones para la ejecucién de obsas publicas. k

M0209.04 |Reubicacion temporal de los sujetos pasivos para |2 ejecucion de obras publicas \L‘“ i

M02.10.01  |Inscripcion registral del predio.

Gestion del Saneamiento

M02.10.02 [Transferenciai inmuebles.
Fisico Legal del Predio 02.10.0: ransferencia interestatal de inmuebles

M02.10.03 |Acciones de saneamiento técnico legal & insrcipeion de predios del estade
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’NOHERE DEL PROCESO- Geslion Adminisiraliva para la Adquisicion de Predios y Liberacion de Jnlerfer{colJIGG Mo2.07 CLASIFIGACION Misionat
RESPONSABEE DEL PROCESO Subdireccion de Darecho de Via
OBJETIVO DEL PROCESO Dar &l soporie administrtivo para el cumpiimiento de los objetivos de liberacion del dereche de via
ALCANGE DEL PRCCESQ Desde ia coordinacion de actividades con of Equipo PACRI ¢ ado para la administracion del preyecto hasta a revision para pagos a provesdarss
L DESCRIPCIN DEL PROGESD |
PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS DE NIVEL INFERIOR SALIDA LHENTES I
cadis 5 Coordinasién de actividades con sl Fquipe
Suhdireccian de Derecho de Via id?t °'_1 F‘F m?ws'dadss M02.07.01 PACRI descancentrado para la Apoyo &n la on de los pray bdireccion de Dereche de Via
@ Supenvision ylo apoye administracion del proyesto
Témminos de Refarencia de Conlralacion de
i i o Servicios, Servicios de Consultorias ds Obras y
Requisitos especifices para ia:’f;a ::;; ::;I:F:;?:lr:taalc:o\': r:e:: :;:s e o Ve e eI i
— . P Referancia de C: e S )
Subdireactir do Oerechio de Via cada po de confratacian Lt servicios refacianado a los proyectos de [Lemmirasde Mayores Bd EIT o Qerechio de Via
idereGfio devia Teminos de Referencia de Conlralaciones
Menoies a§ UIT
P Salicuml.;ils Cerlliﬁcado s Trémite y emisicn dal Cerlificado Presupuestal
Subditerrion de Derscho de Via b U M0207.03  Programacion acondmiea de fos proyectos Treamite de Madificatoria al Certificado Subdireccion de Darscho dé Via
los proyectos de |iberacion de P
; resupuestal
via
Subdireccion de Derechio de Via Solictud de remesas M 02.07.04 Gestién y aprobacion de remesas Aprobacién de remesas en el sistema Subdireccién de Derecho de Via
Informe de requerimiento y
Subdireccian de Demesho de Via sustento para hacer usa del MOZ.07.05 Gastion de vialicos Anlorizacion del uso de viaticos Subdireccion de Derecho de Via
viallcos
Informe de requerimiento y
Subdireccitn de Derecho de Via suslento para hacer uso de caja M02.07.06 Gastion de caja chica Solicitud de reembolso de caja chica Subdireccién de Derecho de Via
chica
Informacion de avance de
— melas fisicas Consolidacién de la informacion de I i .
Sitiiieod6aHa DerechiodEa Informacian de avance de Mezo7.07 efecucion prasupuesial Reporte de sjecuion presupuestal Subdireccisn de Derecho de Via
metas financiaras
Reguerimignto de Imprevistos
en la liberacion de = . . Atancion a imprevistos en fibaracion de
Subdireccién da Derecho de Via interferencias para la ejecucion M0z07.08 ._Menc_m 5 de imprevislosy suporte de intarferencias para la ejecucién de Obras Subdirscxitn de Derecho de Via
B ingenieria g .
da Obras Piblicas y Piblicas y Conoesionadas
Congasionadas
Conlrol de! personal para los proyectos de
Subdireccion de Derecho de Via Ordenes de Serviio M 02.07.09 libaracion de derecho ds via, en Sede Reparte de personal por Locacion de Senvido | Sundireceidn de Derecho de Via
Central y Organos Desconcentrados
Subdirecsitn de Gerecho de Via Informa d;ﬁ?gomdad g M0z.07.10 Revision para pages a proveedares Expediente da pago aprobado Cficina de Administracién
INDICADORES DEL PROCESO ]
NOMBRE DEL INDICADOR TP DE INDICABOR FORMLULA PERIODO DE MEDICION
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NOMBRE | Gestion Administrativa para la Adquisicion de Predios y Liberacion de Interferencias CODIGO M 02,07

NIVEL 1
PROCESO Gestién Administrativa para
la Adquisicion y/o
Expropiacién de Predios y
Liberacion de Interferendias

| Coordinacién de

| actividades con el equipo
PACRI desconcentrado

para la administracién del

provecto

A 4

Elaboracién yaprobacién de
{os términos de referencia
para la contratacidn de los
servicios relacionado a los

proyectos de derecho de via

v

Programacion
econdmica de los
provectos

h 4

Gestion y aprobacitn
de remesas

v

Gestion de viaticos

v

NIVEL 2
PROCESQ

B Gestitn de caja chica

Consotidacion de la
informacion de
ejecucion presupuestal

h 4

Atencidn de
imprevistos y soporte
de ingenieria

Y

Control del personat para
los proyectos de
liberacion de derecho de
via en sede central y
drgancs desconcentrados

h 4

| Revision para pagos a
* proveedores

RESPONSABLE Subdireccién de Derecho de Via
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VERSION VAl

FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO 'FECHA DE APROBACION

|nocumsmo DE APROBACION R.D.N°

NOMBRE

Coortinacian de actividades con el Equipe PACRI desconcentrado parala
administracion def proyecto

CaDIGO MO2.07.01 [CLASIFICACION Misional

RESPONSABLE

Subdireccitn de Derecho da Via

QBIETIVG

Realizar la coordinacion de actividades con el Equipo PACRI desconcentrada para la administracian del proyecto

ALCANCE

Desde la dentificacitn de necesidades de supervision yio apoya ahsya la realizacion del apoyo en la administracion de los proyectos

- Decrefo Legislativo N” 1192, que aprueba la “Ley marce de adquisician y exprepiacion de inmuebles, fa de inmuebles de propiedad del estado, iberacion de interferancias y

dicta olras medidas para la ejecucian de obras de infraestruckura”
- Dirsctiva N* 008-2013-MTCi01, directiva que establece el “Procedimiento para la coniratacion de servicios, contrataciones de servicios de consultorlas de abras y obras destinadas a la

BASE LEGAL

2003-MTC,

PROVIAS NACIONAL y demés normas modificatorias.

liberacion de interferencias vinculadas con los procesos requlados en el Decreto Legislativo N* 1152 y sus madificatorias”
- Decreto Supremo N* 08-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracion de Transportes.
- Decreto Supremo N° 041-2002-MTG - Apruba el Reglamento de Crganizacion y funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, medificade por Decreto Supremo N° 071-

- Decreto Supremo N® 033-2002-MTC - Creacién del Proyecto Especial de Infraestructura de Transperte Nasional - PROVIAS NACIONAL.
- Decreio Supremo N° 046-2002-MTG - Dispesiciones para el cabro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacional adminisirada por PROVIAS NACIONAL.
- Resolucién Directoral N* 218-2002-MTC/20 Texto Unice Ordenado del Reglamenio de Crganizacién y Funciones del Proyecto Especial de Infragstructura de Transporte Macional -

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

=
Ef

PROVEEDORES ENTRADAS

SALIDA

CLIENTES

Informe sustemando ef requerimiento de soporte, apoyo

Sk drecion de Dereciside\ia s¢eniea y actualizacion de informacien

Actividade de soporte, apoyo técrica yio actualizacion de inf

Actualizacibn del diagrama lineal

Subdireccidn de Derecho de Via

en campo

DESCRIPCION DE ACTMIDADES

N

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

ORGANO { UNIDAD FUNCIONAL

Viene del precedirianto "Flaneamiente y Frogramacién para la Adquisicion y/c Expropiacion de Predios v
Liberacion de Interferencias (SDV)" o *Geslion Administrativa para la Adquisicion y/o Expropiacion de
Predios y Liberacion de Interferencias {SDV)" 0 "Gestién de la Adquisicion ylo Expropiacion de Predios para
la Ejecucion de Obras Publicas y Concesionadas (SDV)" o "Gestion de la Liberacién de Interferencias para
la Ejecucion de Obras Pablicas y Concesionadas {SDVY" o "Gestion del Saneamiento Técnico Legal del
Pradic (SDv)"

Realizar en coordinacian con el Esp. Administrador de Proyeclos las actividades vinculadas al procesc de
adquisicion y/o liberacién de predic realizado en campo, y actualizar el estado situacional del diagrama
lineal

Actividades por ef espscialista: soporte, apoyo técnica wo actualizacion de infarmacion en campo

Equipo PACRI Desconcentrado

Subdireccion de Derecho de Via - Oficina Técnica

Validar la Informacior: remifida por el Equipo PACRI desconcentrado, referida al estade situacional o
actividades refacionadas a los proyectos en campo, actualizar el diagrama lineal

Continuar con Jas actividades de fa adminisiracion del proyecfo asi como fas actividades en coordinacion
con el Equipo en campo

Especialista administrador de proyecte

Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gegtion de
Obras Pablicas / Area de Gestion de Obras
Cencesionadas / Area de Infraestructura Yial

Cansolidar Ia Informacion def estado situacional de los proyectos en campe segiin ia actualizacion del
diagrama fineal

Actividades par el especlalista: soporte, apoyo fécnico yo actualizacion de informacion en campo

Respensable de Oficina Técnica

Subdireccion de Derecho de Via - Oficina Técnica

Tomer conocimiento y realizar las aceienes corespendientes

Fin del Procedimients

Subdirector

Subdireccién de Deracho de Via
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NERY ROMERO ESPINOZA
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ROLLER ROJAS FLOREANO
Sub Director de la Direccion de Derecho de Via




VERSION V.1

S inisterio e e o e sou R
% E AT | Viceministerio provisNecionat | DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACION |R.D. N° -2020-MTC/20

y Comunicaciones de Transportes Eemi s

| NOMBRE | Coordinacion de actividades con el equipo PACR| desconcentrado para la administracion del proyecto | CODIGO | M 02.07.01

]'v@‘\

P iEnto ¥ Proge cidn para la
Ariouisicion yio Expropiacion de Predbs
¥ Liberesicn de {rterferercas
Sovy

@ —

Gestitn Adminigwasive paa |
Adauiaioita y/o Expropigcion d= Predics
¥ iiberacién da Intarferences

80}
1. Realizar en coardinacidn con &1
Esp. Administrador d2 Froyecis = ctividades reafiz.
actividades vinculadas al proossode St roaks acdas o1

! A iy | cAMpD SCporte, 3poy0
adguisicién y/o foeracion omm.u:miu -t ﬁmﬁ:.ﬁnmawmn:m_ﬁ e
_ realizado encampo, y actualizar = nformacion ex: mﬂmﬁ

\nicin Gestion dela Adquisicitn yo estagd mwxm.._“.._.n__mmm__ del diagava
Exmeopiacitn 42 Precics para =]
Eicousitn de'Obras Piblics ¥
Concesionades

8DV}

@ —

Sestitn de ia Lberacin de
interfessecias paraia Ejecucin &
Cewas Fiblicas y Concesionsdes
8003

Subdirecclon de Derecho de Via
Equipo PACRI desconcentrado

[Iv@‘l

Gesiidn dai Sansamienio
Tecnico Legal del Predic

{50
@
2
5
B
2
2 £
a1 _ Continuar con kas 2. vafidar 1a Informacion remitce
=5 actividades dela o E BACRI
S = administracitn def proyecis o 0 “
= = e L desoonoenrado, reforda d
=S E asicomoias poividades &8 L | ooy siuacional o acthvidees
M m nnom_.nswmwﬂﬁgﬂoﬂg reskzadas on CANPG rekacionak
2 E lica aics proyecios d2 2 SOV y
=2 aciualizar of dagrams incal
2 m
o=
= 2
=
=
4
=
i)
=2
- B
52
28 3. Consalidar 13 I nformacin
= def estada situgcional de ke
= =3 proy=Ctos £ campo segn B
= = aciuaEzasin d2) degrama
= 8 Etead.
=
5 =
=30
g 8
= 2
B2
= 2
/ =
2
aF
=
=
=
25
=1
w = P 4. Tomar conocimiato y
= |.|’M.: resizar ias soCionss
8 & " coPEs pondsnies
nﬂ- Rechr y B
z Femity E
=
2
=
wy
r . 2 r T | -
| $oV: SUBRIRECGION DE BERECHQ DE VIA ook Sy

AGDC: AREA DE GESTION DE OBRAS CONCESIONADAS
DAD: OFIGINA DEADMINISTRACIOGN } =
W#Onvnwﬁmb—._:m DOCURENTARID \B,

o et o /mhs._ﬁd fy\%

| AGIV: AREA DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA VAL | o A
Abooﬁ AREA DEGESTION DE OBRAS POBLICAS ¢ o, .
{e
2




: VERSION KA
i FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOCUMENTO BE APROBACION R.D.N°
Tl ¥ T
NOMBRE contratacion de los servicios relacionado a ios proyectos de derecho de [CODIGO M0207.02 |CLASIFICACION Misional
i
RESPONSABLE Subdireccion de Derecho de Via
OBJETIVO Realizar la elaboracion y aprobacior: de los trminos de referancia para la contratacion de los servicios relacionado 2 los proyactos de dersche de via
ALCANCE Desde la atencidn de los requisitos especificos para cada tipo de contratacion hasta la elaboracion de los TOR
- Decreto Supremo N*015-2020-VIVIENDA que aprueba el TUQ para fa aplicacén de un nugvo régimen juridico de la Ley Marco de Adaquisicién y Expropiacian de inmuebles,
transferencia de inmuebles de propiedad del Estado, liberacion de interferencias y dicta ofras medidas para Iz ejecucidn de abras de infraestructura
- Resolucion Ministerial N°766-2048-MTC/01 que aprusba la Directiva N° 009-2018-MTC101, directiva que establece el "Procedimiento para la sontratacion de servigios,
conbataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas a la liberacidn de inferferencias vinculadas con los procesos regulados en & Decreto Legisiativo N°
BASE LEGAL 1192 y sus modificatorias”
- Decreto Suprerno N° 008-2004-MTC - Reglaments Naciena! de Administracién de Transportes.
- Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Crganizacion y funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decrete Supremo
N° 071-2003-MTC.
- Dacrato Suprema N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nagional - PROVIAS NACIONAL.

DESCRIPCION DEE PROCEDIMIENTO

PROVEEDORES ENTRADAS

SALIDA

CLIENTES

Términos de Referencia de Confratacion de Servicios, Servicios
- Requisitos especificos para cadafipode | de Consulforias de Obras y obras de fiberacion de interferencias A
Subdrecckn e DerRcholElfa contratacién Téminos de Referencia de Contrataciones Mayores a8 UIT Sbdineccionlde|Derecholdeiiz
Términos de Referencia de Contrataciones Menores a8 UIT
i DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANGC [ UNIDAD FUNCIONAL
Viene del procedimieno "Asignacion de proyectcs para la adquisicion de predios y fiberacion Subdiraccion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
1 |deinterferncias (SDV} * Jofe de Areaf Especialista administrador de Proyectos Piblicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas / Area de
Recibir expediente & identficar las necesidades para Hlevar acabo €l proyecto Saneamiento Fisice Lagal / Area de InfraestructuraViat
Analizar Informagion Subdireccin de Derecho de Via - Area de Gesfion de Obras
2 | o requiere informazien i a la siouiente acividad, case contrario i 2 Ia actividad 5 Jefe de Area/ Administrador de Proyectos Péblicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas / Area de
0 9 i Saneamiento Fisico Legal/ Area de InfraestructuraVial
Sukdireccién de Derecho de Via - Area de Gesfion de Obras
3 |Elaborar informe para solicitar informacion técnica af Coordinador Técnice firmada , y remitir Jefe de Area/ Adminisirador de Proyectos Pibicas  Area de Gestion de Obras Congesionadas / Area de
Saneamiento Fisico Legal / Area de InfraestrusturaVial
4 Samﬁgr:’: informe #enice Gon informacion relacionada al proyecta fimada y disponer su Responsable de la Oficina Técnica Subdireccién de Derache de Via - Oficina Téenica
Elaborar TCR firmado, proyectar memorando visade y remifir
Para las Contratacion de servicios, servicios de consuflorfas de obras y obras de fiberacion de Subdireccién de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
5 |interferencias se remitira ia fista de invitados Jefe de Area ! Administrador de Proyectos Plblicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas / Area de
Saneamiento Fisico Legal ! Area de InfraestructuraVial
En case de sclichiar una confratacion ds bisnes y servicios mencres o fguales 2 8 UIT adjuntar
infarme de sustente segun ef marco de fa Directiva N°000-2018MTCH1
Revisar y aprobar el informe y TDR , fimnar el memorando y disponer su ramision
Si es un procedimiento de contratacion mener a8 UIT ir al procedimiento de contratacion
segin la Resolucitn Directoral N°414-2018-MTC/20 y sus modificatorias "Lineamientos para
la contratacién de bienes y servicios por montes iguales o menores a 8 UIT en PROVIAS
NAGIGNAL®,
En caso & pracedimiento sea mayor a 8 UIT ir al progedimiente de confraacion segin la Ak
B iitacial NETAS. | = 0 g NN,
.B e_solu_c:én Ministaciel 7S5 2018. MTCIm + Que aprueba ].a D'mhva.h! L0g, 2018 Wcm - -, Subdireccion de Derecho de Via - Araa de Gestion deé
8 Directiva que establece el procedimiento para la contratacion da servicios, contrataciones de Especialista adminisrador de preyectos
" ] A " i ; i Infraestructura Yial
senvicios de consultorias de obra y cbras destinadas ala liveracion de interferencias vinculaas
con los procesos regulados en ef desreto legistativo N*1192 v sus modificatorias
Requerimiento, Estudio de Mercade, Valor referencial , Lista de Proveedores, Términos de
referencia y/o Expediente Técnico de Obra. Metodologia ée evaluzcion y Cronggrama del
Procedimignto, Certificado y/o Prevision Presupuestal, Proforma de Contrate)
Ir & procedirniente "Contratacion de servicios, servicios de consultorias de obras y cbras de
liberacion de interferencias (SDV)"
Fin del Procedimiento
L shiEAy,
WSy
& e %-;-_
=
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ERIK RONALD MALQUI VILCA,
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ROLLER ROJASFLORERRS
Sub\Director de Ja Direccioh de Dereche de Via
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- ) VERSION V.1
% | ooy FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACIOH
DOCUMENTO DE APROBACION R.D.N°
l!&OMBRE Programacion econdmica de los proyectos CODIGO M0207.03 [CLASIFICACHIN Misional
RESPONSABLE Subdireccion de Derecho de Via
OBJETIVO Realizar {a programacién ecendmica de los provectos de PYN
ALCANCE Desde la atencidn de 1a soliciud de Certificade Presupuestal en el marco de los proyectos de lieracion de via hasta la emision del Certificado Presupusstal

- Decreln Legislativo N° 1192, que aprueba la “Ley marce de adquisicion y expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propledad del estado, liberacin de interferencias
y dicta ofras medidas para la ejecucién de obras de infraestuctura”

- Directiva N° 008-2018-MTC/01, directiva que establece el *Procedimiento para la contratacion de servicios, contrataciones de servicios de consulforias de obras y obras destinadas a
la liberacion de interferancias vinculadas con los procescs regulades en el Decreto Legislativo N® 1192 y sus modificatorias™

- Decrelo Supremo N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracion de Transportes.

BASE LEGAL - Decrefo Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Qrganizacion y funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Suprema N° 071-
2003-MTC.

- Decreto Suprema N° 033-2002-MTC - Creacidn del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL.

- Decreto Suprema N* 046-2002-MTC - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacienal administrada por PROVIAS NACIONAL.

- Resolucion Directoral N° 218-2002-MTC/20 Texio tInico Ordenade del Reglamento de Organizacian y Funciones del Proyecto Especial de Infraestruciura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACICNAL y demdas normas modificatorias.

| DESCRIPCION DIEL. PROCEDIMIENTC |
PROVEEDORES ENTRABAS SALIDA CLIENTES
o Solictud de Certificado Presupuestal en el marco de Tramite y emisién de! Cerlificado Presupuestal — .
Dilbdisczion délHarmiiolia via Ios provectos de liberacion de via Trémite de: Modificatoria al Cerfificada Presupuestal Subdiieccionde Defechyide Via
[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO  UNIDAD FUNCIONAL
oy . - Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gesfion de Obras
Proyectar memorando para solicitar presupueste ala QPP visado y zemitir - . o - .
1 ae S g Especialista administrador de proyectos Plblicas / Area de Gestién de Obras Concesicnadas /Area
Memorando de soficitid de ceificacion presupuestal, ¢ medificacion presupuesial de Saneamicro Fisico Legal ! Araa de Infrasstructura Vial

Subdireccion de Derecho de Via - Avea de Gestion de Obras
2 |Revisar y visar el memorando;y remitir Jefa de Area Piblicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas ‘Area
e Saneamiento Fisico Legal / Area de Infrassiructura Vial

Coordinacidn Presupuestal y Administrativa SOV /

3 |Resihir y asignar al especialista en programacién financiera para la alencion Coordinador de programacitn y pagos Subdireceion de Deracho do Via
Realizar la revision de requisitos y la Programacion de Compromiso Anual {PCA) i -

4 |En caso hubleran observaciones, se realiza las coordinaciones con el especialista encargado del Especialista en programacion firanciera Cooidinacion F’resypuestal v AdminsFaaye S0V
proyecto Subdireccion de Derecho de Via
Realizar el anglisis de déficit presupuestal de los proyectos A e

5 |Sino existe necescidad de modficiatoria de presupuesta ir ala siguiente actividad, case contrario ir a Especialistz en programacién financiera (Caordiacion !’resypuestal yAdTistaavaISoM

" Subdireccion de Derecho de Via
la actvidad 9
- - - Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV
§ |Visar el memorandc y remifir Especialista administrador de proyectos Subdireccion de Derecho de Via
i J - . " Coordinacion Presupuestal y Administrativa SOV /
7  |Revisary visar el memorando y remitir Coardinador de programacicn y pagos Subdireccion de Dereche de Via

Revisar y firnar el memorando y disponer su remision
8  [Iral procedimienio “Atencion de documentacion interna (TDOC - QAD) " e ir al procedimienta Subdirector Subdireceion de ODerecho de Via
“Certificacion presupuestal (APE - OPP)*. Fin del procedimiento

- - N . Coordinacion Presupyestal y Administrativa SDV /
9 [Visarel memorando y remitir Especialista en programacion financiera Subdireccion de Derech de Viz

i . e N . Coordinacién Presupuastal y Administrativa SDV
10 |Revisar y visar el memorando ¥ remiiir Ceordinador de programacion y pagoes Subdireccion de Derecho de Yia

Revisar y firmar el memornado y disponer su remisién
Ir @l precedimiento “Atencion de documentacian interna (TDOC-OAD)" e ir al procedimiento de . B

*Modificaciones presupuestarias (APE-OPP) Subdirestor Subdireccién de Derecho de Via
Fin del procedimianto
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VERSION VAl
o [t FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACIGN
DOCUMENTG DE APROBACIGN R.D.N¢
NOMERE Gestién y aprobzcion de remesas coDico M0207.04 [CLASIFICACION Migicnal
RESPONSABLE Subdireccién de Derecha de Via
OBJETIVO Gestionar las remesas
ALCANCE Desde la atencion de la solictud de remesas hasta la aprobacion de remesas en el sistemna
- Decreta Legislativo N° 1192, cue aprueba |a “Ley marco de adquisicién y expropiacion de inmushles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacion de intarferencias y
dicta otras medidas para I ejecucion de obras de infraestructura®
- Diractiva N° 0098-2018-MTCi01, directiva que establece &l *Procadimiento para la contratacion de servicios, contrataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas ala
iberacion de interferencias vinculadas con (05 procesos regulados £n €l Cecrelo Legislaivo N° 1182 y sus modificatorias”
- Decrsto Suprema N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracion de Transportes.
BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba &l Reglamento de Organizacién y tunciones de! Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Supremo N® 071-
2003-MTC.
- Decrelo Supramo N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyects Especial de Infraestuctura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL.
- Decreto Supremo N° 046-2002-MTG - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en |a Red Vial Magional administrada por PROVIAS NACIONAL.
- Resolucitn Directorai N* 218-2002-MTC/20 Texto Unico Crdenado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACIONAL y demis normas medificatorias.

[ DESCRIPCION DEI PROCEDIMENTO 1
r PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLENTES
Subdirsccion da Derecho de Via Solictud de remesas Aprobacién de remesas en el sisterna Subdireccian de Derecho de Via J
[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES A
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO [ UNIDAD FUNCIONAL

Elaborar expediente de solicitud de remesas firmado y remitic

So solicilan remesas para alquiler, compras, comtratar servicios ya servicis adquiridos por
1 |locacién, etc a través del SIGANET

Ef expediante contiene el informe da susfento, documentacion sustentaria y rafacionada al

Subdireccion de Dereche de Via - Area de Gestibn de Obras

Especialista agministrador de proyectos Publicas / Area ¢e Gestion de Obras Concesionadas /Area de
Saneamiento Fisico Legal / Area de Infraestruciura Vial

proyecio
. ! - . . . Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
2 ,:Z:,ZE ;: ' c;znmf;ir:mdad al expedionte de solicitug de remesas, fima expedients, visar Jefe de Area POblicas { Area de Gestion de Obras Concesionadas fArea de
¥ Sanearniento Fisico Legal / Area de Infraestructura Vel
Regibir, firmar expediente y memarando y remiir Subdirector de Derecho de Via Subdireccion de Derecha de Via
“wir, expediente registrar en la intranat y remitir a a SDVilr Jefa de la Unidad Zonal Unidad Zenal
“gnar al especiglista en programacién financiera para la atencidn Coordinader de programacion y pagos Coomdinagion Prest d D:::ﬁ:"&:‘;,fa R
~ def expediente de solicitud de remesas, requisitos para el tramite de remesas ¥
* en la Programacion da Compromiso Anual (PCA} . o e e
a5 ir a % siguiente condicional, en caso contrario ir a la actvidad 8. Espacialista en programacion financiera Coordinacion i de Dc:r'ech o deVia OIS =

sresupuesto ir a la siguiente actividad, en caso sea una cbservacién e

Especialista 2 o financiera Coordinasion Presupuestal y Adminisirativa SDV f Subdireccion
specialista en programacion financier: de Derecho de Via

Subdireccian de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras

Especialista administrador de proyestos Fiblicas / Area de Gestion de Obras Corcasionadas /Area de

air ala acividad &
Saneamiento Fisico Lagal | Area de infraesiructura Vial

Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gesfion de Obras
Especialista administracor dg proyecios Piblicas / Area de Gesfion de Obras Cengesionadas fArea de
Saneamiento Fisica Legal  Area de Infraestiuctura Vial

Subgireccian de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
Especialista administrador de proyectos Piiblicas f Area de Gestion de Obras Concesionadas fhrea de
Saneamiento Fisice Legal ! Area de Infraestructura Vil
Subdireccién de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras

'randa para la GAD visade , Especiaista administrador de prayectos Publicas / Area de Gestian de Obras Concesicnadas /Area de
Saneamiento Fisico Legal / Area de Infraestructura Vial

‘g soficitud de presupuesto y remitr expediente de

5 proyectos (SDV)', Fin del Procedimianto

Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV / Subdireccion

~firma, visar el memorando ;
de Derecho de Via

1; y dispaners
limignto Subdireccion de Derecho de Via
“-0AD). Fin

T

/]
Jir
1]

|

/L‘/

Y




: - PERIORO
NOMBRE DEL INECADIOR TIPQ DE INDICADOR .Fqsupu Pl
[_ DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Diagy de d llo de actividades del p
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADQ POR.

MARIA TERESA LEDESWA COTRINA
Jefe del Area de Gestion de Saneamiento Fisico - Legal (g)

CPC. MARIELA LA VERA VAL DEZ

JUARIELANO DY mnal BMERC ESPINOZA

Jefa de la Oficina de Pléneamiem ¥ Presupuesty

IR ER { PUATRTO - Opp Sub Director de la Direceién de Derecho de Vie
PROV!AS NACIONAI.




VERSION A

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION

N Ministerio
’ Viceministerio
PERU] de Transportes 5
% - y Comunicaciones de Transportes

DOCUMENTO DE APROBACION |R.D. N° -2020-MTC/20

| NOMBRE | Gestion y aprobacion de remesas | CODIGO _ M 02.07.04

g _ 8 expedienis contiens of
ackoinud de remesas fima ¥y =l infame de sustento,

1. Elaborar expetiests de

doCumentacitn sustamaa y
reiacionada al proyecto

Temitir
Iican

H Recibir y

= @ @ @O
3 isar y dar o a -

& de Arencion s Atencion de scliciudes ¥ Fin
o iente, BT oD EeCUIEN IS snuio de remeasas de foncks
== -W._M‘.W.Mw intena de gesion adminisiahe
2 {TDOG - OADY AGEF - T

AGOP/AGOCIASFLIAN - 5DV
Especiallsta administeador de proyectos

AGOPIAGOCIASFLIAN - SDV
Jefa

N 13. Revisar v aprobar &
3. Recibir, firmar expedierte y i
mamorands y remite expedFente de soioiud de
ramasas |, ffrmar & meamoranda
v disSponer sy reemision

Subdlrecdtn de Desecho de Via
Subdieectar

Recibir y

remitir AEW
=
F

4 Recibir, expedienie rogisira sl
mtrane: y remitir ain SV

Unidad Zenal
Jefe Zonal

Al expedienie de solicinad do
remesas cen firma, visard
Mmemcoeandc  y ramir

S. Recinir ¥ asignar al
i e pragr 1 .
finznciara para la atenclén 42, Rewlfaar y dar conformicad

~

Coardinacldin Presupuestal y Admilstratlva SOV
Coardinador de programacion ¥ pagos

7
m..ﬂnﬂ.mal b .nmn. woa e 1. Sensygr ngpane deremesas en el
W&M&:ﬂﬂﬂﬁﬁ%ﬂ?ﬂmﬂ”ﬂw N 10, Aprobas mnﬂ.ﬂ.zmn-ﬂ. B—.WWW.MM.‘ nn.wguﬂmnnlﬂw.
ri < 2 »> ALY s Gkl E - -
P wamnedefsmosas v waiderd . = e STl = e e
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iFe cheervecitan
oe presupussio?T X =

Cootdinadon Presupuestal y Adinistraltva SOV
Espedlalista en programacion financiera

SDV- SUEBIRECCION DE DERECHO DEVIA e
AGODF: AREA DE GESTION DE OBRAS POBLICAS Bogage
AGOC: AREA DEGESTION DE GBRAS CONGESIONADAS NN
ASFL: AREA DE SANEAMIENTO FISIGO - L EGAL
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VERSION A}
fa)
@ FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
BOGUMENTO DE APROBACION R.D. N
NOMBRE Gestion de vistices COBIGO M02.07.05 |CLASIFICACION Misional
RESPONSASBLE bdireccian de Daracho de Via
OBJETIVG Realizar la gestion de los visticos
ALCANCE Desde la aatension del infenme de requerimiento y sustenio para hacer uso del vialicos hasta la autorizacidn del uso de viaticos
- Decrete Legislativo N° 1192, que aprueba la "Ley marco de adquisicion y expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estade, liberacion de interferencias y
dista otras medidas para la gjecusion de obras de infraestructura’
. Directiva N* 808-2018-MTC/01, directiva que establece el “Procedimiento para la contratacion de servicios, confrataciones de serviclos de consultorias de cbras y obras destinadas ala
liberacion de interferencias vinculadas con las pracesos regulados en el Decreto Legisiativo N 1192 y sus modificatorias”
- Decreto Supremo N° 008-2004-MTG - Reglamento Naciona! de Administracian de Transportes.
BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamenta de Crganizacion y funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado par Decreto Supremao N° 071-2003-
MTC.
- Decreto Supremo N° 33-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de infrasstructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL.
- Decrefo Supremo N° 046-2002-MTC - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nagional administrada por PROVIAS NACIONAL.
. Resolugién Directoral N° 218-2002-MTG/20 Texto Unico Ordenado del Reglamento de Organizacién y Funcicnes del Proyacto Especial de Infraestructura de Transporle Nacional -
PROVIAS NACIONAL y demas normas modificatorias.
[ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO ]
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLENTES |
Subdireccitn de Defecho de Via Informe/da mquenmlen!:i:hititentu para haceruso/de Autorizacion del use de viatices Subdireccién de Derecho de Via
[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO [ UNIDAD FUNCIONAL

Proyectar memerando para solicitar la asignacidn de viaicos visado y remitir
Solicitan vidlicos para realizar visitas de imiento y monitoreo af campo, adjuntado fa certificacién
presupuestal

Jefe de Area f Especiatista administrador de proyecios

Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gesfidn de Obras
Piblicas ! Area de Gestion de Obras Concesionadas fArea de
Saneamiento Fisico Legal f Area de Infragstructura Vial

Responsable de caja chica

Coordinacion Presupuestat y Administrativa S0V /

Elaborar la seficitud de vidlicos firmade, visar memorando y remifir Subdirecelsn de Derecho de Via

Revisar y aprobar el expediente de solicitud de viticos , firmar &) memorando ; y disponer su

remision. i ——

Ir af procedimiento “Administracién de viaticos par comision: de serviio y fandos por encarga (ACF - B Subdireccion de Derecho de Via

QAD)

Recibir y disponer suremisidn para la atencion Subdirector Subdireccion de Dereche de Via

Recibir, revisar Ia planifia de viaticos, proceder al desemboiso y comunicar & especialista en N Coordinagion P tal y Administrativa SOV /
Respanisable de 52ja chica Subdireccién de Derecho de Via

administracién de proyectos para [a atencion

Revisar la randicion de [a planilla de vidticos , Tas boletas y facturas registrada en ef SIGAWEB ,
proyectar memorandg y remific

Jefe de Area / Especialista administrador de proyecios

Subdireccion de Derecho de Via - Araa de Gesiién de Qbras
Piiblicas / Area de Gestidn de Qbras Congesionadas fArea de
Saneamiento Fisice Legal / Area de Infraestructura Vial

Consolidar comprabantes de pago y tramitar la remision 2 la OAD
Ir al procadimients "Control Previe (ACF-OAD)"
Fin del procedimients

Responsable de caja chica

Coordinecion Presupuastal y Administrativa SDV /
Subdireccion de Derecha de Via

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTC

NOMBRE DEL INDICADOR

TIPQ DE INDICADOR

FORMULA

PERIODO
DE MEDICION




DIAGRARMA DE FLUJC DEL PROCEDIMIENTG:

Diagrana de desarrallo de actividades del procedimiento

ELABORADO POR

REWISADO POR

APROBADO POR

MARIA TERESA LEDESMA COTRINA

Jefe del Area de Gestion de Sansamients Fisico -

Legal (e)

CPC| MARIELA LA VERA VALDEZ
Jefade Modernizacion Institucional

ORRRIELAPATRIGIANE VERX FRE
Jofa del Are RIS Y Aak

UESTO - OPP

NERY ROMERO ESPINOZA
Jefa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto




oy Ministeri SR VERSION VA
& E e | e DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO FEe e by
. DOCUMENTO DE APROBACION |R.D. N° -2020-MTC/20
| NOMBRE | Gestion de viéticos | CODIGO _ M 02.07.05 =

{. Proyectar memaranda parg
solicitarla asignacion de vidioms
visada ¥ remir

»

AGOPIAGOC/AFSLIAY]- SDY
Jefe de Area § Especlalista ad ministrador de proy

mEmoando ¥ 2milF

Solicitan vidtites pare
rezlizar visitas de -
-« gogam W.MH w monitorss 8. Revisarla rendicion b
& campo, Suniado i planiiz devidticos , B
certfica on presupes bofetay v facturas repisted
£ne SIGA WEB, proyecd _

2. Elshorer @ geiicitud de
vigticos femade vEar
memorands ¥remir

Coordinacion Presupuestal ¥ Administrativa SDY
Responsabl de Caja Chica

7. Conscldar compechaniss
de pagt ¥ amiter i3
remision & la OAD

5. Rechbiv, revisar [ planis
d2 vistices, proceder 8
deasmioiso ¥ comunica d
cspercigisia en
administracion de proyecs

¢wa la stencite

{ACF - D2}

Reclvir v

remiter

3. Ravisar ¢ sprobat el expediats
de seficitud devidticog , frmer &
mamaeanen; v disponsr sy
FEMISON.

Subdirecclon de Derecho de Via
Subdirector

Reciw y
remitie

4. Recitiry dispon 3
vemisitn para ia aisackn

Administracion de vigtices por

e comision de servicio ¥ fonde pr
S10E00

(ACF - DA}

Recibir
remitir

SDV: SUBDIRECCION DEDERECHO DE ViA
AGOP: AREA DEGESTION DE OBRAS PUBLICAS

AGOC: AREA DE GESTION DE OBRAS CONCESIONADAS
ASFL: AREA DE SANEAMIENTO FiSICO - LEGAL

AIV: AREA DE INFRAESTRUCTURA VIAL

OPP: OF ICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
OAD: OFICINA DE ADMINISTRACION

ACF: AREA DE CONTABILIDAD ¥ FINANZAS
- TDOC: TRAMITE DOCUMENTARIO
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VERSION VAl
P
@ FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FEGHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACION RD.N
I;OHBRE Gestion de caja chica CODIGO M02.07.06 [CLASIFICACION Misienal
RESPONSABLE Subdireccitn de Derecha de Via
OBJETIVO Realizar de caia chica
ALCANCE Desde fa atencién del informe de requerimiento y sustento para hacer uso de caja chica hasta la emision del reembalso de caja chica
- Decrelo Legislativo N* 1192, que apruebala “Ley marco ce quisicion y expropiacion de inruebles, i ia de inpruebles de propledad del estado, Rberacién de interferencias ¥ dicta
olras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura”
_ Directva N* §00-2018-MTC/O1, directiva que establece el “Procedimiente para la confratacion de servicios, confrataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas ala
liberacibn de interferencias vinculadas con los procesos regulados en el Decreto Legislaivo N° 1192 y sus modificatorias”
- Decreto Supremno N° 009-2004-MTC - Reglamenlo Nacional de Adminisiracion de Transportes.
BASE LEGAL - Decreto Suprema N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Organizacin y funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Supremo N° 071-2003-
MTC.
- Decreto Suprema N° 033-2002-MTC - Creacién del Preyecto Especial de Infraestruclura e Transporte Nagional - PROVIAS NACIONAL.
- Decrete Supremo N° 046-2002-MTC - Disposiciones para &i cobro de peaje 2 vehiculos en la Red Vial Nacional administrada por PROVIAS NACIONAL.
- Resolucion Directoral N* 218-2002-MTC/20 Taxte Unico Ordenado det Reglamento de Organizacion y Fueciones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporle Nacicnal -
PROVIAS NACICNAL y demés normas modificatorias.

DESCRIPCION DEE PROCEDIMIENTO

ENTRADAS SALIDA

CLIENTES

=
£

Informe de requerimiento ¥ sustento para iacer uso de caja

chica Solicitud de reemboiso de caja chica

Subdireccion de Derecho de Via

Subdireccion de Derecho de Via

.
r PROVEEDORES
C

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

[ne ACTIVIDAD RESPONSABLE

ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL

Soligitar autorizacion de efectivo por caja chica yio pago de gastos no programados mediante comeo

electronice institecional Jefe de Area/ Especialisia 2dministrader de proyectos

TBATECEoN 06 Uerecho e Via - Ared ae Gesuion

Obras Publicas / Area de Gastion de Obras
Cencasionadas fArea de Saneamiento Fisico Legaf 1 Area
de Infrapstructura Vial

2 |Revisary dar conformidad al usa de cja chica por comeo slectronico institucional y remitir Jefe de Area

Subdireccion de Derecho de Via

Revisar y aulorizar uso de caja chica por correo eleciranico institucional y disponer su remisién mediante
comreo electronico instituclonai

Subdirector

subdirescian de Derechg deVia

4 |Emitic recibo provisional y proceder al desembaiso dsl monto solicitade Responsable de caja chica

Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV /
Subdireccién de Derecho de Via

5  |Presentar las boletas y facturas Jefe de Area / Especialista administrador de proyecios

SUBGreCcion U8 eTecnc ae via - Area ge Gesuon e
Qbras Piblicas / Area de Gestion de Obras
Congesionadas fArea de Saneamiento Fisico Legal / Area
de Infraesinetura Vial

Elaborar informe sustentando e requerimiento de fondo para pagos en efective de caja chica fimnado ,

proyectar memorando para solicitar el reembolso de caja chica a la OAD visado y rermitir Responsable d czja chica

Coordinacion Presupuestal y Administrativa S0V /

caja chica (AT - OAD)"
Fin tel Procedimienta

& Subdireccion de Derecho de Via
Regisira los pagos por caja chica y gastos po programados en ol SIGANET
Revisar y aprobar el informe, firmar &l memorando; ¥ disponer su remision

- Ir al procedimiento "Control previo (ACF-QAD) * e Ir &l procedimiente endicion de cuentas y reposicion de Subdirector Subdreccion de Derecho de Via




INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO

NOMBREDEL INDICADOR

TIPO-DE INDICADOR

FORMULA

DE MEDICION

= -

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

L

Diagrama de desarrollo de actividades del procedimiento

ELABORADO PGR

REVISADO POR

APROBADO POR

MARIA TERESA LEDESMA COTRINA
Jefe del Area de Gestion de Saneamiento Fisico - Legal (e)

INALL ,.,:_‘ A
] Fad o L
CPC. MARIELA LA VERA VALDEZ ~

Jefa de Modermnizacion Institucional

OFICIIARIEL BNFAIBANIOVERRESUEIESTO - 0PP
| REQUASMHAG]

Jefa del nal

NERY ROMERO ESPINOZA
Jefa de |a Oficina de P) iento y Presupuesto




= VERSION V.1
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO LBt e

BN DOCUMENTO DE APROBACION |RD. N° ~2020-MTCI20

iy Ministerio =l
YR PERU| de Transportes Viceministerio
% - y Comunicaciones de Transportes

| NOMBRE | Gestion de caja chica | CODIGO | M 02.07.06 E|
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SDV: SUBDIRECCION DE DERECHO DE¥ia

AGOP: AREA DE GESTION DE OBRAS POBLICAS

AGOC: AREA DE GESTION DE OBRAS CONCESIONADAS
ASFL: AREA DE SANEAMIENTO FiSICO- LEGAL

AIV: AREA DEINFRAESTRUCTURA VIAL

OPP: OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
OAD: OFICINA DE ATBINISTRAGHON

ACF: AREA DECONTABILIDAD Y FINANZAS

| TDOC: TRAMITE BOCUMENTARIO




VERSION V.1
Py 7 :
=] Qe Provas acona! FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOGUMENTO DE APROBACION RD.N°
lNOﬂBRE Consolidacién de la informacién de ejecucion presupusstal CODIGG M0207.07 [CLASIFICACION Misional
{RESPORSABLE Subdireceion de Derecho de Via
OBJETIVO Actualizar la informacion de ejesucion presupuestal
ALCANCE Desde la atencion de la informacion de avance de metas fisicas y financleras hasta la emision del reporte de ejecucion presupuestal
- Decreto Legislafivo N° 1192, que aprueba la “Ley marco de adquisicién y expropiacion de inmusbies, transferencia de inmusbles de prepiedad del estado, liberacion de interferencias y
dicta otras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura”
- Directiva N° 008-2018-MTC#)1, directiva que establece el “Prosedimianto para ia sonfratacion de servicios, confrataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas ala
lieracion da interferencias vinculadas con las procesos regulades en ef Decrelo Legislativa N° 1192 y sus modificatorias”
- Decreto Supremo N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracién de Transportes.
BASE LEGAL - Decrelo Suprema N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Organizacian y funciones del Ministerio de Transportes y Cormuricaciones, modificade por Decreto Supreme N° 071-20034
MTC.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NAGIONAL.
- Decreto Suprema N° 046-2002-MTC - Disposiciones para el cobiro e peaje a vehiculos en la Red Vial Naciona! administrada por PROVIAS NACIONAL,
- Resolugian Directoral N° 218-2002-MTG/20 Texto Unico Ordenade del Reglamento de Organizacién y Funciones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional -
PRCOVIAS NACKINAL y demas normas modificatorias.
| DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
- Infermacion de avance dz metas fisicas m— o
Subdireccién de Derecho de Via Infarmacién de avance de metas fnancieras Reporte de ejecucion presupuestal Subdireccion de Derecho de Via
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES ]
N® ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL
1 |Solicitar elaboracion de propuesta de calendario de pago mediante coreo electrénica institucianal Oficina de Planeaniento y Presupuasto Oficina de Planeamiento y Presupuesto
Recibiry disponer su remisidn a los interesadas mediante correo electronico institucional
2 |Remits el cormea efecirgnico al Coordinador de programacion y pagos, con copia af Especialista en Subdirector Subdireccion de Derecho de Via
DIOgraMECon y pagos
m. - . " Rl el 5 p Coordinacidn Presupuestal y Administrativa SOV /
3 [Tomar conocimiento y solicitar atencion mediante correo electdnico institucional Coordinar de programacion y pagos Subdireccion de Derecho da Via
Revisar y solicitar a ics Jefes de Areala informacion de los avances de metas fisicas de los proyactos e 5 . Coordinacion Presupuestal y Administrativa S0V/
4 I g Especialista en programacian financiera L
por cormeo 2lectrénico institucional Subdireccion de Dergcho de Via
. - - e — . " Subdirecsion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
5 dRe\:le;: ;:il:;ta;: :g: Jf;eiﬁze‘zf]ézﬁ:::;gg:g‘;ﬁguiﬁ r;yecios informacin de los avances Jafe de Area Publicas / Area de Gestidn de Obras Concesinnadas fArea de
“ Fray P Saneamiento Fisico Legal / Area de Infraestructura Vial
Consolidar informacién de avance de metas fisicas de los proyectos y remitr por cormeo elecronico Subdireccitn de Darecho de Via - Area de Gestion e Chres
[ insttucional pray ¥ P Especizlista administrader de proyectos Publicas f Area de Geslion de Obras Concesionadas fArea de
Saneariento Fisico Legal / Area de Infragstructura Vial
Subdireccian de Derecho de Via - Area de Gestion de Cbras
7 |Consolidar informacibn de avance de metas fisicas de los proyectos, elaborar reperte y remitir Jefe de Area Pablicas { Area da Gestion de Obras Concesionadas /rea de
Sanearniento Fisico Legal / Arca de Infraestructura Vial
Recthir ol avance financiera y avance fisico devengado mensual y registrar en el Sistema de Gestion de
Proyectos-SGP R e ¥
— o . Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV /
8 Especialista en programacion financlera Subdireccion da Derecho de Via
Enviar mediante comreo electrinico el cuadro de la gjecucion de gastos al Subdirsctor, Jefaluras y
Especialisfas administradores de proyecto
L . . NN . . Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV /
9 [Tomar conocimiento y realizar acciones da seguimiento Coordinar de programacion y pagos Subdireccion de Deracho de Via
10 | Tomar cenocimiento y realizer acciones de seguimiento Subdirector Subdireceién de Derecho de Via
Tomar sonocimiento y realizar las acciones carrespandientes . . i i
1 Fin del Procedimienta Qficinz de Planeamiento y Presupuesto {ficina de Plansamiente y Presupuesto
| INDICADORES DEL PROGEDIMIENTS) P |
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MARIA TERESA LEDESMA COTRINA
Jefe del Area de Gestion de Saneamiento Fisico - Legal (e)
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NERY ROMERO ESPINOZA
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VERSION V.1
o = L
ke bk S Provs e FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOGCUMENTO DE APROBACION RD.N°
L
NOMBRE Atercion de imprevistos y soporte de ingenietia CODIGO M02,07.08 |CLASIFICACION Misional
RESPONSABLE Subdireccién de Derecho de Via
OBJETIVO Realizar la atencién de imprevistos y soporte de ingenieria
ALCANGE Desde |2 atencion del requerimiento de imprevistos en |a liberacién de interferencias para a ejecucion de Obras Pdblicas ¥ Concesionadas hasta la atencion da los mismos
- Decreto Legislativo N° 1192, que aprueballa "Ley marco de adquisicion y expropiacién de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacidn de interferencias y dicta
otras medidas parala ejecucion de obras de infragstructura®
- Directiva N° 009-2018-MTC/01, directiva que establece el “Procedimiento para ta confratacion de servicies, confrataciones de servicios de consultorias de cbras y obras destinadas ala
iiberacion de interferencias vinculadas con los procesos regulados en ol Decreto Legislativa N* 1192 y sus modificatorias™
- Decreto Supremo N° 008-2004-MTC - Reglamenta Macional de Administracion de Transportes.
BASE LEGAL - Degret Supremo N° 041-2002MTC - Aprueba el Reglamerto de Organizacion y funciones dei Ministario de Transportes ¥ Comunicaciones, modificado por Decreto Supremo N° 071-2003-

MTC.

NACIONAL y demas normas medificatorias.

- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacicnal - PROVIAS NACICNAL.
_ Decreto Suprermo N° 046-2002-MTC - Disposiciones pra el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacional administrada por PROVIAS NACIONAL.
- Resclucion Directoral N* 215-2002-MTC/20 Texto Unico Ordenada de! Reglamento de Organizacion y Funciones det Proyecto Especial de Infraestructura de Transparte Naciona} - PROVIAS

—

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

=

PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA

CLIENTES J

informe técnica de la accian realizada en atencian ala solicitud de
sopete de ingenieria

Soficitud de soporte de ingenieria para atencion al

Sudireccibn de Derechc ds Via proyecto mediante coreo electranico institugional

Subdireccion de Derecha de Via

[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 1
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO J UNIDAD FUNCIONAL
Viene del procedimiento * Gesfign de la Liberacion de Interferencias para la Ejecucian de Obras Publicas Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras

y Congesionadas {SDV)" Especialista administrador de proyectos

|dentificar la necesidades de soporte de ingenieria en 10s proyectos

Piblicas / Area de Gestién de Obras Concesionadas / Areade
Infraestructura Vial

Solicitar soporte de ingeniera para atercién @ proyecto medianie comeo electrnico insttucional

Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
publicas ! Area de Gestion de Obras Concesicnadas ! Area de

4 i . N i p Especialista adminisradar de proyecios
Solicitan informacion predial, planos e informes pars pagos por verficador cataslral nf-asstructura Vial
3 St:ﬂ::;: asignar mediante comen slectiénico insttional el especialista teonicas de fa SOV para e Responsable de |a Oficina Técnica Subdireccion de Dereche de Via - Oficina Técrica
4 I;::‘I‘li::;dngcemdad. st requiera inspeccién acampoir ala siguienta acividad en caso contrario Ir a la Especialsta Tacrico Subdreccion de Deresho ds iz
Coordinar viaje de inzpeccion con el Especialista administrador de proyectos y realizar las gestiones para
5 |soficifar asignacitn de vidticos Espedialista Tecnica Subdireceion de Dereche de Via
Ir al procedimiento *Gestion de viaticos (SDV)"
§ |Elaborar informe técnico de la accion realizada firmado , y remiic Especialista Técnico Subdireccian de Derecho de Via
] ' . ) ’ ) Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gesfion de Obras
7 Revisar y validar If’ actien realzada y sontiauar con (2 gestion dal proyeco Especialista acministrador de proyecles Pubficas / Area de Gestion de Obras Concesionadas / Areade
Fin del procedimiento
Infraestructura Vial
f TNDICADORES DEL FROCEDIMIENTO ]
PERIODO
M L INDI .
NKOMEBRE DFL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA DE MEDICION

|




DIAGRAMA DE FELLIGDEL PROCEDIMIENTO

Diagrama de desarroilo, de acthvidadas.dsl procedimients

ELABORADO POR

REVISADO POR

APROBADO POR

MARIA TERESA LEDESMA COTRINA
Jefe del Area de Gestion de Saneamiento Fisico - Legal (e)

: .‘!ERA"“B..Z
“iunernizacion Institucional

. MARIELA PATWmmsm PP

Je‘fadelAreadan i al

NERY ROMERO ESPINOZA
Jefa de la Oficina de Planeamiento ¥ Prasupuesto




VERSION V.1

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

Viceministerio

FECHA DE APROBACION

de Transportes

-2020-MTC/20

7y . | Ministerio
PERU|de Transportes
y Comunicaciones

DOCUMENTO DE APROBACION |R.D. N°

[NOMBRE [ Atencion de imprevistos y soporte de ingenieria | CODIGO _ M 02.07.08
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|'VERSION 1
FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO |FECHA DE APROBACION
'DOCUMEHTO DE APROBACION RO.N°
Confrol de servicios adquiridos para los proyectos da liberacion de derecho de -
IKOHERE i on sede cant y brganos descancentrados CODIGO: M0207.09 |CLASIFICACION Misional
RESPONSABLE Subdireccion de Derecho de Via
QBJETIVD Razfizar los confrofes de los contratos de servicios per lecacion de la Subdireccion de Derecho de Via
ALCANCE Deste ef seguimiento de las (/S hastala emision dsl reporte de servicios adquiridos por locacian
- Decreto Legislativo N* 1192, que aprueba la “Ley marco de adquisicion y expropiacion de inmusbles, fransferancia de inmuebies de propiedad de! estado, liberacion de interferencias y
dicta ofras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura”
- Directiva N° 009-2018-MTC/01, directiva que establece el *Procedimiento para la contratacion de servicios, contratzciones de servicios de consultorlas de obras y obras destinadas aje
lieracian de interferencias vinculadas con los procesos regulades en el Decreto Legislativa N° 1192 y sus modificatorias®
- Decrefo Supreme N° 008-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracion de Transpories.
BASELEGAL - Decreto Supremo N* 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Organizacion y funciones del Ministeria de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Supremao N° 071-
2003-MTC.
- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporie Nacional - PROVIAS NACIONAL.
- Becreto Supremo N° 046-2002-MTC - Dispasiciones para el cohra de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacienal administrada par PROVIAS NACIONAL.
- Resolucion Directoral N* 218-2002-MTC/20 Texda Unica Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones del Proyecto Especial de Infragstructura de Transporte Nacicnal -
PROVIAS NACIONAL y demas normas modificatorias.
| DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Subdireceion de Derecho de Via Expediente de sen;r:;:i:;;e\;cems gestionados Reperte de situacion actual de los servicios adquiridos por locacian Subdireccitn de Derecho de Via
[ DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N°® ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO | UNIDAD FUNCIONAL

Viene del procedimiente *Conlralacion de Servicios, Servicios de Consultorias de obras y obras de

Coordiracion Presupuestal y Administrativa SOV /

liberacion de interfencias (SDV)" Técnico Administrativo S .
Regibir expediente de servicio de terceros gestionados para fa SDV Subdireccién de Derecho de Via
Registrar los servicios adquiridos por locacion asignados de acuerdo al fipo de proyscta en la base Téenico Administrativ Coordinacitn Presupuestal y Administrativa SDV /

de datos

Subdireccion de Derecho de Via

Etaborar reportes de situacion actual de los servicios adquiridos por locacian y remitir mediante correo
electrénico institucional

Los reportes 8 realizan a efeclo de conccimiento de fos Jefes de Area y da f2 Subdireccion de
Derscho de Via

Teenice Administrativo

Coordinacion Presupuestal y Administrativa 8DV /
Subdireccldn de Derecho de Via

Tomar conocimiento y remitir a los equipos de trabajo y remitir para conocimignto al Subdirestor de la
SDV mediante correo electronice institucional

Jefe de Area

Subdirectién de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
Pablicas / Area de Gestién de Obras Concesionadas /Area de
Saneamiento Fisico Legal / Area de Infraestructura Vial

Tomar zecién de acuerdo a la informacion remitida
Fin del Procedmiento

Subdirector de Cerecho de Via

Subdireccién de Deresho de Via

INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO




PERIQDO

NOMBRE DEL INDICADOR TIPO:DE INDICADOR: FORMULA DE MEDICION
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DOCUMENTO DE APROBACION |R.D. N° -2020-MTC/20
NOMBRE | Control del personal para los proyectos de liberacion de derecho de via en sede central y rganos desconcentrados | CODIGO _ M 02.07.09
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VERSION V1
Fant
i FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACIGN RD.N°

NOMBRE Revision para pagos a proveedores CODIGO M02.07.10 [CLASIFICACION Misional

RESPONSABLE Subdireccion de Derecho de Via

OBJEHVO Reulizar |a revision para pages a proveedores

ALCANCE Desde la atencién del informe de conformidad del servicia hasta la aprobacion del exédiente de pago
- Decreto Legisfativa N° 1192, que aprueba Ia “Ley marco de adquisicién y expropiacidn de inmusbles, ransferencia de inmueblas de propiedad del estado, liberacitn de interferensias y
dicta otras medidas para la efecucion de obras de infraestuctura®
- Directva N° £09-20¢ 8-MTG/01, directiva que establece el “Procedimiento para la confralacion de servicios, contratacionss de servicios de consultorias de obras y cbras destnadas a la
iiberacitn de interferencias vinculadas con los procesos requlades en ef Decreio | ivo N° 1192 y sus modificatorias”
- Decreto Supremo N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacional de Adminisiracion de Transportes.

BASELEGAL - Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Organizacidn y funciones de! Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Supremo N* 071-2003-
MTC.
- Decreto Supremo N* 033-2002-MTC - Creacién det Proyacto Espacial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL.
- Decreto Supremo N° 046-2002-MTC - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacional administrada por PROVIAS NACIONAL.
- Resolucion Directoral N* 218-2002-MTC/20 Texto Urico Ordenade de! Reglamento de Organizacidn y Funsiones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional -
PROMIAS NACIOMAL y demis normas modificatorias,

[ DESCRIPCIGN DEL PROCEDIMIENTD |

PROVEEDCRES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Subdireccion de Derecho de Via Expediente de sclicitud de pago y mema de soiicitud de Memorando de solicity de pago adjunto al Expediente de page O?iclna_ de Administracidn .
pago aprobado Subdireccidn de Derecho de Via
DESCRIPGION OE ACTRIDADES
N® ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO [ UNIDAD FUNCIONAL
; - , - Subdireccion de Derscho de Via - Area de Gestidn de Obras
1 R acs e lkekio coll s apol e s ey ectar mestiniado SOl retat Especialista administrador de proyectos / Jefes de Equipo Plblicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas Hrea

Se adjunia el informe de conformidad daf servicio

de Saneamignto Fisico Legal / Area de Infraestructura Vial

Subdirection de Derecho de Via - Area de Gestion de Chras

2 | Revisar y dar conformidad al expediente de pago confima ; visar elmemorandoy remitic Jefe Publicas / Area de Gestitn de Obras Concesionadas {Area
de Saneamiento Fisico Legal / Area de Infragstructura Vial
- . e y i ! i . Coordinacion Presupuestal y Adminisirativa SDV /
3 |Recibir y asignaral especialista en programacion financiera para la atencion Coordinador de programacidn y pagos Subdireccion de Derecho da Via
4 Revisar los requisitas para & pago Especialista n programacién financiera Coordinacion Presupuestal y Administrativa SDV /
St existen observaciones ir 4 la siguiente aclividad , caso confrario ir ala actividad 7. P prog Subdireccion de Derecho de Via
5  |Comunicar ohservaciones mediante coreo electronico institucional Especialista en programacion financiera Cogrdinacicn !’resgpuestal y Adm;mslr.?hva sy
Subdireccidn de Dereche de Via
Subdireccién de Derecha de Via - Area de Gestian de Obras
§  |Subsanar observaciones y remifir mediante coses eleciranica institucional , & ir a a actividad 4 Especialista edministrador de proyectos f Jefes de Equipo Piblicas / Area de Gestién de Qbras Concesionadas /rea
de Saneamiento Fisico Legal { Area de Infragstructura Vial
Actualizar informacion presup | en el Prog de Compromiso Anual  los sisternas vinculados
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