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1. OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS - MAPRO

El presente Manual de Procesos y Procedimientos - MAPRO, es un documento técnico
normativo de gestidn interna, que contiene los procedimientos del proceso PVN-MAPRO-
M02.08 “Gestién de la Adquisicién y/o Expropiaciéon de Predios para la Ejecucion
de Obras Publicas y Concesionadas” perteneciente al Proceso PVYN-MAPRO-M02
Gestion de Obras: el cual tiene por objetivo describir las actividades y tareas, asi como
determinar los responsables del desarrollo de cada uno de los procedimientos vinculados
al proceso en mencion, a fin de dinamizar el aparato administrativo para la eficiencia y
eficacia en la gestion institucional de PROVIAS NACIONAL.

2. ALCANCE DEL MANUAL
El MAPRO comprende los procedimientos relacionados a las actividades de la gestion

para la adquisicién y/o expropiacion de predios para la ejecucién de obras publicas y
concesionadas en la Red Vial Nacional, a cargo de PROVIAS NACIONAL.

TERMINOS Y DEFINICIONES

- ADQUISICION: Es la transferencia voluntaria de la propiedad de! inmueble necesario
para la ejecucion de la Obra de Infraestructura, del Sujeto Pasivo a favor del
Beneficiario como resultado del trato directo.

- CONSULTOR: La persona natural o juridica que presta servicios profesionales
altamente calificados en la elaboracién de estudios y proyectos; en la inspeccién de
fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones, auditorias,
asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, economica y financiera,
estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la ejecucion de
proyectos y en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y
Bases de distintos procesos de seleccion, entre otros.

_ CONTRATO: Es el acuerdo para delinear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica dentro de los alcances de la Ley y del Reglamento.

- EXPROPIACION: Es la transferencia forzosa del derecho de propiedad privada
sustentada en causa de seguridad nacional o necesidad publica, autorizada
Unicamente por ley expresa del Congreso de la Republica a favor del Estado, a
iniciativa del Gobierno Nacional, Gobiernos Regionales o Gobiernos Locales y previo
pago en efectivo de la indemnizacién justipreciada que incluya compensacion por el
eventual perjuicio, conforme al articulo 70 de la Constitucion Politica del Perd y las
reglas establecidas en el presente Decreto Legislativo.

- FORMULARIO REGISTRAL: Es el documento que contiene el acto de transferencia
efectuado en el marco del proceso de Adquisicién de inmuebles suscrito ante Notario
Publico debidamente habilitado, quien certifica el contenido y firmas. Ei Notario debera
llevar un registro extra protocolar de dichos formularios.
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INCENTIVO: Es el monto pagado de forma adicional al Sujeto Pasivo, equivalente al
20% del valor comercial del inmueble que aplica solo en los casos que acepte
transferir la propiedad del inmueble en el marco del proceso de Adquisicién.

INTERFERENCIAS: Son las instalaciones existentes a cargo de empresas o
entidades prestadoras de servicios pulblicos y otras instalaciones o bienes que se
encuentren dentro del area del derecho de via o de ejecucién de Obras de
Infraestructura. Incluyen de manera no limitativa, a ios bienes muebles e inmuebles
que sirven para la prestacion directa e indirecta del servicio plblico, los paneles,
canales, paraderos, sefializacion, semaforos.

OBRAS DE INFRAESTRUCTURA: Comprenden la ejecucién de proyectos de
inversién publica, asociaciones publico privadas y aquellos mecanismos de promocion
de la inversion privada creados o por crearse.

SERVICIO: Actividad o labor que requiere la Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

SUJETO ACTIVO: Es el Ministerio competente del sector, el Gobierno Regional y el
Gobierno Local responsable de la tramitacion de los procesos de Adquisicion o
Expropiacién.

SUJETO PASIVO: Es el propietario o poseedor del inmueble sujeto a Adquisicion o
Expropiacién conforme a las reglas contenidas en el presente Decreto Legislativo.

TASACION: Es la valuacion elaborada de conformidad con lo establecido en el
Reglamento Nacional de Tasaciones, por la Direccidn de Construccion de la Direccion
General de Politicas y Regulacién en Construcciéon y Saneamiento del Ministerio de
Vivienda, Construccion y Saneamiento o la entidad competente, a solicitud del Sujeto
Activo, para determinar: i) el valor comercial del inmueble; y, i) una indemnizacién por
el eventual perjuicio que incluya, en caso corresponda, el dafio emergente y lucro
cesante.

TERMINOS DE REFERENCIA: Descripcion, elaborada por la Entidad, de las
caracteristicas técnicas y de las condiciones en que se ejecutara la prestacién de
servicios y de consultoria.

VALOR ESTIMADO DEL INMUEBLE: Es la estimacion del precio del bien inmueble
que se realiza para efectuar un pago anticipado al Sujeto Pasivo a fin que el Sujeto
Activo obtenga la posesion anticipada del mismo.

AGOP-SDV: Area de Gestion de Obras Publicas de la Subdireccién de Derecho de
Via.

AGOC-SDV: Area de Gestidn de Obras Concesionadas de la Subdireccién de
Derecho de Via.

ASFL-SDV: Area de Saneamiento Fisico — Legal de la Subdireccién de Derecho de
Via.

SDV: Subdireccién de Derecho de Via.
PROVIAS NACIONAL: Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional.
RVN: Red Vial Nacional.
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4. BASE LEGAL

Ley N° 29158, Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley N° 2718, Ley General de Transporte y Transito Terrestre.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su Texto Unico

Ordenado (TUO), aprobado por Decreto Supremo N° 304-2012-EF

Ley Anual del Presupuesto del Sector Publico

Ley N° 29370, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y

Comunicaciones.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General, aprobado por el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

Texto tnico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado,

aprobado mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF y publicado el 13 de Marzo de

2019.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestién del Estado y sus

modificatorias.

Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria

General de Republica.

- Ley N° 28716, Ley de Control interno de las Entidades del Estado.

- Decreto Supremo N° 030-2002-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley Marco de
Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N°004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica.

- Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema

Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica.

SRR, - Decreto Legislativo N° 1248, que aprueba diversas medidas de Simplificacion
r? pr .« g
3§ 2 Administrativa.
gm_ %'; - Decreto Legislativo N° 1310, que aprueba medidas adicionales de simplificacién
%, & administrativa.

L - Decreto Legislativo N°1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

- Decreto Supremo N°092-2017-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Integridad y
Lucha contra la Corrupcién.

- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC, que crea el Proyecto Especial de Infraestructura
en Transporte Nacional — PROVIAS NACIONAL, publicado el 12 de julio de 2002.

- Decreto Supremo N°011-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado del
Decreto Legislativo N°1192. Ley Marco de Adquisicién y Expropiacion de Inmuebles,
Transferencia de Inmuebles de Propiedad del Estado, Liberacién de Interferencias y
dicta otras medidas para la ejecucion de obras de infraestructura

- Decreto Legislativo N° 1192, aprueba la Ley Marco de adquisicién y expropiacion de
inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacion de
interferencias y dicta otras medidas para la ejecucién de obras de infraestructura.

- Resolucién Ministerial N° 766-2018-MTC/01, aprueba la Directiva N° 099-2018-

, MTC/01 "Directiva que establece el procedimiento para la contratacién de servicios,

\ contrataciones de servicios de consultorias de obras y obras destinadas a la liberacién

de interferencias vinculadas con los procesos regulados en el Decreto Legislativo N°
/ 1192 y sus modificatorias”.
- Resolucidn Ministerial N° 841-2018-MTC/01.02, que aprueba el Manual de
Operaciones de PROVIAS NACIONAL.
- Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
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Resolucion de Contraloria N°004-2017-CG, que aprueba la “Guia para la
implementacion y fortalecimiento del Sistema de Control Interno en las entidades del
Estado”.

Resolucion Ministerial N° 764-2018-MTC/01, que aprueba la “Guia para Ia
implementacién de la gestidbn por procesos en el Ministerio de Transporte y
Comunicaciones”.

Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la
Norma Técnica N° 001-2018SGP, Norma Técnica para la implementacién de la
gestion por procesos en las entidades de la administracion publica.
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6. INVENTARIO DEL PROCESO

CODIGO PROCESO coniGo | PROCESO . CoDiIGO PROCEDIMIENTO
NIVELO NIVEL 0 NIVEL 1 NIVEL 1 . NIVEL2 NIVEL 2

mo2 Gestion de Obras M0206.01 |Diagnéstico yavaluacisn dal PAGRI.

Programacidn de la ejecucién de proyectes para la adquisicién de predios y liberacion de

M02.06.02 i
inferferencias.

M02.06.03 (Asignacion de proyecios parala adquisicion de predios yliberacion de interferencias.

f iento yProgramacién | M0208.04 |Saguimients ysontrol da | ejecucisn de Is adquisicién de predios yliberacion de |
para la Adquisicidn ya
M02.06 Expropiacitn de Predios y M02.06.05
Liberacién de Interferencias

Elaboracién y ejecucién del plan de trabajo para el desamollo dal components social para la
liberacién de va.

MG2.06.06 |Planificacién de laimplementacion de los programas de apoyo social.

M92.06.07 |Atencion de consulias yo asistencia al ciudadano,

M0206.08 |Gestion del compenente argueolégico an @l marco da |z liberacitn del darecho de via.

M02.06.09 Confratacion de senicios, senicios de censullorias de obras y obras de liberacion de

interferencias.
M02.07.01 Coordinacion de actiidades con el equipo PACRI desconcentrado para la administacion del
T |proyecto.
Elaboracia P (Tt e e - J e
Ma2.07.02 ion y aprobacion de los términos de referencia para la contratacion de los senicios|

relacionado a los proyectos de derecho de via.

M02.07.03  |Programacion econémica de los proysctos.

M02.07.04 |Gestion yaprobacion de remesas.

Gestion Adminfstratva para la

Adquisizin ylo Expropiacien MOZ07.06 |Gestion de viaticos

M02.07
de Predios y Liberacién d
S Ics.y once M02,07.06 |Gestién de caja chica.
Interferencias
M02.07.07 |Consolidacion de fa informacién da ejecucion presupuestal.
M02.07.08 [Atencion de imprevistos y soporte de ingenieria,
MO2.07.00 Control del personal para los proyectes de iibsracion de dereche de via en sede central y organos
T |desconcentrados.
MQ2.07.10 |Revisién para pagos a preveedorss.
M02.08.01 |Tasacion de pradios.
Gestion de [a Adquisicion yo e z 3 . :
e X M02.08.02 |Netificacitn de carla de intencion al sujefo pasivo.
M02.08 Expropiacién de Predios para
’ la Ejecucion de Obras Pabli
focucion do Obras PUBICaS) 102,803 [Adquisicisn de predios por bats directo,
y Concasionadas
M02,08.04 |Expropiacién de predio.
M0208.01 |Reubicacion de interferancias para ejecucitn da chras.
Gesfisn de |z Liberacién de
M02.08 Intsrierencias parala M02.08.02 |Reubicacion de interferencias para ej itn de obras concesionadas a ravés dal concesionario.

Ejecucion de Obras Publicas y

Concesicnadas M02.08.03 |Reubicacion de edificaciones para la efecucién de obras piblicas.

M02.09.04  |Reubicasidn femporal de los sijetos pasivos para fa sjecusitn de obras piblicas

M02.1001  |Inseripeion registral del predio.

§6n dal Saneami
Moz1g  |Cestonde! Saneamients M02.1002 |Transferencia interestatal de inmuebles.
Fisico Legal del Predio

M02.10.03  (Acciones de saneamiento téenico legal e insrcipcion de predios del estado
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2.35“**’?’ B o FICHA TECNICA DE PROGESO NIVEL 1 FECHA DE APROBACION
NOCUMENTO DE APROBACION RD.N°

NOMEBRE DEL PROCESO Gesﬁﬁn_ de1a Adquisicin oe Predics paraTa Sjecucion de Obras Pablicas ¥ conieoe M 0208 CLASIFICACION Misional
Concesionadas
RESPONSABLE DEE PROCESO Subdireccion de Derecho de Via
OBJETIVO DEL PROGCESO Adquisicion de predios para PYN
ALCANCE DEL PROCESO Desde la tasacion de predios hasla la adquisicion de predics por expropiacion
] DESCRIPCION DEL PROCESO =
I PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS DE NIVEL INFERIOR SALIDA CLIENTES —I
Expediente de Tasacion remitido por la
Informacion de impacto R Direccion de Construccion del Ministerio
Subdireccian de Dereche de Via amtiental yo diagnostico W 02.08.01 Tasacién de Predios de Vivienda de Construccion y Subdireccién de Derecho de Via
t&cnico legal Saneamiento / Expediente de Tasacion
remitida per perite Especializado
Subdieccion de Derecho de Via Expediente de Tasacion M020302  Nofficacion de Carta de intencion al Sujeto Pasivo Carta de aceptacidn Sujeto Pasiva Alestado
Carta de negacién
Subdireccién de Derecho de Via Carta de aceptacion 1102.08.03 Adguisicion de predios por Tate directo Predio Adquiride por Trato Direcio Subdireccion de Derecho de Via
Subdireccion de Derecho de Via Carta de rechazo M 02.08.04 Adquisicion de predios por expropiacion Predic Adquirido por Expropiacicn Subdireccion de Derecho de Via
INDICADORES DEL PROCESO
NOMBRE DEL INDICADOR THPO DE INBICADOR FORMULA PERIODO DE MEDICION
DIAGRAMA DEL PROCESO NIVEL 1
Dizgrama de interaccidn de los procesos nivel 1
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DIAGRAMA DE BLOQUES DE NIVEL 1 DOCUMENTO DE APROBACION | R.D. N° -2020-MTC/20
NOMBRE | Gestion de la Adquisicion de Predios para la Ejecucion de Obras Piblicas y Concesionadas CODIGO M02.08
NIVEL 1 Gesticn de fa Adquisician
PROCESO y/o Expropiacién de
Predios para la Ejecucion
de Obras Publicas y
Concesionadas
|
P Tasacion de predios
Notificacion de carta
P de intencidn al sujeto
pasivo
(& N . | Adquisicién de predios
. Y "1 por trato directo
NIVEL 2
PROCESO
| Expropiacién de predio

Subdireccion de Derecho de Via




VERSION Wi

e oo FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FEGHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACION RD.N

NOMERE Tasacin de Predios CoDIGO M0208.01 FCLASIFICACION Misional
RESFONSABLE Subdireccion de Derecho de Via

OBJEYVD Identificar Ia tasacion de pretio

ALCANCE Cesde la contratacion del consultor hasta la emigién de la tasacion por parie del perito

- Decreto Legislativo N° 1192, que aprueba ia “Ley marco de adquisicion y expropiacion de inmuebles, transferencia de inmuebles de propiedad del estado, liberacion de interferencias ¥
dicta otras medidas para la gjecucitén de cbras de infraestructura®

- Directiva N° 009-2018-MTC/01, directiva que establece e “Procedimiente parala contratacion de servicios, contrataciones de servicios de consuttorias de obras y obras destinadas ala
liberacion de interferencias vinculadas con los procesas regulfados en el Decreto Legislativo N° 1192 y sus modificatorias”

- Decreto Supremo N® 009-2004-MTC - Regfamento Naciona! de Administracion de Transpertes.

BASE LEGAL - Decreio Supremo N° 041-2002-MTC - Aprueba el Reglamento de Organizacion y funciones ds! Ministerio de Transportes y Comunicaciones, modificado por Decreto Supremo N° 071-
2003-MTC.

- Decreto Supremo N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS NACIONAL.

- Decreto Supremo N° 045-2002-MTC - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacional administrada por PROVIAS NACICNAL.

- Resolucion Directoral N® 218-2002-MTG/20 Texto Unico Ordenado del Reglamente de Organizacién y Funciones del Provecio Especial de infraestructura de Transporte Nagional -
PROVIAS NACIONAL y demés nommas modificatorias.

[ DESCRIPCION DEL FROCEDIMIENTO |
PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIEMTES
= . y N i . . | Expediente de Tasacion remitido por ia Dirgceion de Construccion dei
Subdireccion de Derecho de Via Indormaciénde impacio an::\:tal o diagnasico téanico Ministerio de Vivienda de Construccion y Saneamiento { Expediente Subdireceion de Deracho de Via
g de Tasacion remifido por perite Especializado
DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL
Viene de la condicional 5i existe la pesibilidad de iniciar yio adelantar las gestiones para la lberacian de
predios ir al procedimients "Revision y otorgamiento de conformidad de los informes de impacta ambiental
(SDV)", Asignacion de proyectos para la adguisicion de predios y fiberacian de interferencias® (SDV) , Subdireccion de Darecho de Via - Area de Gestion de
1 |Disgnostico y evaluacion de PACRI (SDV} Especialista administrader de proyectos Obras Pblicas  Area de Gesfion de Obras
Evaluar origen de perito Concesionadas
5i el peritaje sera realfzado por |a Direccion de Construccion (MVGS) ir a la siguiente actividad, en caso se
realizado por un perito externo ir a la actividad 21
. - . " y . o Subdireccidn de Derecho de Via - Area ds Gestion de
5 E.Iaburar proy.e_clu de oficic para solicitar peritaje para la tasacion de predics adjuntando el exp. técnico Especiaista administrador de proyeclos Ohbras Piblicas / Area de Gestin de Cbras
visado y remitir e
Concesionadas
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gastion de
3 [Revisar, visar el oficio y remitr Jefe de Area Obras Publicas / Area de Gestion de Obras
Concesionadas
Revisar y firmar el oficio y disponer su remision " —
g Ir &l procedimiento "Gestion de tramite documentario interna (TDOG - QAD)" SUDGEGior Sitdeecclcilue|Derechioldaivia
Remitir el costo de senvicio de la tasacitn de predios y remitic
La presentacion digital se realiza en mesa de partes virtual de PYN "mesapartespvn@proviasnac.gob.pe”
5 |yla presentecion en fisico en mesa de partes de PVN. Direccitn de Construccién - MVCS Diraccibn de Censtruccion - MYCS
Ir al procedimiento "Gestitn de trémite documentaric exteme (TDOC - OAD}" o remitir mediante Mesa da
Partes Virtual
Ir al procedimients *Gestion de tramite documentario externo {TDOC - GAD)" . A
[ Recihir y disponer su remision parala atencién Subdirector Svbdireccidn de Derecho de Via
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestign de
7 |Recibiry asignar al especialista en administracion de proyectos para la alencion Jefe de Area Obras Poblicas / Arza de Gestion de Obras
Concesionadas
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
&  |Elaborar proyecte para aprobar el costo de la tasacion visado y remitir Especizlista administrador de proyectos Qbras Péblicas / Area de Gesfign de Obras
Concesionadas
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
§  |Revisar, visar el oficio y remigir Jefe de Area Obras Publicas / Area de Gestion de Cras
Concesionadas
Revisar y firmar el oficic y disponer su remision " = . "
10 Gestion de trarite documentario Interne (TDOC - OAD) Subdirector Subdireccion de Derecho de Via
Elaborar tasacion de predios y remitir / S
11 |Ir &l procedimiento *Gestion de framite documentario externo (TDOC - QAD)” o remitir mediante Mesa de Direccion de Construccion - MVCS Bireccion de Construceion - MVCS “? v
Partes Virtual (“
X
12 |Recibiry disponer su ramision parala atencién Subdirestor Subdireccion de Derecho de Via k.
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
13 |Recibir y asignar al especialista en administracicn de proyectos para la atencian Jefe de Area Obras Piblicas / Arez de Gestion de Obras
r—— ,1.;'_’_\ Conce%

W

67 ol #
)

FROVS

¥

o
f
A




Evaluar la tasacion de predios

Subdireccian de Derecha de Via - Area de Gestién de

14 |Siexisten chservaciones ir a fa sigueinte acfividad, caso contraria ir al procedimeinte * Nofificacion de Especizista administrader de proyectos Obras Pibiicas / Area de Gestion de Obras
carta-de intencidn al sujeto pasivo (SDV)". Fin-del Procedimiento C ionad
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestitn de
15 |Elaborar proyecto de oficio con observaciones visado y remitir Especialista administrader de proyectos Obras Publicas / Area de Gestion de Obras
Concesionadas
Subdireccian de Derecho de Via - Area de Gestion de
16 |Revisar, visar el oficio y remitir Jefe de Area Obras Piblicas / Area de Gestion: de Obras
Concesionzdas
Revigary fimar el oficio y disponer su remision B — ho de Vi
17 |\r & procedimisnio “Gestion de ramite documentarig interna (TDOC-OAD) Subdirector Subdimceionids Derschoticle
18, Revisar y corregir observaciongs y remitir
18 |Ir & procedimiento "Gestién de tramite documentario externo (TDOGC - OAD)" ¢ remitis mediante Mesa de Dirgccidn de Construccion - MVGS Direccion de Censtruccion - MVCS
Partes Virtual, e ir ala actividad 12
Ir & precedimiento "Elaboracion y aprobacién de los rminos de referencia para la contratacion de los
servicios relacionado a los provectos de derecho de via" {SDV), luego i al progedimiento " Contratacion de
18 |servicios @ mayores a 8 UIT parz la adquisicion del predio y fberacion de interferenclas "(SDV), y al Subdirector Subdireccién de Derecho de Via
procedimianto "Atencin de documentacion intsrna® (TDOC-0AD)
Recibir y disponer su remisibn para la atencidn
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestién de
20 |Recibir y asignar al especialista en administracion de proyectos para la atencidn Jofz de Area Obras Publicas / Area de Gestidn de Obras
Concesionadas
. . - " . i i Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
7 E.Iaborar proyﬁcm de oficio para solicitar peritaje para la tasacion de predios adjuntande el exp. ¥cnico Esnecialista admiristrador de proyectos Obras Pihlicas / Area de Gestion de Obras
visado y remitir .
Concesionades
) Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
22 |Revisar, visary remitiz Jefe de Area Cbras Piblicas ! Area de Gestion de Obras
Concesianadas
23 |Revisar, firmar el oficlo y disponer su remision Subdirector Subdireccion de Derecha de Via
24 |Elahorar tasacion de predios y remitir Perito Perity
25  [Recibiry disponer suremisian para la atencién Subdlirector Subdirgccién de Dergcho de Via
Subdireccitn de Derecpo de Via - Area de Gesfion de
26  |Recibiry asignar o &l especialista en administracion de preyectos para la atencidn Jefe de Area Obras Plbligas / Area de Gesfidn de Obras
Concesionadas
. . . g T - o Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestion de
27 E:;llil:;{:a;gsacm de predios, en caso de observaciones ir ala sigueinte actividad, casc contrario ir ala Especiaista administrador de provecios Otras Pablicas / Area de Gesfion de Obras
Concesionadas
Revisar y firmar dlgitalmente ¢ en manuscrito ef oficio y disponer su remigion mediante comeo electrbnice Subdireccion de Deracho de Via - Area de Gesfion de
28 |o tramite enfisico Especialista administrador de proyectos Obras Plblicas / Area de Gestion de Obras
Ir al procedimignto "Gestion de tramite documentario interne (TDOC-0AD) Concesicnadas
Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gesfién de
29 |Revisar yvisar &l oficio y remifir Jefe de Area Obras Piblicas / Area de Gestibn de Obras
Concesicnadas
20 Revisar, firmar ! ofigio y disponer su remisién Subdirector Subdireccian de Derechs de Via
Ir al procedirmiente "Gestién de tramite documentaria interno (TDOC-0AD)
Revisar y coregir observaciones
31 |Ir al procedimiento *Gestion de framite documentario externo (TDOC - OAD)" o remitir mediante Masa de Perito Perite
Partes Virtual
. . = - Subdireccitn de Derecho de Via - Area de Gestion de
gp | Flaborar informa sustentands 2 conformidad ala fasacian visad,a prayectar memaranda para salicitar e Especialista administrador de: proyectos Obras Pobilicas / Area de Gesfian de Obras
pago a'a QAD visadoy remitir N
Concesionadas
Subdireceion de Derecho de Via - Area de Gestién de
33 |Revisar y aprober elinforme, visar el memorando; y remitir Jofe de Area Obras Pubficas / Area de Gestion de Obras
Coneesionadas )
Revisar aprobar la tasacion realizada y firmar €l memorande y dispaner su remision
Ir al procedimiento "Revision para pagos a proveedores (SDV), Atencién de documentacion intema " -
3 | rD0C - OAD] y Notiicacitn de carta de infencion i suiefo pasivo (SDV)" b s Bilirdelonde ereciio ds Vs
Fin del Procedimiento
INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
PERIODO

NOMBRE DEL INDICADOR

TIPO DE INDICADOR

DE MEDICION
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VERSION V.1
1 = ; ]
& b Provefcon FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTG FECHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACION RD.N°
NOMERE otificacion de Carta de Intencion al Sujeto Pasivo ];JD’IGD | M0z2.08.02 |CLA§FICAC{C|N Misianal
RESPONSABLE Subdireccion de Derecho de Via
OBJETIVO Comunicar & sujeto pasiva la carta de aceptacion y obtener respuesta
ALCANCE Desde la atencion del expediente de lasacion hasta la emision de fa carla de aceptaciin o carta de negacidn
- Dacralo Legislativo N 1182, que aprueba |a "Lay marco de adquisicion y expropiacian de i rar jade de propiedad del estado, liberacidn de interferencias y

dicta clras medidas para |a ejecucion de obras de infraestructura’
- Directiva N* 0G3-2018-MTCI01, dircoliva que aslableca el "Procadimiento para ia conlratacion de servigios, oontrataciones de servicios de consullorias de obras y obras destinadas aia

liberacién de interferencias vinculadas con los gulados en &l Decreto Legislativo N* 1152 y sus modificatorias”
- Qecrelo Supreme N° (08-2004-MTC - Regl. Nackenal da Administracién da Transp

BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprusha el Reglamenlo de Organizaclon y funciones del Miristerio de Transportes y Comunicaciones, modificade por Decrelo Supremo N° 071-
2003MTC,

- Decrete Supremo N° 033-2002-M7C - Creacitn del Proyeclo Espedial de Infraestructura de Transporte Nacional - PROVIAS MACIONAL.

- Decrete Supramo N° 046-2002-MTG - Dlsposiciones para el cobr de peaje a vehlculos en la Red Vial Nacional administrada per PROVIAS NACIONAL

- Resolucian Directaral N* 218 2002 MTC720 Texto Unice Ordenade del Reglamento de Organizacidn y Funcionas del Proyects Cepecial de Infreestructura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACIONAL y demas nommas modificatorias,

| DESCRIPGIGN DEL PROCEDIMENTO |
| PROVEEDORES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Subdirecclon de Derecho de Via Expedients da Tasacion atiade aceplac!un Sujeto Pasivo / Afeclada
Garta de negacion
| DESCRIPCION DE ACTIVIDADES |
N° ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL
Viena del procedimisnnto "Tasadi n de Predios” - i o
1 |Elaborar sl cuadro de detalls de predios firmado v soficiter ta efaboracién de cartas de intencién , Ezpecialista administrador de proyeclos s"""'fe‘.”"’" dg Derzchio d?.wa st e Qs
. " Plblicas f Arza de Gestion de Qbras Conceslonadas
adjunlando cuadro de detalle de predios
2 |Elaborarias cartas da intencidn; y remitir por comeo; ir 2'a aclividad 8 Consuttor Consultor
Elaborar cronagrama de simutacion de pages, cuadro de detalle para certificacion presupuestal e o~ .
e i . - - Subdirecsicn de Derecho de Via - Area de Gestlan de Chras
3 t:amr;;:c y proyectar memaranda para salicitar la cortificacion presupuestal afa OPP visado , y Especialista adminislrador de proyecios Publicas ] Area de Geslion de Obras Concesionadas
4 Revigar y dar Idad &l ¢ de simulacién da pages, cuadro de delalle para el Subdireccion de Derecha de Via - Area de Gestion de Cbras
certfficacion presupuesta con firma, visar el memorando | y remitiv Piblicas / Area de Gestion de Obras Goncesionadas
Revisal y aprobar el nforme , fimar, el memorando y aisponer su_remsion
Ir al procedimiento "Atencion de documenlacion intema (TDOC - OADY', al procedimiznto
§  |"Certificacion presupuestal (OPPY, e iral p imiento "Atengién de sion intema Subdlrector Subdireccion de Derecho de Via
{TDOC - QAD)
6 [Recibiry disponersu remisibn parala atencién Subdirector Subdireceion de Derecho de Via
|y s - = " Subdireccion de Derecho de Via - Area de GesBon de Obras
7 |Rechbiry asignar al especialista en administracion de proyactcs para la alencién Jefe Publicas  hrea de Geskon de Obras Goncesionadas
Consclidar fas cartas de inlencion, proyediar oficio para solicitar la suscripcién de los afaclados parz Espedalista adminisirador d B Subdireocion de Derecho de Via- Ara da Geslidn da Cbtas
B ei Consultor visaca y renilr SRSGEIEA BIMNEIACONCE Ry Piblicas / Area de Geslién de Obras Conossionadas
N ) L . " Subdireccian de Derache de Via - Area da Gaslion de Ohras
9 |Revisary dar conformidad alas cartas deintencion y visar el oficio; y remitir Jefe Publicas / Area de Geslién de Obras Canossianadas
Revlsary aprobar a las cartas ds inlencian, firmar el oficio v disponersu remisian 5 r— 5
10 i ot procedinianto *Gestian de tramts documantario Inteme (TDOG - GADY: Subdirmctor b
11 | Solicitar suseripcion de carta de intencion a los afeclados Constiltor Consuitor
Suscribir o negar carta de intension y remitir
Ir 2l procedimiento "Gestisn de tramite documentaric extemo {TOOG - DALY, sl el alestado
12 |suscribe la carta de fntencion ir a & procedimiento "Adquisicion de predios por trato dirscto [SDV)", Afectado / Sujeto Pasive Afactado / Sujeto Pasivo
o ir al procedimiento 'Expropiacian de predio (SDV}"
Fin del Procedimiento
| INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO ]
PERIODO
NOMBRE DEL INDICADOR TIPO DE INDICADOR FORMULA PR
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VERSION V.1

5
7 Froves tacone FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
QOCUMENTO DE APRCBACICN RD.KN®
NOMERE Adquisicion de predios por rata directo CODIGO l M 02.08.03 [GLASIﬂCACEﬁK Misional
RESPONSABLE Subdireccién de Derecha da Via
QBJEFIVO Cbtanar ¢l previo mediante trato directo
ALCANCE Desde la atencién de ta carta de acaptacion hasta |a adquisicén del predio por trato directo
- Deoreto Legistativa N* 1192, que sprueba Ja "Ley marco de adquisicion y exproplacion de | bles, & ia de i de propiedad del estada, li on de interferencias y
dicta oiras medidas para la gjecucion de obras de infraestruchura’
- Directiva N° (09-2018-MTC/0, directiva que astablece ef "Procedimients para fa conlralacion de servicios, contrataciones de servicios de consultorfas de obiras y obras desfinadas ala
liveracion de interferancias vinculadas con los proceses ragulados en el Decreto Legistativo N* 1192y sus modifiatorias”
- Decreto Supremo N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacional de Administracién de Transportas.
BASE LEGAL - Decreto Supremo N° 041-2002-MTC - Aprizeba el Regl de Crganizacion y funci dal Ministaric de Transportes y Comunicacionss, modificade por Decreto Supremo N° 071-
2003-MTC,
- Decrelo Supreme N° 033-2002-MTC - Creacion del Proyecto Espectal de Infragstructura de Transports Necional - PROVIAS NACIONAL
- Dacrelo Supreme N° G4B-2002-MTC - Disposiciones para el cobia de peajs & vehiculos en la Red Vial Macional adminisirada per PROVIAS NAGIONAL
- Resalugién Direotoral N® 218-2002-MTG/20 Texto Unico Ordenada del Reglaments da Organizagion ¥ Funciones del Proyecto Especial de Infraestructura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACIONAL y damds nommas medificatorias.

DESCRIPCION BEL PROCEDIMIENTO
PROVEEDORES ENTRADAS SAIDA CLIENTES
Subdireccidn de Derecho de Via Carta de intensin aceptada hEmUEo 4o EdD Adqulf:du perilzeioDircleimados pore| Subdireecion de Derecho de Vi
Sujelo Pasivo
DESCRIPCION BE ACTIVIDARES ]
Ls ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO / UNIDAD FUNCIONAL
Viene del procedimenta "Notificacion de carta de intencidn al sujeta pasivo (SDV) " -
f Recibir y disponer su ramisidn  para la alsncion Sibdaclor SLiCendserecio de Nia
it " . e = Subdireccion ds Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
2 |Recibir y asignar al especialista en administracién de proyectos para la atencién Jafe Publioas / Area do Gestién de Obras Concesionadas

Elaborar informe tacnice firmado, proyectar memorande para salfcitar | emisién de resolutivo ala
OAJ visado y remitir

Espacialista administrader de proyectos

Subditeccidn da Derecho de Via - Area de Gastion de Obras
Pibficas ! Area de Gaslitn de Obras Coneesionadas

Subdirescién de Derecho de Via - Area de Gestien de Qbras

4 |Revisar ydar conformidad ainforme con firma, visar &l memorando ; y remitir Jefe Piblicas / Arsa ds Gestion de Ghras Concesionadas
5 Revisar y aprobar si informa , fimar el memorando y disponer s remisian Subdiractar Subdireocién de Derecho de Via
Ir al procedimiento “Atencion de documentacidn intama (TDOG - OAD)" A
Identificar al monto de pago al sujeto pasive
Si el pago es mayor a un millun de soles ir & a |2 siguisnte actividad, caso sontrario ir al . . . . .
g procedimientoCoordinacion para la elaboracion y emisién de Resoluciones Directorales [OAJ), & Ir Cficnadasesoriayriica CiiiiadaWsesaria Wiridioa
ala aclividad 11
Elaborar Infarma legal y nota de slevacidn firmado , y remitir : PR : P
7 Irap . “Atancian de d jon infema (TCOC - GADY* Oficina de Asesoria Juridica Oficina de Asasoria Juridica
Revisar y aprobar el informe lsgal, firmar | nota da elevacion v disponsr su remision " ra— WL .
& ra procedimienta “Gestion de trémie documentaric intamo {TOOC - OAD)” Birecler Sjsculiva Direcsién Efeautva
Emifir Resolucion Ministarial, publicar, y remitir copla ceificada N _ e .
9 ir 2 procadimienta "Gastion dz famile documentario extamo (TDOG - OADY" Minisleria de Transparies y Comunicaciones Ministerio da Transportes y Comunisaciones
10 |Racibiry disponer su remision  para la atencidn Director Ejecutivo Direccién Ejecutiva
1t [Recihiry disponer su remisisn Subdirector Subdireccidn da Dereche de Via
. - = " Subdiraccién de Derecho de Via - Atsa de Gestibn da Chras
12 |Recibir y asignar 2l especialista en administracién de proysctos parala atencién Jafa Piblicas / Araa de Gestion de Cbras Cancesionadas
1 Elaborar informe de sustento para realizar el pago y emision de cheques firmado, proyectar = . for ds s Subdirecsion de Derecho de Via- Area de Geslion da Obras

memorando visade | ¥ remitir

Piblicas / Area da Gestion da Obras Concesionadas




. . . . ) " Subdiraccion de Derecho de Via - Area da Gaslibn da Obras

14  |Revigar y dar conformidad al informe con firma, visar el memoranda; y cemiliy Jafa Pablicas / Aroa de Gesfion de Obras Concesionadas
Ravisar y aprobar el informa , firmar s| memorando y disponer su remisién
Ir al procedimiento “Atencion de dacumentasion intema [TOOC-OAD), ContralPravia (ACF-0AD), ; c——

15| emisionde. cheques.[AT.0AD,. Aencisn.da.d Snnlacna (TOOC.OAD}Y. Gaslin de caja Subdiracion Subdirecesén/dalDerehicids\le
chica (SDV)

Reallzar programacion en notaria para fima y entraga de chegue .

16 Si of afsctado se encusnira en Lima ir a la siguiente aclividad , caso contrario ir al procadimiants . " . Roris Subdireccién de Deracho da \/fa - Area de Gaslién de Obras
“Coordinacion de actividades con al aquipa PACRI d para la administracion dsl i Piblicas | Araa da Gastion de Obras Concesicnadas
proyecta (SOV)” eir ala achividad 18

e L N _ F— e o= o Suhdireccion ds Derecho de Via - Area de Gestién de Obras

17 [Solicitar la suscripeion del formularis al sujsto pasive; ¥ remiliv P de proy Publioas / Area de Geslion de Obras Concesionadas

18 |Susaribir fonmulario y remitir Afectado / Sujslo Pasive Afectade { Sujato Pasivo
Conzolidar formularios firmades, proyestar memorands pera solicitar el sanaamiento de predios - o Subdiraccion de Derecho de Via - Area de Gestion da Obras

8 vigade | y remitis Especielista administradar do proyectos Publicas / Area da Gestitn de Obras Conceslonadas

20 |Revisar ydar conformidad alos formularios, visar el memerando; y remitir Jate Subdkescbids Darscho dolaghrsats Gestonds Cbrme

Y " B Piblicas / Area da Gastion de Obras Concesionadas
Revisary aprobar los firmar el do y disponersu remision h ..
2 it ol procedimiente “Inseripein ragistral dei predic (SDVY". Fin del Procedimlento Sebdigetay SubdiracadnideDoracho dajvia
INDICADORES DEL PROCEDIMIENTO
RE DEL INDICADOR PG DE INDICADOR FORMUEA EFEONC)
HOMB! AP L DE VEDICION
DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO
Dilagrama de d lla o vidades del p dimis
ELABORADO POR REVISADC POR APROBADO POR
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VERSION VAl
oo, 1 -
4 FICHA TECNICA DEL PROCEDIMIENTO FECHA DE APROBACION
DOCUMENTO DE APROBACIGH RD.N°
’HOMBRE Adquisicion de pradios par expropiacitn CcoDIGO I M 02.08.04 ELASIFICACEON Misional
RESPONSABLE Subdireccion de Derecho da Via
OBJETIVO Obtener ef previo mediante exprapiacion realizanda la ansignacion bancaria det sujele pasiva
MEANCE Desde la alencion de 1a carta de rechaze hasta la adquiscion del predio por expropiacicn
- Decreto Legislativa N° 1182, que aprueba 3 “Ley marco de adquisicion y an de inmuebles, bles da sedad del estada, liveracion de interferencias y
dicta otras medidas para fa sjecucitn de obraz de infrasstructira”
- Directiva N° 009-2018-MTGAM, directiva que estahleca el ‘Procadimiento para [a conlratasian de servicios, contrataciones de servicios de consultorfas de obras y obras destinadas ala
liberacion de inlerferencias vinculadas con los procasos regulados en ¢ Decreto Legislativa N° 1192 y sus modificatorias”
- Decrato Suprema N° 009-2004-MTC - Reglamento Nacianal de Administracion de Transportes.
BASE LEGAL - Decreto Suprema N° 041-2002- MTC - Aprueba ef Reglamenle de Qrganizaciiny funciones del Ministerio de Transporles y Comunicasiones, modificado por Decreto Supramo N* 071~
2003-MTG,
- Decreto Suprema N° 033-2002-MTC - Creacion de! Proyecie Especial de Infrasstructura de Transporte Nacanal - PROVIAS NAGIONAL.
- Decrelo Supremo N” 046-2002-MTC - Disposiciones para el cobro de peaje a vehiculos en la Red Vial Nacional administrada por PROVIAS NACIONAL
- Resofucion Directoral N* 218-2007-MTCI20 Texte Unice Ordenarde del Reglamento da Organlzacion y Funciones del Proyect Espedial de Infrassiniciura de Transporte Nacional -
PROVIAS NACIONAL y demés normas medificatorias.
[ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO |
| PROVEEDSRES ENTRADAS SALIDA CLIENTES
Subdiraceitn de Derecho de Via Carla de Intensin rechazada Predio Adguirido por Expropiacion Subdireccian de Derecho da Via
[ DESCRIFCION [iE ACTIVIDADES
N ACTIVIDAD RESPONSABLE ORGANO I UNIDAD FUNCIONAL
Viene del procedimienlo “Notificacion de carta de intenclon al sujeta pasiva (SDV)
1 |Siel plazo no esta vencido Recibiry disponer su remision para la atencién, caso contrario ir a ta Subdirector Subdirecaidn de Dersche da Via
actividad 3
2 |Rectiry asi ! i diministracion d le alencis Jefe Subdireccion de Derecha de Via - Araa da Gastion de Obras
yargalden & 3 el © Piblicas { Area de Gestion de Obras Concesionadas
a Elaborar inferme técnico- legal frmado, proyectar memerando para solicitar [a emisién de resalutive a - d Subdirecoion de Derecho de Via - Area de Gestion de Obras
la OAJ visado y remitir ¢ °F Piblicas { Area da Gestién de Obras Conceslonadas
. - . . o Subdireccin de Derecho de Via - Area de Gestign da Obras
4 |Revisar y dar conformidad 2l informe técnico-legal con firma, visar el memeranda;y remitir Jefe Piblicas / Area de Gaslién de Obras Concesionadas
Revisary aprobar el Informe técnico-legal, firmar el memarande y disponersu remisién = 7 -
5 |2 procediminta *Alencién de b1 inlama (TDOC - OADY Subdirertor Subdirecckin de Derecho de Via
§  |Revisary aprobar el informe téenico- legal , firmar ef memorando y disponersu remision Director Dirsecion de Insfraestructura
Elaborar informe legal y nota de elevacion firmado y remitir L . . -
7 Ir al procedimiento “Atenciin de decumentacién intemna {TDOG - QAD) fidra ds sssoriairidica Oficiadelfsssoriauridic
Revisary aprobar el informe lege! | fimmar la nota de elevacion y disponer sy remision . E— e
g Ir al procedimiento "Gestién de tréimite documentario intarno (TDQG - CAD)* Direclon Eiauli i n Ejeculiva
Emitir Resolucisn Ministarial, publicar, y mitir copia certificada L _— A -
9 Ir &l procadimients *Gestion de trdmile dooumentario xtamo (FDOG - OADY Ministeric de Transportes y Comunicaciones Ministerio de Transportes y Camunicaciones
10 |Recibiry disponer su remision para la alencitn Diractar Ejecutivo Direcvién Ejecutiva
11  |Rechiry dispener su remision parala atencian Subdirector Subdireccion de Derecho de Via
) ] 9 . n .. Subdireccion de Derecho de Yia - Area da Gestién de Obras
12 |Rectiry asignar 2l esp £ da proy e | ateTekin Here Piiblicas f Area de Gestion de Gbras Concaslonadas
i Elaborar infarme de sustento del monto da co #06 e ja expropiacitn fimado , proy Especialista administrador de royecias Subdireccion de Derecho de Via - Area de Gestién de Cbras
memorando para soficitar certificado de censignaclin visado ; y remitir PEciaElstaladm proy Plblicas / Area de Geslion de Cbras Concesionadas
. N . . . - Subdireccian de Derecho de Via - Area de Gestion ds Obras
14 |Revisar y darconformidad af informe, visar el mamorands |y remitir Jefe Piblicas ¢ Area de Geslion de Obras Concesionadas
Revisary aprobar el informe , firmar el memorando y disponersu remisién
Iralp jimignto "Alencion de d tacian Intarma (TDOC-CAD), ControlPrevio {ACF-0AD), . N )
i Emision ds cheques (AT-0AD}, Atencion de documentacion intema (TDOC-CAD) ¥ Gestidn de caja Subdnsct Bubdirecclsnide) Peresiofieiiia
chica (SDV)




Realizar programacion en notaria para notificacion det certificado de consignacian
Si el afectade se encuentra en Lima Ira la sigulente condiclonal, en case contrario I al procedimienta
"Coardinacion de actividades con el equipa PACR! descancentrada para la administracion del = P N dor de Subdirecclén de Dereche de Via - Area de Gestion de Obras
18 | oroyecto (SOVY, e It ala siguients condicloral - Pibiicas / Area de Gestian de Obras Concesionacdas
Si ser entrega el predio Ir al procedimiento *Adquisicién de predias por trata directo (SDVY*. Fin del
] dimi trario-ir-a-la-siguiente-astividad
F £aso fa-sig
1 Elaborar informe solicitande |a sjecucién coactiva firmado, proysctar memerando visado; para remitir = e ministrador e Subdireccion de Dereche de Via - Area de Geslion de Obras
al MTC y remitir i = s 4 Publicas / Area de Gestion de Obras Concesionadas
R . . ) " Subdireccion de Dereche de Yia - Area de Geslion da Obras
18 |Revisar y darconformidad aiinforme . visar € memorande |y remitlc Jafs Publloas  Area de Gestiin de Obras Concesionadas
Revisar y aprabar el informe , firmar &l memoranda y disponar su remisién al MTC, e iral .
19 | orocedimiento ‘Gastién de trimits dacumentario intemo (TDOG - GAD)" StiidecnT SubdiEGoién o3 Derecho delvia
Realizar |a ajecucion coactiva y comunicar ala SOV e ir al pracedimiente “lnseripeidn registral del
predio (SOV)'", Fin del Procedimiante
En caso que los ocuosnles o poseadores no enfreguen el bien i bl io pera iz sfecuck - ol e
20 de Pbra de infrasstruciurs, 8l Sufele Astive a fravés da sif sfscutor coactive procads & la efeucitn da! Ministerlo deTranspomes v Conmun Lo Ministerio de Transparles y Gomunicacicnas
lanzamiento conra todos los ocupantes o posesdares y bienes que se ancuentran en afbisn inmusbis
antes sefialado, solicitando sf d 3fe de ser i
INDICADORES DEL PROCEDIWIENTO ]
PERIODO
Ul
NOMBRE BEL INDICADOR TIPO DE INDIGADOR FORMULA DE HEDICION
DAGRAMA GE FLINO DEL PROCEDIMIENTC |
Diagrama de desarrolle de aclividades del pracedimisnte |
ELABORADO POR REVISADO PCR APROBADO POR
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